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1. Identité du Gérant :

e 02 copies de la CIN (Tunisien)
e Qu 02 copies du Passeport et 02 copies de la carte commergant pour les étrangers

2. Dénomination sociale

e 01 Certificat de réservation de Ila  dénomination sociale  (RNE)
& Validité : 6 mois

3. Siege social (un seul choix selon la situation)

e 01 Contrat de location enregistré

e Ou 03 copies originales du contrat de location pour enregistrement auprés de la Recette
des Finances + les frais d’enregistrement *

e Ou 01 attestation de domiciliation accordée par un domiciliaire qui doit étre patenté*.

e Ou 01 engagement +01 attestation de propriété (adresse personnelle)

En cas de location ou achat ou gérance libre d’un fonds de commerce :

e Copies du contrat enregistré a la recette des finances

e La publication du contrat au JORT
*N.B:
- les frais d’enregistrement du contrat de location : 1% du montant du loyer annuel + 5 DT frais de timbre par
feuille. Si la période séparant la date d’enregistrement du contrat de location et la date de sa signature dépasse
les 2 mois il y’a lieu de payer 1% du montant du loyer annuel + 7,5 DT frais de timbre par feuille au lieu de 5 DT +
10 DT pénalité de retard fixe.
*'identifiant fiscal du domiciliataire doit figurer sur I'attestation de domiciliation (le cachet et la signature sont
exigés).

4. Statuts originaux de la société :

e 04 Statuts originaux de la société signés par les associés et le gérant *

e 04 Rapports originaux du commissaire aux apports pour les apports en nature dépassant
Trois Mille Dinars*

e 04 PV originaux de nomination du/ou de gérants en cas de Nomination des gérants par
acte séparé *.

*N.B:

- Pour le cas d’un :
e Associé personne morale de droit Tunisien, la signature du représentant légal et le cachet de la société
sont nécessaires.
e Associé personne morale de droit non tunisien, la signature du gérant fait fois
- Si 'apport en nature est un terrain, le statut doit étre rédigé par un avocat et les signatures doivent étres
légalisés.
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- Paiement des frais d’enregistrement des statuts en cas de transfert de propriété ou apport en nature, aux
services de la Recette des Finances 150 DT + les frais d’enregistrement du rapport du commissaire aux apports
pour les apports dépassant Trois Mille Dinars (varient selon les cas)

- Paiement des frais d’enregistrement des PV aux services de la Recette des Finances : 30 DT/page

5. Déclaration d’existence

e Formulaire a remplir disponible sur le site de I’APII :
https://www.tunisieindustrie.nat.tn/fr/download/cfga/DIM.pdf

6. Immatriculation au RNE

e Déclaration du "Bénéficiaire Effectif", a renseigner sur le site RNE apres la réception d’une copie

de la carte d’identification fiscale

e Récépissé de dépot provisoire d'immatriculation

e Récépissé de paiement des redevances RNE (50 DT)

x A effectuer en ligne sur le site du RNE : www registre-entreprises.tn aprés obtention de la carte

d’identification fiscale

7. Autorisations pour les activités soumises a une autorisation préalable ou a un cahier des

charges (par les autorités compétentes)

- 02 copies de 'autorisation/ cahier des charges visé et validé

8. Procuration (si le déposant n’est pas le promoteur)

e Loriginal de la procuration + 01 copie*

e 02 copies de la Piece d’identité du mandataire

NB*

- si le mandant est tunisien, la procuration doit comporter la signature légalisée

- si le mandant est un étranger, la procuration doit comporter la signature du mandant et le cachet et
Signature du mandataire.

- La procuration doit mentionner les droits procurés et éventuellement la signature a la place du gérant,
avec précision s’il s’agit des statuts.

9. En cas de désignation d’un commissaire aux comptes

e 02 Originales du PV de désignation d’un commissaire aux comptes en cas de nomination du

commissaire par acte séparé.

e 02 Copie valable de carte professionnelle du commissaire aux comptes
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