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 المراجع القانونية

 

 المتعلق بقانون الاستثمار.  2016سبتمبر  30مؤرخ في  2016لسنة  71القانون عدد  -

 الامتيازات الجبائيةالمتعلق بمراجعة منظومة  2017فيفري  14المؤرخ في  2017لسنة  8القانون عدد  -

 المتعلق بتحسين مناخ الاستثمار 2019ماي  29المؤرخ في  2019لسنة  47القانون عدد  -

  المتعلق بالشركات الأهلية.  2022مارس  20المؤرخ في  2022لسنة  15المرسوم عدد  -

وووووم من رئد  الحكوموة عودد  - وووووووو وووونوة   13مرسو يتعلق بمراجعوة اججوال الخواصووووووووووووووة بو نجواز 2020أفريول   27مؤرخ في   2020لسووووووووو

 الاستثمار والانتفاع بالحوافز

وووووم من رئد  الحكومة عدد  - وووونة   31مرسو يتعلق بالتبادل الإلكتروني للمعطيات بين   2020جوان   10مؤرخ في   2020لسو

 الهياكل والمتعاملين معها وفيما بين الهياكل.  

وووونة    1991الامر عدد  - وووونواف    2005جويلية   11مؤرخ في   2005لسووووووووو وووووووو ووووب  أصو وووووووو ووووة المؤطرات على انحي  و  و وووووووو يتعلق بدراسو

 .لكراسات الشروط الوحدات الخاضعة لدراسة المؤطرات على انحي  وأصناف الوحدات الخاضعة

المتعلق بالحوافز المالية لفائدة الاستثمارات المنجزة في   2017مارس   9المؤرخ في   2017لسنة   389الأمر الحكومي عدد   -

  2024أفريل  4مؤرخ في  2024لسنة  182إطار قانون الاستثمار كما تم تنقيحه واتمامه بالأمر عدد 

المتعلق ب حداث وحدة تصورّف حسوب الأهداف لإنجاز   2017مارس  9المؤرخ في   2017لسونة   390الأمر الحكومي عدد   -

ووووووووونيفية   وووووووووب  التصو ووووووووويرها و  و وووووووووب  تنظيمها وطر  تسو وووووووووادية و  و وووووووووطة الاقتصو وووووووووروع مراجعة تراخين تعاطي الأنشو مشو

  2020أوت  31في  المؤرخ 2020لسنة  756التونسية للأنشطة كما تم تنقيحه بالأمر الحكومي عدد 

 للأنشوووووووووووطة الحصووووووووووورية القائمة ب صووووووووووودار والمتعلق 2018 ماي 11 في المؤرخ  2018 لسووووووووووونة 417 عدد الحكومي الأمر -

وتبسيطها كما  الصلة ذات الأحكام وضب  مشروع لإنجاز التراخين الإدارية وقائمة لترخين الخاضعة الاقتصادية

  2022 أفريل 8 في مؤرخ 2022 لسنة 317 عدد تم تنقيحه واتمامه بالأمر رئاس ي

وووونة   310حكومي عدد  المر  الأ  - ووووي  الإجراءات    2020ماي   15مؤرخ في   2020لسو وووويلإ واجال تبسو ووووروط وصو ووووب  شو يتعلق ب و

ووووفوافيوة فيموا يتعلق بمعوام ت الهيواكول  الإداريوة وتقلين اججوال  ووووتعموال وسووووووووووووووائول الاتصووووووووووووووال الحوديثوة واعتمواد الشووووووووو واسووووووووو

 .العمومية مع المستثمرين والمؤسسات الاقتصادية

يتعلق ب وووب  شوووروط وصووويلإ وطجراءات تطبيق أحكام    2020أكتو ر   5مؤرخ في   2020لسووونة   777الأمر الحكومي عدد   -

 2020جوان  10المؤرخ في  2020لسنة  31مرسوم رئد  الحكومة عدد 

وووونواعوة والتجوارة ووزير الف حوة والموارد الموائيوة  - وووووووو ووووتثموار والتعواون الودووي ووزيرة المواليوة ووزير الصو وووووووو قرار وزير التنميوة والاسو

وووووووووناعات التقليدية المؤرخ في  وووووووووياحة والصو ووووووووويد البحري ووزيرة السو والمتعلق ب ووووووووووب  تركيبة اللجان   2017أفريل   28والصو

وووووواهمووات في رأس المووال والقروض العقوواريووة الف حيووة  الوطنيووة والجهويووة المكلفووة بووالنظر في مطووالووب   وووووووو الانتفوواع بووالمنح والمسو

 وطر  سيرها 

 

https://drive.google.com/file/d/1evlygaYH0cwxt10-uu0JwJVTZlJIIgAH/view
https://drive.google.com/file/d/1evlygaYH0cwxt10-uu0JwJVTZlJIIgAH/view
https://drive.google.com/file/d/1rR8Nm7kX7Z-QROYj3Xc0zqmCWHe2ES2z/view
https://drive.google.com/file/d/1rR8Nm7kX7Z-QROYj3Xc0zqmCWHe2ES2z/view
https://drive.google.com/file/d/1rR8Nm7kX7Z-QROYj3Xc0zqmCWHe2ES2z/view


التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

4 
 

 ة ـــــــــــــتوطئ

يهدف هذا الدليل إوى تبسوووووووووووي     الأعمال،وتحسوووووووووووين مناخ   دفع الاسوووووووووووتثمار الخا ل  تنفيذ السوووووووووووياسوووووووووووات الوطنيةفي إطار  

وتسوووووووهيل الإجراءات الإدارية المتعلقة ب حداث المؤسوووووووسوووووووات والتصووووووورف في الامتيازات الممنوحة في إطار قانون الاسوووووووتثمار.  

ويأتي هذا العمل تأكيدًا لالتزام وكالة النهوض بالصووووووووووناعة والتجديد بدعم الباعثين والمسووووووووووتثمرين وتوفير مناخ اسووووووووووتثمار  

 .شفاف وفعال

 :تم إعداد هذا الدليل لخدمة الأهداف التالية

ـــرهع الجار  ب  العم مع ئمة الإجراءات  مل  .1 ـــ ـــ مع النصووووووووووووو  القانونية المنظمة    الإجراءاتضوووووووووووومان توافق   :التشــ

من    لعدم صووووووودور دليل إجراءات  ل سوووووووتثمار بما يحقق التوازن بين تبسوووووووي  الإجراءات واحترام الإطار التشووووووور عي

 .قبل الهيئة التونسية ل ستثمار

 .تقلين التعقيدات الإدارية وجعلها أكثر وضوحا وسهولة للمستثمرين :تبسيط الإجراءات . .2

 الخودموات المقودموة إوى تسووووووووووووور ع معوالجوة الملفوات واحترام اججوال القوانونيوة انحوددة لتحسوووووووووووووين  :التحكم في الآجـال .3

 .المستثمر

ــــ  .4 ـــ ــين التواصــ ــ ـــ توفير مرجع  ومن باعثين ومسووووووووووتثمرين   هاتعزيز الع قة بين إطارات الوكالة والمتعاملين مع :تحســ

 .موحد للإجراءات

خلق بدئة جاذبة ل سوووووتثمار تدعم الابتكار وتوفر الحوافز ال زمة لتحقيق التنمية   :تشـــــجيع الاســـــتثمار ال ا  .5

 .الاقتصادية المستدامة

تعزيز النمو الاقتصووووووووادي  ل  الوطنيةهداف الأ إن هذا الدليل يمثل أداة عملية لكل الأطراف المعنية، بما يسووووووووهم في تحقيق  

 .الاستثمار الخا ودفع 
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 التصريح بالاستثمار  :1 الإجراء

 

 تعريف عملية الاستثمار:  .1

 الاستثمار حر شريطة مراعاة التشر ع الخا  بممارسة الأنشطة الاقتصادية.

الاقتصاد التونس ي مع  كل توظيف مستدام لأموال يقوم به المستثمر لإنجاز مشروع من شأنه المساهمة في تنمية  : الاستثمار 

 تحمل مخاطره ويكون في شكل عمليات استثمار مباشر أو استثمار بالمساهمة. 

إحداث لمشروع جديد مستقل بذاته بغرض إنتاج سلع أو إسداء خدمات أو كل عملية توسعة   ل: كالمباشرعملية الاستثمار 

 أو تجديد تقوم بها مؤسسة قائمة في إطار ذات المشروع من شأنها الرفع من قدرتها الإنتاجية أو التكنولوجية أو التنافسية،  

المساهمة النقدية أو العينية في رأس مال شركات بالب د التونسية سواء عند تكوينها أو عند  : عملية الاستثمار بالمساهمة

 الترفيع في رأس مالها أو اقتناء مساهمة في رأس مالها.

 كل شخن طبيعي أو معنوي، مقيم أو غير مقيم، ينجز استثمارا. : المستثمر 

   :ايداع التصريح بالاستثمار .2

 وكالة النهوض بالصناعة والتجديد بالنسبة للأنشطة الصناعية والخدمات مصالح  لدى عن بعد يتم التصريح بالاستثمارات 

التصنيفي للأنشطة    ةحسب  التجاريةالتونسية  الأنشطة  الوحيدة    باستثناء  الإضبارة  أنموذج  كلفة ووفق  تكون  والتي 

 ( مليون دينار. 15تقل عن خمسة عشر ) تساوي أو استثماراتها
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  :سم البيانيالر  .3

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

   

     

  

 

 

 

 

 

 معالجة الاضبارة الموحدة ودراستها .2

  

 الملف مستوفى الوثائق .4

 استلام الإضبارة الموحدة من قبل المستثمر. 1 

 اللازمة المعلومات التكميلية طلب   .3

 نعم  لا

 من حاجة لمعلومات تكميلية؟ ه 

  

شهادة  وام اءالموافقة على الملف  . 5

 التصريح بالاستثمار  

 تسليم شهادة التصريح بالاستثمار  . 6
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 : جدول الإجراءات لمعالجة شهادة التصريح بالاستثمار .4

 
 الاجراء 

توقيت 

 الاجراء 
 الوثائق المرجعية التعريف بالإجراء

اسووووووووووووووووووووتوووووووو م   1

ووووبوووارة   وووووووو الإضو

وووووودة  وووويو الووووووحو

وووووول   ووووووبو قو وووووون  مو

 المستثمر

ووووت م   عنود اسووووووووو

 الإضبارة

الوحيوودة ووووبووارة  وووووووو ووووت م الاضو وووووووو ووووووة الإلكترونيوووة   اسو والوطووائق المطلو ووة عبر المنصووووووووو

 للوكالة. 

 ( مشارهع الإحداث:1

 نسخة من جواز السفر بالنسبة للمستثمر الأجنبي -

للمؤسووسووات في صووورة ما إذا كان نسووخة من م وومون السووجل الوط ي  -

 الباعث شخصا معنويا

ووووول في  - وووووروط أو وصو ووووواط أو كراس الشو وووووة النشو الترخين المتعلق بممارسو

وووووووولحة والذخائر والمفرقعات   ايداعه، بالنسوووووووووبة لنشووووووووواط صوووووووووناعة الأسو

وأجزاؤها وقطع الغيار منها إوى التراخين ال ورورية من قبل المصوالح  

ووووووور ع الجاري بها العمل  وووووووة وفقا للتشو من   35 )للفصوووووووولالإدارية انختصو

 (. 2016لسنة  71القانون عدد 

 نسخة من حجز التسمية الاجتماعية بالنسبة للشركات -

 نسخة من حجز الاسم التجاري  -

نسخة من الترسيم لدى انجل  المنظم للمهنة بالنسبة لمشار ع المهن  -

 الحرة. 

 يجب أن يت من الملف كذلك:  ،Succursaleبالنسبة للفروع 

ووووركوة البواعثوة أو - وووووووو ووووجول التجواري للشو وووووووو موا يعوادلوه بواللغوة العر يوة أو  السو

 الفرنسية يت من النشاط المزمع إنجازه من قبل الشركة الفرع. 

وووويين المقيمين بوووالخوووارج والراغبين بوووالانتفووواع بوووالامتيوووازات   وووووووو للتونسو ووووبوووة  وووووووو بوووالنسو

 الجبائية في إطار إنجاز مشار ع استثمارية، يجب أن يت من الملف كذلك: 

 نسخة من جواز السفر -

 Diptyqueرخصة جولان  -

 الاشعار بوصول التجهيزات ووسيلة النقل المزمع توريدها -

مح ووور معاينة صوووادر عن الوكالة الفنية للنقل البري لكل وسووويلة نقل  -

 أو معدات تحمل بطاقة رمادية

 تصريح على الشرف من قبل التونس ي المقيم بالخارج * -

 الإضبارة الوحيدة 

المنظومة  

 المعلوماتية 

 

قائمة الوطائق 

 FQالمطلو ة 

ADD05 

FQ ADD 06 

FQ ADD 07 

 

 

 

 

 

 

أنموذج التصريح  

 على الشرف

FQADD09 
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ووووووووائل النقل الجديدة المزمع اقتناؤها   - الفواتير التقديرية للتجهيزات ووسو

 محليّا

د  و أو عق  بالفواتير  يجب الاسووتظهار  مسووتعملةوفي حالة اقتناء معدات  -

 . التجهيزات انحليةشراء  

 :مشارهع التوسعة (2

 نسخة من السجل الوط ي للمؤسسات. 

قائمة الوطائق 

 FQالمطلو ة 

ADD08 

ووووووة   2 ووووجو ووووووالو ووووعو مو

ووووبوووارة   وووووووو الاضو

وووووودة  وووويو الووووووحو

 ودراستها

ووووتو م   وووووووو اسو فوور 

ووووارة   وووووووو ووووووووبو وووووووو وووووووو الاضو

وووودة   وووويووووووووو الووووووووووووووحووووووووو

ووووة  وووولووووووووووووووووو ووووامووووووووووووووووو كووووووووووووووووو

وووووووووات   وووووووووانو ووووووووويو وووووووووبو الو

 والوطائق

فــــي  ــة  ــ ــابــ ــ والإجــ

  24غضــــــــــــــون  

 ساعة

 التصريح بالاستثمار والتثبت في النقاط التالية:دراسة ملف  

 ت من الإضبارة لكل البيانات المستوجبة -

وووووتثمار كما تم  - ووووورت به مع عمليات الاسو وووووتثمار المصو وووووروع الاسو م ئمة مشو

 تعريفها بقانون الاستثمار

تطابق النشوواط المصوورت به حسووب التصوونيفة التونسووية للأنشووطة مع   -

 ووسائل النقل المزمع اقتناؤها.  قائمة المعدات

ووووووت ناة   - ووووووطة المسو وووووومن قائمة الأنشو وووووواط غير مدرج ضو التثبت من أن النشو

 من هذا النظام في حالة التصريح بنظام التصدير الكلي. 

ووووووووبة دنيا من الأموال الذاتية لا  - ووووووووروع على نسو وووووووومن هيكل تمويل المشو ت و

ووووبوة اوى % من كلفوة 30تقول عن  ووووتثموار وتخفض هذه النسووووووووو   %10الاسووووووووو

 بالنسبة للمشار ع التي لا تتجاوز كلفة استثمارها واحد مليون دينار. 

 :يتعين بالنسبة لمشارهع التوسعة أو التجديد

ووووعوووة والتجوووديووود مع التعريف الوارد  - وووووووو التوسو التثبوووت من تطوووابق مفهوم 

ووووووة   ووووووسو ووووووعة أو تجديد تقوم بها مؤسو ووووووتثمار: للكل عملية توسو بقانون الاسو

وووووووأنها الرفع من  وووووووروع من شو قدرتها الإنتاجية أو قائمة في إطار ذات المشو

 التكنولوجية أو التنافسيةلل

ووووووروع( للتثبت  - ووووووور المشو القيام بزيارة ميدانية وتقرير معاينة )مرفقا بصو

ووووركوة في حوالوة نشوووووووووووووواط وأن النشوووووووووووووواط الفعلي متطوابق مع  من أن الشووووووووو

 النشاط المصرت به والمدرج بالسجل الوط ي للمؤسسات. 

ووووووووار ع المتوقفة عن  ووووووووبة للمشو ووووووووعة أو تجديد بالنسو ووووووووهادة توسو ووووووووناد شو يمكن إسو

ووووفة  وووواط بصووووووووو ووووت نائيةالنشووووووووو ووووت ناف    اسووووووووو وووووووو وووورورية لاسو وووووووو في الحالات التي تكون ضو

 النشاط بناء على مؤيدات يقدمها الباعث في الغرض. 

بالنســـــــبة لانتفاع التونســـــــيين المقيمين بال ارل بالامتيالات الجبائية عل  

 :يتعين  المعدات الموردة أو المقتناة محليا

المنظومة  

 المعلوماتية 
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انتفاع الباعث بتصووووريح بالاسووووتثمار في إطار الفصوووول  التثبت من عدم  -

وووونوة   27من القوانون عودد   28 وووومبر    29المؤرخ في    2012لسووووووووو   2012ديسووووووووو

 . 2013والمتعلق بقانون المالية لسنة 

وووووووور المعاينة  - ووووووووو  عليه بمح و ووووووووتعمال المنصو يتعين التثبت من أن الاسو

ووووبوة  وووووووو ووووا ع بوالنسو وووووووو ووووادر عن الوكوالوة الفنيوة للنقول البري هو نقول ب و وووووووو الصو

 لوسيلة النقل ذات الأربع أبواب أو أكثر. 

التأكد من عدم تجاوز عمر الشوواحنة خم  سوونوات ابتداء من تاري   -

 أول اذن بالجولان. 

 : يتعين في حال تسنى دراسة الملف عل  ضوء الوثائق المقدمة

التثبت في مطابقة جميع مكونات المشووووروع مع النشوووواط المصوووورت به  -

 (4)الانتقال اوى المرحلة عدد 

، يقع في حـال عـدم مطـابقـة الملف للتشــــــــــــرهع والاراتعـل الجـار    ـا العمـ 

ووووهوادة في   ووووليموه شووووووووو ووووتثمر عبر البريود الإلكتروني بعودم إمكوانيوة تسووووووووو اع م المسووووووووو

 . مع التعليل  ايداع التصريح بالاستثمار

وى المرحلوة )الانتقوال إ : المعطيـات الللمـة لمعـالجـة الملفتوفر في حـال عـدم 

 (3عدد 

 .إدراج الأعمال المنجزة على المنظومة المعلوماتيةيتم  ←

عنووود طلوووب   3

المعلومووووووات 

ووووووة   التكميليو

 ال زمة

ووووة   ووووالجو فور معو

ووووارة   وووووووو ووووووووبو وووووووو وووووووو الاضو

وووودة   وووويووووووووو الووووووووووووووحووووووووو

ووووووووي  فو ووووووووة  ووووووووابو الإجو

وووووووووون   وووووووو   24غ و

 ساعة

، يتعين طلب المعطيات والوطائق التكميلية  الملف منقوصافي حال كان 

 عبر البريد الإلكتروني.

 إدراج الأعمال المنجزة على المنظومة المعلوماتية  ←

 البريد الالكتروني 

المنظومة  

 المعلوماتية 

وووووووووال  4 حو وووووووووي  فو

كووووان الملف 

ووووووتوووفوووى   مسووووووووو

 الوطائق

فور معالجة  

الاضبارة 

 الوحيدة

الإجابة في 

 24غ ون 

 ساعة 

يتعين التثبت  حال تسنى دراسة الملف عل  ضوء الوثائق المقدمةفي 

ووووووورت به )الانتقال  ووووووواط المصو وووووووروع مع النشو في مطابقة جميع مكونات المشو

 (4اوى المرحلة عدد 

 إدراج البيانات بالتطبيقية -

 معالجة الاضبارة الوحيدة -

 ارفا  الاضبارة الوحيدة بالوطائق ال زمة -

 التثبت من خ   المعلوم المستوجب -

 البريد الالكتروني 

المنظومة  

 المعلوماتية 
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، يقع في حـال عـدم مطـابقـة الملف للتشــــــــــــرهع والاراتعـل الجـار    ـا العمـ 

ووووهوادة في   ووووليموه شووووووووو ووووتثمر عبر البريود الإلكتروني بعودم إمكوانيوة تسووووووووو اع م المسووووووووو

 . مع التعليل  ايداع التصريح بالاستثمار

 إدراج الأعمال المنجزة على المنظومة المعلوماتيةيتم  ←

ووووووة   5 ووووووقو وووووووافو المو

 على الملف

ووووتو م   وووووووو اسو فوور 

 الملف

 التثبت من الملف -

وووووووريح   - وووووووهادة إيداع التصو ووووووواء شو وووووووبارة الوحيدة وام و الموافقة على الاضو

 . بالاستثمار

 إدراج الأعمال المنجزة على المنظومة المعلوماتيةيتم  ←

 البريد الالكتروني

ووووة   الموووووووووووووووووووونووووووووووووووووووووظووووووووووووووووووووومووووووووووووووووو

 المعلوماتية

وووووويووووووم   6 تسووووووووووووووووووولو

 شووووووووووووووووووووووهوووووووووادة

ووووريوح  الوتصووووووووو

 بالاستثمار

ووووت م   عنود اسووووووووو

وصووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووول 

 الخ  

التصوريح المسوتثمر فور الام واء الالكتروني على شوهادة يتم اع م   -

 بالاستثمار

 تسليم شهادة ايداع التصريح بالاستثمار -

 البريد الالكتروني
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 المعطيات في التغيير  شهادة إسناد: 2 الإجراء

 

وقبل اسووووناد شووووهادة الدخول في  المشووووروع لإنجاز القانونية المدة  خ ل  المنجزة  والتموي ت  ل سووووتثمارات المعطيات في  تغيير شووووهادة تسووووند

 : في الحالات التاليةإسناد شهادة تغيير معطيات  ، يتمطور النشاط الفعلي

 .القانونيالشك  الاجتماعي / الاسم   ▪

 .مكان الانتصاب/  المقر الاجتماعي ▪

 والتموي .  الاستثمار  / هيكلة هيكلة رأس المال ▪

 قائمة المعدات / المواد الأولوية والمنتول ▪

في هذه  يتم  التصوووودير، و أو تغيير نظام   طانوي نشوووواط  عند تغيير النشوووواط أو القطاع أو إضووووافة  تغيير في المعطيات  يمكن إسووووناد شووووهادة لا

 . بالاستثمار جديدة إيداع تصريح تسليم شهادةالحالات  

الحصووول على شووهادة التغيير في المعطيات دون الرجوع اوى لجنة اسووناد  متيازات الماليةلا يمكن للمشووار ع المنتفعة بمقرر اسووناد الا كما 

 بالنسبة للحالات التالية:ذات الاختصا   الامتيازات  

 المصادق علي ا. الاستثمارمن مكونات    حذف أو تعويض مكون  -

ــــغ عدد مواطن   التخفيض في - ــــادية  الشــ ــــبة للقطاعات وات الأولوية والمناومات الاقتصــ والتنمية المســــــتدامة إ   أق   بالنســ

 مواطن شغ . 10من 

 .التنمية الجهويةامتيالات  تغيير مكان انتصاب المشروع مع تغيير المجموعة المتعلقة ب -

ــتثمار  ــ ــهادة تغيير في المعطيات بعد الإنجال الكلي للســ ــ ــتثمر طلل شــ ــ واســــــتيفاء المدة  الفعلي  طور النشــــــاطوالدخول في  يمكن للمســ

ــتثمار والتموي  وقائمة المعدات،  القانونية للإنجال ــ ـــتثناء ك  ما يتعلق   يك  الاسـ المنجزة بعد اســـــناد شـــــهادة الدخول في طور   باســ

 .النشاط

بالنسووبة للمشووار ع والمعدات التي تم التصووريح بها لدى مصووالح الوكالة والتي شووهدت بداية شووهادة إعادة تصوودير المعدات الموردة   تسووند

ووووووووونة الأووى من  وووووووووهادة إنجاز خ ل السو وووووووووول على شو وووووووووريحتاري  الحصو وووووووووتثمار وذلك بناء على تقرير متابعة تعده الإدارة الجهوية    التصو بالاسو

 . المعنية بعد التثبت من وضعية المشروع وسحب مقرر إسناد الامتيازات أو استرجاع الامتيازات المالية المسندة للمشروع

اري  إسونادها السونة بناء على مطلب تلم يتجاوز التي يمكن إسوناد شوهادة تراجع عن الإنجاز بالنسوبة لشوهادة التصوريح بالاسوتثمار كما 

 يقدمه باعث المشروع في الغرض. 
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 الرسم البياني:  .1

 

 

 

 

  

 

 

  

 الملف مستوف 

 الوثائق 

 .إسناد شهادة تغيير في المعطيات5

 الوثائق والمعطيات طلل استكمال .3

دراسة تبعات المعطيات المطلوب تغييرها على  .4

 التصريح بالاستثمار

 بالحوافز عالتثبت من الانتفا

 المالية 

إيداع مطلب الحصول على شهادة التغيير في  .1

 المعطيات

 لا نعم

دراسة مطلل تغيير معطيات شهادة التصريح . 2

  بالاستثمار

مركز تبسيط الإجراءات التنسيق مع 

 والتصرف في الامتيازات

 الشروع فيالتثبت من 

 الإنجاز

 

 

 نعم
 لا

تصريح بالاستثمار ملغ  حسل  

من قانون الاستثمار  21الفص  

 71-2016عدد 

 نعم
 لا

 .رفض إسناد شهادة تغيير في المعطيات6
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   : التغيير في المعطيات شهادةجدول الإجراءات لمعالجة   .2

 

 الإجراء 
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

إيوووووداع مطلوووووب  1

الحصووووول على 

شهادة التغيير 

 في المعطيات

الإدارة  

 الجهوية

 الحصول عل  شهادة التغيير في المعطيات: -1 ساعة 48

مكووووان   ووووووووال بووووالإدارة الجهويووووة  وووووووو الاتصو ووووتثمر  وووووووو يتعين على المسو

انتصواب المشوروع وطيداع مطلب في الغرض مرفقا بالوطائق  

 التالية: 

ووووتثمووار  - ووووريح بووالاسووووووووو ووووهووادة التصووووووووو مطلووب لتغيير معطيووات شووووووووو

ممضوو و ومسووتوفى البيانات مع التنصووين على دوافع قرار 

 التغيير. 

الوطووووائق المؤيوووودة للتغييرات المزمع إدخووووالهووووا على معطيووووات -

 المشروع. 

ووووبة   ووووناد قائمة تكميلية في التجهيزات الموردة بالنسو يمكن إسو

ووووريطوة عودم تجواوز أجول   وووووووو وووويين المقيمين بوالخوارج شو وووووووو للتونسو

 السنة من تاري  اخر دخوله للب د التونسية. 

ـــدير معــدات  الحصــــــــــــول عل  شــــــــــــهــادة في   -2 ــ ــ ــ ـ ــ إعــادة تصــ

 موردة:

مكووووان   ووووووووال بووووالإدارة الجهويووووة  وووووووو الاتصو ووووتثمر  وووووووو يتعين على المسو

بالوطائق  انتصواب المشوروع وطيداع مطلب في الغرض مرفقا 

 التالية: 

 مطلب إعادة تصدير معدات موردة -

 قائمة المعدات المصرت بها والتي سدتم إعادة تصديرها. -

 مالية:  امتيالاتالمشارهع المتحصلة عل  مقرر 

ووووروع بمقرر  وووووووو يتعين إعوووداد تقرير متوووابعوووة حول انتفووواع المشو

  و أكثر من المنحة مالية أو صوووووورف قسوووووو  أ  امتيازاتإسووووووناد 

واقترات سحب أو استرجاع الامتيازات المسندة والتأكد من 

وووووروع   وووووعية المشو ووووووية وضو ووووودور تسو قرار السووووووحب وتسووووووديد   )صو
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 الإجراء 
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

وووودير  ووووهادة إعادة تصووووووووو ووووناد شووووووووو ووووتوجبة( قبل إسووووووووو المباللإ المسووووووووو

 المعدات.  

 مالية:  امتيالاتالمشارهع الغير متحصلة عل  مقرر 

يمكن إسووووووووووووناد شووووووووووووهادة إعادة تصوووووووووووودير المعدات الموردة إما  

وووووووواط( أو كليا  وووووووولة النشو جزئيا )بعد التثبت من إمكانية مواصو

 بناء على معاينة ميدانية للمشروع وتقرير متابعة. 

في صووووورة طبوت عدم قدرة المشووووروع على مواصوووولة النشوووواط:  

تصدير جزء أو كام     استمرار عملية الإنتاج، نتيجة إعادة

 . سحل شهادة التصريح بالاستثماريتم  المعدات

 تغيير ناام التصدير: -3

مكووووان   ووووووووال بووووالإدارة الجهويووووة  وووووووو الاتصو ووووتثمر  وووووووو يتعين على المسو

انتصووواب المشوووروع وطيداع مطلب في الغرض مرفقا بالوطائق  

 التالية: 

 مطلب لتغيير من نظام تصدير إوى اخر. -

 التزام بتسوية الوضعية مع مصالح الديوانة. -

ووووروع قبوول  وووووووو ووووعيووة المشو وووووووو يتعين إعوداد تقرير متووابعووة حول وضو

ووووتثمار تنن على تغيير نظام  ووووريح بالاسو ووووهادة تصو وووودار شو إصو

ووووووهادة   ووووووترجاع شو ووووووحب واسو ووووووين على سو وووووودير مع التنصو التصو

 إيداع التصريح موضوع التغيير. 

   ووووووة الموونووظووومو عوولووى  الموولووف  ووووووتوو م  اسووووووووو عوولووى  وووووويوون  الووتوونصووووووووو

 المعلوماتية الخاصة بالوكالة. 

 شهادة تراجع عن الإنجال: -4

مكووووان   ووووووووال بووووالإدارة الجهويووووة  وووووووو الاتصو ووووتثمر  وووووووو يتعين على المسو

ووووبوووة   وووووووو ووووروع وطيوووداع مطلوووب في الغرض بوووالنسو وووووووو ووووووواب المشو وووووووو انتصو

 للتصاريح بالاستثمار التي لم يتجاوز تاري  إسنادها السنة. 
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 الإجراء 
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

2 

ووووة مطلب  دراسو

وووووووور   وووووووويووووووووو وووووووويووووووووو ووووووووغووووووووو تووووووووو

 معطيات 

الإدارة  

 الجهوية

وووووجيل الملف  فور تسو

ووووووومووووووووة   ووووووظو وووووونو المو ووووووى  وووووولو عو

 المعلوماتية

وووووووووووب  وووووووووووة الملف والوطائق والمؤيدات المرافقة له حسو يتم دراسو

 الوضعيات المشار إليها سلفا. 

 

3 

طوووووووووووووووووووووووووووووووووولوووووووووووووووووووووووووووووووووب  

ووووووال   وووووووووتووووووكوووووومو اسووووووووو

ووووووووق   الووووووووووووووووووطوووووووووووووووووائووووووووو

 والمعطيات

الإدارة  

 الجهوية

وووووجيل الملف  فور تسو

ووووووومووووووووة   ووووووظو وووووونو المو ووووووى  وووووولو عو

 المعلوماتية

 :في حال كان الملف منقو  الوثائق والمعطيات

ووووتكمووال الوطووائق والقيووام بووالإجراءات الاداريووة  وووووووو يتم طلووب اسو

 المستوجبة. 

ـــيلة تارك أثرا  تابيايتم اع م المسووووووووتثمر  - ــ وتعليق  بأ  وســ

ووووت م الملف انحتوي على جميع الوطائق  وووووووو اججال إوى حين اسو

 المطلو ة. 

 

4 

 

وووووة تبعات   دراسو

ووووووووات   وووووووويو ووووووووطو ووووووووعو المو

وووووووب   وووووولووووووووو ووووووطووووووووو المووووووووو

ووووووا عوولووى   تووغوويوويوورهو

الوووووووووتصووووووووووووووووووووووريوووووووووح  

 بالاستثمار

الإدارة  

 الجهوية

وووووجيل الملف  فور تسو

ووووووومووووووووة   ووووووظو وووووونو المو ووووووى  وووووولو عو

 المعلوماتية

كوووووووووان   المووووووووولوووووووووف )إذا 

 كام (

 أو//

فور است م الوطائق 

والمووووووووووووووووعووووووووووووووووطوووووووووووووووويووووووووووووووووات  

وووووووووة  ووووووووويو ووووووووولو ووووووووويو ووووووووومو وووووووووتووووووووووكو الو

عووولوووى   ووووووا  وتسووووووووووووووووجووويووولوووهو

المووووووووووووووووووونوووووووووووووووووووظووووووووووووووووووووموووووووووووووووووووة 

)إذا  ووووووة  وووووواتوووويو المووووعوووولووووومو

وووووور  وووووويو غو ووووووف  وووووولو المو ووووووان  كو

 كامل(

تغييرهــــا عل   خلل دراســــــــــــــــة تبعــــات المعطيــــات المطلوب 

 التصريح بالاستثمار يتم التثبت من:

صووولوحيه شوووهادة التصوووريح بالاسوووتثمار من خ ل تسوووجيل  -

في   ووووروع  وووووووو ووووريح  الشو التصووووووووو ووووة الأووى من  وووونو السووووووووو وووواز خ ل  الإنجو

 بالاستثمار. 

 ملحاة:

بوتوغويويوور   والوحووافوز  ووووووالمونوح  بو ووووووة  الموكولوفو ووووووة  المصوووووووووووووولوحو اعو م  يوتوم 

ووووتثموووار للقيوووام بتفعيووول إجراء لل  بوووالاسووووووووو ووووريح  معطيوووات التصووووووووو

في حــال تقــدم البــاعــف بمطلــل في   تحيين الحوافز الموواليووةلل

 الغرض.

 

إسووووناد شووووهادة  5

ووووووووي  فو وووووووور  وووووووويو وووووووويو ووووووووغو تو

 المعطيات

الإدارة  

 الجهوية

إثر دراســـــــــــــــة الملف 

 وتبعات 

افقة يتم مد المستثمر:   في حال حاي المطلل بالمو

بشهادة تغيير في معطيات التصريح بالاستثمار مرفقة  -

بقائمة معدات محينه في حال تعلق الأمر بتغيير في 

 معدات الإنتاج.

بشهادة تصريح بالاستثمار جديدة في حال تعلق الامر -

 بتغيير نظام التصدير.

ووووهادة تغيير  شووووووووو

ووووووات   المووعووطوويو فووي 

شووووووووووووووووووووووهوووووووووادة  أو 

ووووووووتصووووووووووووووووووووووريوووووووووح   الو

بالاسووووووتثمار أو  

شـــــهادة إعادة  
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 الإجراء 
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

بشهادة إعادة التصدير في حال تعلق الامر ب عادة  -

 تصدير المعدات الموردة من قبل المؤسسات المصدرة كليا.

   تسجيل الأعمال المنجزة على المنظومة المعلوماتية

 والحصول عل  وص  في التسليم.  الخاصة بالوكالة

تصــــــــــــــــــــــــــــــديــــــــــــــــــر 

 المعدات

وووونواد   6 وووووووو رفض إسو

شهادة التغيير 

 في المعطيات

الإدارة  

 الجهوية 

إثر دراسة الملف 

 وتبعات 

افقة يتم   :في حال لم يحاى المطلل بالمو

ووووتثمر   - ــااع م المسووووووووو ــابيـ ــة تارك أثرا  تـ ــــيلـ ـــ ـ ــ بقرار    بـــأ  وســ

  الرفض مع تعليل .

   ووووجيوول الأعمووال المنجزة على المنظومووة المعلوموواتيووة  تسووووووووو

 الخاصة بالوكالة. 
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  :3الإجراء 

 للشركات القانوني  نالتكوي
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شركات القانوني لل ن: التكوي 3الإجراء   

 تعريف التكوين القانوني للشركات:

ــــــطة الم اطل الوحيد  .1 ــــــناعة والتجديد بتون  التكوين القانوني بواســ لوكالة الن وض بالصــ

 48 ووووووووووووووووووووووووانخاطب الوحيد عوضووووووووووا عن الباعثين والشووووووووووركات وخ ل اليقوم   :وبالإدارات الجهوية 

المعروضوووووووووووووووة عليوووه بوووالإجراءات   لتكوينوفحصوووووووووووووووه قبوليوووة ملفوووات ا  سووووووووووووووواعوووة المواليوووة لاسوووووووووووووت موووه

)قبوواضووووووووووووووة موواليووة، مكتووب مراقبووة الاداءات، مكتووب  لوودى المكوواتووب المعنيووة  تكوينالمسوووووووووووووتوجبووة لل

 السجل الوط ي للمؤسسات(.

ــــــفاق  .2 ــــــة وصــ ــــــوســ ــــــبابيص الموحدة بســ ــــــرة بالشــ : يقوم الباعث أو من التكوين القانوني مباشــ

 مباشرة. المكاتب المعنية تكوين ا لقانوني لدى بالإجراءات المستوجبة لليمثله 
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 : لآلية الم اطل الوحيد الرسم البياني .1

 

 

   

 

 

 

   

   

   أو  أملكأو إبراء أو إحالة   الازاما  تتضمن  لشر ةا  

 الأعضاء أو غيرهم من الأش ا        عقارات بين الشركاء أو 

  

 

    

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

طلب استكمال الملف    .2

 أو تصحيح الأخطاء

  

 قانوني  تكوين  مطلب ملف .تسلم1

 ادراج المؤسسة بالسجل الوط ي للمؤسسات .  7

 نعم  لا

 ه  الملف مكتم ؟

  

 تسجيل القانون الأساس ي بالقباضة المالية   .3

 
استخراج بطاقة التعريف الجبائية والتصريح بالوجود من مكتب   .4

 الأداءات مراقبة 

.  إرسال نسخة من المعرف الجبا ي عبر البريد الإلكتروني للباعث 5

      الحقيقي إجراءات المستفيد لإتمام

اع م الباعث عبر ارسالية قصيرة ب تمام إجراءات التكوين القانوني  . 8

 للمؤسسة 

 

تلقي انخاطب الوحيد لوطيقة المستفيد الحقيقي مم اة من الباعث  -.6

التسجيل بالسجل الوط ي  + نسخة من وصل خ   حقو  

 للمؤسسات 

يل جيل  

  لا نعم

 



التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

22 
 

 : لآلية الشباك الموحد بالإدارات الجهوية بسوسة وصفاق  الرسم البياني .1

 

 

 

   

 

 

 

   

   

 

 

   

     

  

  

 

 

 

 

 

 

 

من قبل المستثمر              مقدم  قانوني  تكوين مطلب ملف

   أو من ينوبه

 ادراج المؤسسة بالسجل الوط ي للمؤسسات .  4

  لا

 نعم

  إبراء أو إحالة أملك أو عقارات بين الشركاء أو  أو  الازاما تتضمن   ةلشر ا

 الأعضاء أو غيرهم من الأشخاص/ وبالنسبة للمؤسسات الفردية

 القانون الأساس ي بالقباضة المالية   تسجيل .1

 

استخراج بطاقة التعريف الجبائية والتصريح بالوجود من مكتب مراقبة  .2

 الأداءات 

 التسجيل خ   حقو  الحقيقي و   المستفيد.  إتمام إجراءات  3
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 الإجراءات للتكوين القانوني للمؤسسة:جدول  .3

 الإجراء 
توقيت 

 الإجراء 
 وصف الاجراء 

الوثائق  

 النرجعية

تـــــــــــكـــــــــــويــــــــــن  الـــــــــــ

  قــــــــــانــــــــــونــــــــــيالــــــــــ

ـــيـــــــــــــــــــــة  ــ لــــــــــــــــــ بـــــــــــــــــــ

المــــــــــــ ــــــــــــاطــــــــــــل  

 الوحيد

 : ت دراسة قبوليتسلم الملف و  -1 ساعة 48

 : يتعين على المستثمر الراغب في تكوين شركة

ــبة  ــ ـــ تقديم مطلبا بالمنظومة   :ل دمة الم اطل الوحيد بالمقر الاجتماعي بالنســ

   من قبولية الملفات على الخ   بخدمة التثبت الالكترونية المتعلقة

تقوديم ملف بوالإدارة  بـالنســــــــــــبـة ل ـدمـة الم ـاطـل الوحيـد بـالإدارات الجهويـة:  

 الجهوية المعنية. 

شوهادة التصوريح بالاسوتثمار  وذلك في أجل أقصواه سونة من تاري  الحصوول على  

وووووووومية من  ووووووووهادة حجز التسو ووووووووول على شو ووووووووهر من تاري  الحصو ووووووووتة أشو ولا يتجاوز السو

ووووووم   ووووووهادة حجز الاسو ووووووركات وشو ووووووبة للشو ووووووات بالنسو ووووووسو ووووووجل الوط ي للمؤسو مركز السو

 . )اختياريا( التجاري بالنسبة للمؤسسة الفردية

   : يقوم انخاطب الوحيد بدراسة الملف

ــــورة    -2 ـــ ـ ــ إوافي صــ ــــا  ــــ   مـ الملف غير مكتمـ وووواطوووووب  كـــــان  انخو يقوم  طلوووووب ، 

 ستكمال الملف أو تصحيح الأخطاء. ا

يقوم انخووواطوووب الوحيووود مقوووام البووواعوووث    - في صوووووووووووووورة موووا ان كوووان الملف مكتمووول، 

   : بالإجراءات التالية

 بالنسبة للشركات:

ووواسوووو ي بالقباضووووة المالية بالنسووووبة للشووووركات  -3 التي  تسووووجيل القانون الأسو

ــــمن ـــ ـ ــ ووووركاء أو   التزاما  تتضــ وووووووو أو إبراء أو إحالة أم ك أو عقارات بين الشو

 الأع اء أو غيرهم من الأشخا 

ووووريح بالوجود من مكتب   -4 اسوووووووووووووتخراج بطاقة التعريف الجبائية والتصووووووووو

 . مراقبة الأداءات

ووووخووة من المعرف الجبووا ي عبر البريوود الإلكتروني للبوواعووث   -5 وووووووو ووووووال نسو وووووووو إرسو

 لإتمام إجراءات المستفيد الحقيقي    

تلقي انخاطب الوحيد لوطيقة المستفيد الحقيقي مم اة من الباعث  -6

وووووول خ   حقو    وووووووو ووووخووة من وصو وووووووو ووووجيوول+ نسو ووووجوول الوط ي   التسووووووووو بووالسووووووووو

 للمؤسسات

 المؤسسة بالسجل الوط ي للمؤسسات  ادراج -7

وووويرة ب تمام إجراءات -8 ووووالية قصو التكوين القانوني    اع م الباعث عبر ارسو

 للشركة. 

 

 

ووووووق   - ووووووائو وووووووطو الو ووووووة  وووووومو ووووووائو قو

ووووووة حسوووووووووووووووووووب  المطلو و

ووووانوني  القو وووول  ووووكو الشووووووووو

 للمؤسسة  

اتفووواقيوووة بين وكوووالووووة   -

ووووناعة  النهوض بالصو

وووووود   ووووووديو ووزارة  والووووتووووجو

 لمالية

اتفووواقيوووة بين وكوووالووووة   -

ووووناعة  النهوض بالصو

وموركووز   وووووود  ووووووديو والوتوجو

الوووطوو ووي  وووووول  ووووووجو السووووووووو

 للمؤسسات
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 : تقتصر على مرحلتين الفردية:  للمؤسساتبالنسبة 

وووووووووتخراج  - وووووووووريح بالوجود من مكتب    اسو بطاقة التعريف الجبائية والتصو

   الأداءاتمراقبة  

 المؤسسة بالسجل الوط ي للمؤسسات  ادراج  -

قصووويرة ب تمام إجراءات التكوين القانوني  اع م الباعث عبر ارسوووالية    -

 للمؤسسة

  الاع مية     ةالتطبيقيالتنصين على الأعمال المنجزة على 

ــ ـ تــــكــــويــــن  الـ

ــانـــونـــي الـــ  قــــ

بالشــــــــــباك 

المــــــــــــوحــــــــــــد  

بســــــــوســـــــــة  

 وصفاق 

48  

 ساعة
يتعين على المستثمر الراغب في تكوين شركة، تقديم ملف تكوين وذلك في أجل  

وفي أج  لا من تاري  الحصووووول على شووووهادة التصووووريح بالاسووووتثمار    أقصــــاة ســــنة

حجز التســــمية من مر ز من تاري  الحصووووول على شووووهادة   يتجاول الســــتة أشــــهر

السج  الوطني للمؤسسات بالنسبة للشركات وشهادة حجز الاسم التجار  

 والمرور بالمراحل التالية:  بالنسبة للمؤسسة الفردية )اختياريا(

 Séance القانون الأسووواسووو ي بالقباضوووة المالية بالشوووباك الموحد   تسوووجيل-1-      

tenante  بالنسووووووووووبة للشووووووووووركات التي تت وووووووووومن التزاما أو إبراء أو إحالة أم ك أو  

 عقارات بين الشركاء أو الأع اء أو غيرهم من الأشخا 

بوووالوجود من مكتوووب    اسوووووووووووووتخراج-2-       ووووريح  والتصووووووووو بطووواقوووة التعريف الجبوووائيوووة 

 ) (Séance tenanteالموحد بالشباك   الأداءاتمراقبة  

 Séance  المؤسسة بالسجل الوط ي للمؤسسات بالشباك الموحد ادراج-3-      

tenante   

 : تقتصر على مرحلتين : الفردية  للمؤسساتبالنسبة       

ووووريح بالوجود من مكتب    اسوووووووووووووتخراج - بطاقة التعريف الجبائية والتصووووووووو

   Séance tenante الموحدبالشباك   الأداءاتمراقبة  

المؤسووووووووسووووووووة الفردية بالسووووووووجل الوط ي للمؤسووووووووسووووووووات بالشووووووووباك    ادراج -

   Séance tenante   الموحد

 التنصين على الأعمال المنجزة على التطبيقية الاع مية    ←

ووووووووق   ووووووووائو وووووووووطو الو ووووووووة  وووووووومو ووووووووائو قو

ووووووة حسوووووووووووووووووووب   المووووووطوووووولووووووو و

ووووووانووووونووووي   الووووقو وووووول  ووووووووكو الشووووووووو

 للمؤسسة  

 

اتفووواقيوووة بين وكوووالووووة   -

ووووناعة  النهوض بالصو

وووووود ووزارة   ووووووديو وووتووووجو والو

 المالية

اتفووواقيوووة بين وكوووالووووة   -

ووووناعة  النهوض بالصو

وموركووز   وووووود  ووووووديو والوتوجو

الوووطوو ووي  وووووول  ووووووجو السووووووووو

 للمؤسسات
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  :4 جراءالإ 

إسناد شهادة الدخول طور النشاط 

 الفعلي 
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 إسناد شهادة الدخول طور النشاط الفعلي :4 جراءالإ 

 
 

 ي:تعريف الدخول في طور النشاط الفعل .1

القيام بأول عملية بيع منتوج أو إسووووداء خدمة في إطار إنجاز مشووووروع الاسووووتثمار المصوووورت به أو المصوووواد  عليه بما يتيح  

ويتم اعتماد تاري  اقتناء التجهيزات والمعدات ومعاينة تشووووووووووغيلها للتثبت من الدخول طور النشوووووووووواط  ر.  المشووووووووووروع المذكو 

 .الفعلي بالنسبة لعمليات التوسعة والتجديد

 :يطور النشاط الفعل في الدخول أسباب الرفض القطعي لطلل الحصول عل  شهادة  .2

  المصووورت  الاسوووتثمار  برنامج  انجازالاسوووتثمار:    بعد انق ووواء المدة القانونية لإنجاز  خلل ســـنتين  إيداع مطلل عدم -

 .سنتين أقصاها لمدة واحدة مرة للتجديد القابل بالاستثمار التصريح تاري  من الأووى سنوات الأربع خ ل به

 بالاستثمار. التصريح تاري  من الاووى السنة خ ل الإنجاز في شروع تسجيل عدم  -

 للمعدات  بالنسووووبة  بالاسووووتثمار  التصووووريح  تاري   يسووووبق  بها  المصوووورت  الإنتاج  الأسوووواسووووية لعملية  المعدات  اقتناء  تاري  -

 . انحلية

 بالاسووتثمار  التصووريح  تاري   يسووبق  بها  المصوورت  الإنتاج  لعملية  الأسوواسووية  المعدات  لاسووتيراد  الديواني   التصووريح  تاري  -

 .الموردة للمعدات بالنسبة

 إنجاز رقم معام ت قبل تاري  التصريح بالاستثمار بالنسبة لمشار ع الاحداث. -
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 الرّسم البياني:    .3

 

. رفض إسناد الشهادة مع تعلي  7

 قرار الرفض

تسجيل الملف لدى مكتب الضبط 

 بالإدارة الجهوية

 . دراسة الملف2

 ه  الملف كامل؟

 لا نعم

يدانية الم المعاينةبرمجة . 4

 وإعداد التقرير ال ا    ا

 استكمال طلل. 3

 الملف

وافق التصريح  التثبت من ت

 بالاستثمار مع ما تم انجالة

 نعم
 لا

. طلل تحيين المعطيات ال اصة 5

 بالمشروع

إسناد شهادة الدخول طور . 6

 النشاط

 تسلم مطلل الحصول عل  شهادة. 1

 الفعليالدخول طور النشاط 
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 :  الفعلي الدخول طور النشاطجدول الإجراءات لمعالجة شهادة  .4

 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

تسوولم مطلب   1

وووووول   وووووووو وووووووو ووووووووحصو الو

ووووهووووادة   على شووووووووو

الودخول طور 

ووووووووواط  الوووووووووووووونشووووووووووووووووو

 الفعلي

الإدارة  

 الجهوية

ووووووو م   ووووووووووتو وووووووو اسو ووووووور  فو

مطلب الحصول  

ووووووادة  شوووووووووووووووووووهو عوووووولووووووى 

ووووووور   طو ووووووول  وووووودخو الو

 النشاط الفعلي

  

ووووووووووواط الفعلي،  وووووووووووهادة الدخول طور النشو وووووووووووول على شو للحصو

 ملف يت من الوطائق التالية:   ايداع يتووى المستثمر

وووواط - وووووووو ووووهادة الدخول طور النشو وووووووو ووووول على شو وووووووو مطلب الحصو

 الفعلي. 

ووووووووات لا - ووووووووسو ووووووووجل الوط ي للمؤسو وووووووومون السو ووووووووخة من م و نسو

 يتجاوز تاري  إصداره ط طة أشهر. 

ووووووووهادة - نسوووووووووخة من عقد الكراء مسوووووووووجل أو نسوووووووووخة من شو

ووووواهمووة عينيووة،  ملكيووة   وووووووو أي وطيقووة   أوالأرض: عقوود بيع، مسو

ووووتغ ل العقار كمكان  ووووجلة تثبت أحقية اسووووووووو قانونية مسووووووووو

 لانتصاب المشروع. 

 AGREMENT DUانحل   نسووووووخة من شووووووهادة صوووووو حية-

LOCAL»  «للمشار ع الصناعية المصدرة كليا.  بالنسبة 

ووووخووة من الفواتير والعقود المتعلقووة بوواقتنوواء مختلف  - نسووووووووو

 معدات الانتاج طبقا للتراتدب الجاري بها العمل. 

ووووخووة من التراخين  - ووووبووة نسووووووووو وووووووو وووووواط بووالنسو وووووووو ووووووة النشو وووووووو لممووارسو

إوى تراخين أو كراس شووووروط طبقا    للأنشووووطة الخاضووووعة

ووووووووونة    417لأمر الحكومي عدد ل ماي   11المؤرخ في   2018لسو

2018 . 

   :بالنسبة لمشارهع الإحداث -

ووووووووووداء خدمة  يتم اعتماد تاري  أول فاتورة بيع منتوج أو إسو

وووووووتثمار   وووووووروع بعد انجاز مكونات الاسو وووووووور  في إطار المشو المباشو

 المصرت به أو المصاد  عليه مع معاينة تشغيلها. 

ــ ـــــداء خـــدمـــة ويجـــل أن تكون فـ ــ ــ ـ ــ   اتورة بيع المنتول أو إســ

ووووبووووة  الووووديوانيووووة بووووالنسووووووووو عليهووووا من قبوووول المصووووووووووووووووالح  وووور  مؤشووووووووو

 للمشار ع الصناعية المصدرة كليّا. 

 بالنسبة لمشارهع التوسعة أو التجديد:   -

الوتوجوهويوزات   وووووواء  اقوتونو عوقوود  فوواتويور أو  وووووواريو   تو وووووواد  اعوتومو يوتوم 

ووووروع والتي تمكن من الترفيع في القيموووة  وووووووو بوووالمشو وووووووة  وووووووو الخووواصو

وووووووووووية للمنتوج أو الرفع من القدرة   التكنولوجية أو التنافسو

وووووة   ووووبو وووووووو ووووالنسو بو ووووديواني  الو ووووريح  وووووووو والتصو ووووروع  وووووووو للمشو ووووة  وووواجيو الإنتو

تركيز  ووووووة  عمليو ووووووات  وووووواتو اطبو وووووواري   تو أو  ووووتوردة  وووووووو المسو وووووودات  للمعو

 ة.  المعدّات الأساسي
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 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

 ملحاة:

ت والمهن الحرة والمهن الصوغرى، بالنسوبة لمشوار ع الخدما

ووووغل  أنه يمكن اعتماد تاري   ف وووووووو و تاري  بطاقة أول عقد شو

لوودى   ووووريح بووالأجور لأول ط طيووة  وووووووو خ   أول أجير أو التصو

أو   وووومووووان الاجتمووووا ي  وووووووو الوط ي لل و وووونوووودو   وووووووو توووواري  أول الصو

ووووالأداءات بو ووووهري  وووووووو ووووريح شو وووووووو ووووام ت تصو  يحتوي على رقم معو

 كتاري  لإسناد شهادة الدخول في طور النشاط الفعلي. 

   ووووووة الموونووظووومو عوولووى  الموولووف  اسووووووووووووووتوو م  عوولووى  الووتوونصوووووووووووووويوون 

  المعلوماتية الخاصة بالوكالة. 

الإدارة   دراسة الملف 2

 الجهوية  

وووووول   وووووووجووويو وووووووو تسو فوووور 

وووووووووى   ووووووووولو عو وووووووووف  ووووووووولو المو

الموووووووووووووونووووووووووووووظووووووووووووووومووووووووووووووة  

 المعلوماتية

 في حال كان الملف مستوف  الوثائق والمعطيات:

ووووهادة إيداع  وووولوحيه شووووووووو يتم في مرحلة أووى، التثبت من صووووووووو

التصووريح بالاسووتثمار عبر تسووجيل شووروع في الإنجاز خ ل 

وووونوووة الأووى من تووواري    وووووووو ووووهوووادة إيوووداع السو وووووووو ووووول على شو وووووووو الحصو

ووووووتثمار، ومدى احترام اجال إيداع المطلب   ووووووريح بالاسو التصو

ــال ) ــانونيـــة لإنجـ ــاء المـــدة القـ ـــ ــ ــ ـ ــ ــــنتين بعـــد انقضــ ـــ ـ ــ خلل ســ

   الاستثمار(.

ووووول على  وووووووو وووووووة مطلوووب الحصو وووووووو طم يتم في مرحلوووة طوووانيوووة دراسو

 شهادة الدخول في طور النشاط. 

  التنصوووووووووووووين على الاعموووال المنجزة في إطوووار معوووالجوووة

 الملف على المنظومة المعلوماتية الخاصة بالوكالة. 

 

ووووووب   3 وووووولووووووووووووووووووووووووو طووووووووووووووووووووووووو

ووووووال   اسووووووووووووووووتووووكوووومو

 الملف 

الإدارة  

 الجهوية

وووووول   وووووووجووويو وووووووو تسو فوووور 

وووووووووى   ووووووووولو عو وووووووووف  ووووووووولو المو

الموووووووووووووونووووووووووووووظووووووووووووووومووووووووووووووة  

 المعلوماتية

 في حال كان الملف غير مستوف  الوثائق والمعطيات: 

ووووتثمر للقيام - ووووتكمال الوطائق والاحاطة بالمسو يتم طلب اسو

 المستوجبة. بالإجراءات الادارية  

ووووووووتثمر  - ـــيلة تارك أثرا  تابيا اع م المسو ـــ بأن اجال  بأ  وســ

ووووت م الملف انحتوي على جميع   وووووووو ووووري فور اسو وووووووو المعالجة تسو

 المعلومات والوطائق المطلو ة. 

  التنصوووووووووووووين على الاعموووال المنجزة في إطوووار معوووالجوووة

 الملف على المنظومة المعلوماتية الخاصة بالوكالة. 

 

                                       

4   

ووووووووجوووووووووووووووووة   وووووووورمووووووووو بووووووووو

الموووووووووووعوووووووووووايووووووووووونوووووووووووة  

المووووووووويووووووووودانووووووووويوووووووووة  

واعووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووداد 

الإدارة  

 الجهوية

وووووول   وووووووجووويو وووووووو تسو فوووور 

وووووووووى   ووووووووولو عو وووووووووف  ووووووووولو المو

الموووووووووووووونووووووووووووووظووووووووووووووومووووووووووووووة  

 المعلوماتية  

ووووووود التثبت من الدخول في  يتم برمجة معاينة ميدانية قصو

وووووووواط الفعلي   ــــال  الجهوية  طور النشو ـــ ــــيق مع المصــ ـــ بالتنســ

اقبة   ووووتثمر بتاري  بولارة المالية    الأداءاتلمر وووووووو واع م المسو

 المعاينة المزمع القيام بها. 

 خلل المعاينة الميدانية:
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 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

الوووووووووووتوووووووووووقوووووووووووريوووووووووووور  

 الخا  بها

الموولووف   ووووووان  كو )إذا 

 كام (

 أو//

ووووووو م   ووووووووووتو وووووووو اسو ووووووور  فو

الوووووووووووووووووووووووطووووووووووووووووووووووائووووووووووووووووووووووق 

والموووووووووووعوووووووووووطووووووووووويوووووووووووات  

وووووويوووووووولوووووووويووووووووة   وووووومو ووووووكو ووووووتو الو

ووووجيلهووا على  وتسووووووووو

الموووووووووووووونووووووووووووووظووووووووووووووومووووووووووووووة  

)إذا ومووواتيوووة  المعل

غويور  المولوف  ووووووان  كو

 كامل(

مشــروع الاســتثمار المباشــر المصــر  إنجال يتم التثبت من 

ــادق علي  بما يتيح القيام بعملية الإنتال أو  ــ ـــ ـ ــ ب  أو المصــ

   إسداء خدمة في إطار المشروع المذ ور.

 :إثر المعاينة الميدانية

ووووات  ووووات والم حظو ووووادا على المعطيو ووووداد التقرير اعتمو يتم إعو

ووووجيلهوووا والتثبوووت منهوووا أطنووواء المعووواينوووة   الميووودانيوووة التي تم تسووووووووو

ووووور   وووووووو ووووتوجبووة مع توطيقهووا بصو وووووووو ووووووافووة اوى الوطووائق المسو وووووووو بووالإضو

 فوتوغرافية. 

  المنجزة خ ل ووووووال  والاعمو وووووول  المراحو وووووودم  تقو وووووول  ووووجيو تسووووووووو

ووووووة   المنظومو على  ووووروع  وووووووو المشو وووووواز  انجو ووووووة  ووووووابعو متو ووووووات  عمليو

 الخاصة بالوكالة.  المعلوماتية

اسوناد شوهادة  5

وووووي  فو وووووول  وووووودخو الو

طور النشووواط 

 الفعلي

ــــر  ب   في حال عدم وجود تتطابق يبن  -   ــ ــــتثمار المصــ ــ الاســ

ــالة من  ــا تم إنجـ عليـــ  بمقرر المنحـــة مع مـ أو المصــــــــــــــادق 

ــــات  ــــل تحيين المعطيـ ــــة يتم طلـ ــــدانيـ ــــة الميـ ــــاينـ خلل المعـ

 . ال اصة بالمشروع

 : في حال اقتض ى الأمر إ   مزيد التثبت-

وووووود من  - ووووووديم مزيو تقو وووووودف  بهو ووووتثمر  المسووووووووو يمكن دعوة 

 الإي احات أو مؤيدات إضافية. 

 و/أو برمجة معاينة ميدانية أخرى.   -

بتعليق  بأ  وســيلة تارك أثرا  تابياويتم اع م المسووتثمر  

ووووت م   وووووووو توقيووووت الاجراء على أن يرفع هووووذا التعليق فور اسو

 المعلومات والوطائق الاضافية المطلو ة. 

ووووجيول الأعموال المنجزة على المنظوموة المعلومواتيوة   - تسووووووووو

 الخاصة بالوكالة

 :ملحاة

ووووروط لا تقبوووول   وووووووو ووووتجيووووب للشو وووووووو الفواتير والعقود التي لا تسو

 ونية التراتدب الجاري بها العمل. القان
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 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  توقيت الإجراء

الوثائق  

 المرجعية

اسوناد شوهادة  6

وووووي  فو وووووول  وووووودخو الو

طور النشووواط 

 الفعلي

الإدارة  

 الجهوية  

إطر دراسة الملف 

 وتبعاته

افقة:  في حال حاي المطلل بالمو

 يتم مد المستثمر: 

 بشهادة الدخول في طور النشاط الفعلي. -

   ووووجيول الأعموال المنجزة على المنظوموة المعلومواتيوة  تسووووووووو

 والحصول عل  وص  في التسليم.  الخاصة بالوكالة

نووووووووووووموووووووووووووذج  

ووووووادة  ووووهو لشووووووووو

ووووووول  وووووودخو الو

ووووووووور  وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو طو

وووووواط  النشووووووووو

 الفعلي

ووووووووناد  7 رفض إسو

ووووهوادة مع   الشووووووووو

وووووول قووورار  توووعووولووويو

 الرفض

الإدارة  

 الجهوية

إطر دراسة الملف 

 وتبعاته

افقة يتم   :في حال لم يحاى المطلل بالمو

ووووتثمر  - المسووووووووو ـــااع م  ـــابيـ تارك أثرا  تـ ــــيلــــة  ـــ ـ ــ ـــأ  وســ بقرار    بـ

  . مع تعليل الرفض 

   ووووجيول الأعموال المنجزة على المنظوموة المعلومواتيوة تسووووووووو

 الخاصة بالوكالة. 
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  :5 جراءالإ 

 المساهمات في رأس المال اسناد
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 المساهمات في رأس المال  اسناد :5 جراءالإ 
 

 : المساهمات في رأس المالالشروط العامة لإسناد  .1

 ايداع المطلب في أجل أقصاه سنتين من تاري  صدور شهادة التصريح بالاستثمار -

 إيداع التصريح بالاستثمار قبل الشروع في إنجاز عملية الاستثمار المباشر، -

وووووووواة في تاري  تقديم طلب الانتفاع بالامتياز وطيلة مدة الانتفاع بالامتياز،   - وووووووتثمر مسو وووووووعية الجبائية للمسو   أن تكون الوضو

 بالنسبة لشخن طبيعي يتم تسليم الشهادة باسم المستثمر. 

 عالجة مطالل المساهمة في رأس الماللم الشروط ال اصة  .2

 استثمارات منجزة في القطاعات ذات الأولوية، بغض النظر عن مكان الانتصاب   -

 أنشطة معنية بالتنمية الجهوية،   -

 ( مليون دينار، بما في ذلك الأموال المتداولة 15مؤسسات محدطة التي لا يتجاوز حجم استثمارها خم  عشرة ) -

وووووووورط   - ووووووووعة، بشو ووووووووتثمارات التوسو ووووووووول الثابتة   ألااسو وووووووورة مليون دينار، بما في ذلك الأصو ووووووووتثمار الجملي خم  عشو يتعدى الاسو

   .الصافية

   مشار ع منجزة من قبل أشخا  طبيعيين من ذوي الجنسية التونسية ولمرّة واحدة في إطار قانون الاستثمار -

 

 الفائض 
السقف الجملي 

 لمساهمة الصندوق 

الصندوق التونس ي  

 لاستثمار 
 كلفة المشروع  مساهمة واتية 

1% 

 دم. 2

60% 
رأس المال من 

10 % 
 مليون دينار 2أقل من

2% 30% 
من رأس   20%

 المال
 م.د15-م.د  2بين 
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 : الرسم البياني .3

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

     

   

 

   

 

 

  

  

إعداد جذاذة المشروع وطحالته . 5

 الامتيازات إوى كتابة لجنة إسناد 

 هل الملف كاملا؟

 لا نعم

الدراسة الأولية لملف مطلب .2

  المساهمة في رأس المال

المستثمر ومن قبل شركة  طلب استكمال الملف

الاستثمار ذات رأس المال تنمية/ شركة التصرف 

    في صندو  مشترك رأس مال تنمية

 

 هل الملف كاملا؟

 نعم

طلب الوطائق والمعلومات . 4

 التكميلية

 بالمساهمات في راس المال قبولية ملف مطلب الانتفاع  دراسة. 1

 لا

دراسة الملف وتقييم مختلف  . 3

 مكوناته
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 : جدول الإجراءات لمعالجة مطالل المساهمات في رأس المال .4

 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  الآجال

الوثائق  

 المرجعية

ووووووة  1 وووووووو وووووووو وووووووو   دراسو

قووووووووبووووووووولوووووووويووووووووة  

وووولوووووووووووووووووووووف  مووووووووووووووووو

وووووووووب   ووووووووولو وووووووووطو مو

وووووووواع   ووووووووفو ووووووووتو لانو

المسووووووووواهمة  

رأس   وووووووي  وووووووو فو

 المال

الإدارة  

 الجهوية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الإدارة  

 الجهوية

 

وووووواعووة     من  48 سووووووووو

وووووولم الملف   تاري  تسو

ووووووة   ووووركو شووووووووو قبوووووول  من 

ذات  ووووووار  ووووووتووثوومو الاسووووووووو

رأس المووال تنميووة /  

شوركة التصورف في  

وووووووترك  وووووووندو  مشو صو

 رأس مال تنمية   

 

 

 

وووووواهمووة في رأس المووال من  وووووووو يتم إيووداع ملف مطلووب المسو

قبل شوووركة الاسوووتثمار ذات رأس المال تنمية أو شوووركة  

ووووووترك رأس مال تنمية المع و   ووووووندو  مشو وووووورف في صو التصو

بمشووووروع الاسووووتثمار وذلك في أجل أقصوووواه سوووونتان من 

 تاري  إم اء شهادة التصريح بالاستثمار. 

وووووووواهمة في رأس المال قبل   ووووووووتوجب ايداع مطلب المسو يسو

ووووووووة وووووووو ووووسو وووووووو ووووانوني للمؤسو وووواري  التكوين القو ووووا بملف  تو  مرفقو

 يت من على الوطائق التالية:  

 دراسة جدوى مشروع الاستثمار -

وووووووووووتثمار ذات   - وووووووووووركة الاسو وووووووووووة المعدّة من قبل شو الدراسو

وووونودو   وووووووو وووووووووووورف في صو ووووركة التصو وووووووو رأس المال تنميوة / شو

 مشترك رأس مال تنمية   

 شهادة ايداع التصريح بالاستثمار   -

 وطيقة الموافقة على التمويل، سارية المفعول  -

ووووتثمار   - هيكل التمويل المقترت من قبل شوووووووووووووركة الاسووووووووو

ذات رأس المال تنمية / شوركة التصورف في صوندو  

 مشترك رأس مال تنمية   

في حال تعلق الأمر بمشروع توسعة، القوائم المالية  -

 المصاد  عليها للشركة

بالنسبة للمعدات الموردة المستعملة، تقرير اختبار  -

 معد من قبل المراكز الفنية المعتمدة

 

 في حال كان الملف مستوفي الوثائق:  

ووووووة   المونوظوومو عولوى  المولوف  وووولوم  تسووووووووو عولوى  وووويون  الوتونصووووووووو يوتوم 

 المعلوماتية وتقديم وصل في تسلمه   

 في حال كان الملف غير مستوفي الوثائق:

ووووتكموال الملف من قبول  يتم   ــــتثمر ومن طلوب اسووووووووو ـــ ـ ــ المســ

ذات رأس المال تنمية / شوووركة    قب  شـــر ة الاســـتثمار

 التصرف في صندو  مشترك رأس مال تنمية   

اسوتمارة مطلب  

ووووووووتوووووووووووووووووع   وووووووومووووووووو ووووووووتووووووووو الووووووووو

في  ووووووووواهمووووووة  المسووووووووو

 رأس المال

 

 

 

 

 

 

 

 

وووووال  وووووووو بطواقوة ارسو

ووووووات    ficheالمولوفو

transmission 

de dossier  
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اع م المسووووتثمر بأن اجال المعالجة تسووووري فور  -

وووولم الملف المت ووووووووووووومن على جميع المعلومات  تسووووووووو

 والوطائق المطلو ة

ووووووة   2 وووووووو الووودراسو

وووووويووووووووووووووووة   الأولووووووووو

لموووووووووووووووووووووولووووووووووووووووووووووف 

وووووووووب   ووووووووولو وووووووووطو مو

المسووووووووواهمة  

رأس   وووووووي  وووووووو فو

 المال

الإدارة  

 الجهوية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ووووة من أيــــام    8 وووودايو بو

ووووال   ووووتكمو وووووووو وووواري  اسو تو

 الملف 

 

بوووالإدارة الجهويووووة   بوووالحوافز  المكلفوووة  وووولحوووة  وووووووو تتووى المصو

 بدراسة جميع الملفات المودعة: 

ووووة الملف المودع   - وووووووو والتثبت من جميع الوطائق دراسو

 المؤيدة المصاحبة له )الفواتير التقديرية(

دراسووة المعايير المعتمدة للموافقة على المسوواهمة  -

 في رأس المال: 

  ذات ووووووات  وووووواعو الووقووطو فووي  موونووجووزة  ووووووارات  ووووووتووثوومو وووووووو اسو

 الأولوية، بغض النظر عن مكان الانتصاب  

   ،أنشطة معنية بالتنمية الجهوية 

  حجم يسووواوي أو يقل مؤسوووسوووات محدطة التي

وووورة ) ووووتثمارها خم  عشو ( مليون دينار، 15اسو

 بما في ذلك الأموال المتداولة 

  ووووووووووورط ألا يتعدى وووووووووووعة، بشو وووووووووووتثمارات التوسو اسو

مولويوون  وووورة  وووووووو عشو خومو   الوجومولوي  ووووووار  ووووتوثومو وووووووو الاسو

   .دينار، بما في ذلك الأصول الثابتة الصافية

  وووووووخا  طبيعيين وووووووار ع منجزة من قبل أشو مشو

وووووية ولمرّة واحدة في  وووووية التونسو من ذوي الجنسو

   إطار قانون الاستثمار

يتم التنصوووووووووين على المنظومة المعلوماتية بمدى  ←

 التقدم في معالجة ملف 

 تقرير متابعة  

3 

 

ووووووة   وووووووو وووووووو وووووووو دراسو

المووووووووووووووووووولوووووووووووووووووووف 

وووووويووووووووم   وووووويو ووووووقو وتو

ووووتوووووولووووووف   ووووخو مو

 مكوناته  

 

مووووووووووووووووووووركووووووووووووووووووووز  

تووووبسوووووووووووووووويوووو   

ووووراءات   الإجو

والتصووووورف  

فووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووي 

 الامتيازات

 

ـــا  20 ـــ ـ ــ ــــــومــ ـ ــ مووووووووووون    يــ

ووووووة الأوليوووة   وووووووو الووودراسو

ووووووووب   وووووووولو ووووووووطو مو ووووووووف  وووووووولو لمو

ووووووووواهمة في رأس   المسو

 المال

 

الملف  ووووووووة  وووووووو بوووودراسو بووووالحوافز  المكلفووووة  وووولحووووة  وووووووو تقوم المصو

 المودع:  

 التثبت من استكمال المعلومات المطلو ة 

   ووووووووة وووووووو دراسو ووووة  ووووحو وووووووو ووووات  التثبوووووت من رو وووودوى )مكونو الجو

 المشروع(

   ووووووواهمة في وووووووروط العامة للمسو التثبت من احترام الشو

 رأس المال 

 عند غياب بعض المعلومات ال زمة لدراسة الملف:   •

ووووة   - ووووائق التكميليو ووووات او الوطو المعطيو ووووال  ووووتكمو طلوووووب اسووووووووو

 ال زمة لمعالجة الملف 

يتم اع م المسوتثمر بتعليق معالجة الملف عند طلب   -

 معطيات أو وطائق تكميلية ال زمة لمعالجة الملف،  

 



التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

37 
 

ووووووات   - المووعووطوويو عوولووى  وووووول  وووووووو الووحصو الووتووعوولوويووق فووور  رفووع  يووتووم 

 والوطائق المطلو ة

 معايير تقييم المساهمة في رأس المال 

باحتسوواب المسوواهمة في رأس المال على أسوواس رأس   •

ووووبوة الودنيوا للتمويول الوذاتي  الموال الوذي يتراوت بين النسووووووووو

 % من كلفة الاستثمار40و

التمويل على نسبة دنيا من التمويل  يت من هيكل  •

عوولووى   وووووول  تووقو ووووووذاتووي لا  ووووووار.  30الو ووووووة الاسووووووووووووووتووثوومو كوولووفو % موون 

وووووووووار ع 10وتخفض هذه النسووووووووووبة إوى  وووووووووبة للمشو % بالنسو

 .مليون دينار 1التي لا تتجاوز كلفة استثماراتها  

بالنسبة للمشار ع التي تساوي كلفة استثماراتها أو   •

تتعووودى ( مليون دينوووار، لا يمكن أن  2تقووول عن اطنين )

% من رأس المال، على أن يستظهر  60نسبة المساهمة 

% من 10المسووووووووووووتثمر بتمويل ذاتي لا تقل نسووووووووووووبته عن 

رأس المال المذكور و مساهمة من قبل شركة استثمار  

وووووتركة  وووووناديق المشو ذات رأس مال تنمية أو من قبل الصو

وووول عن   تقو ووووة لا  تنميو ووووال  رأس مو في  % من 10للتوظيف 

 رأس المال المذكور. 

وووووووتثماراتها   • وووووووار ع التي تتجاوز كلفة اسو وووووووبة للمشو بالنسو

ووووبووووة 2اطنووووان ) وووووووو ( مليون دينووووار، لا يمكن أن تتعوووودى نسو

وووو ي  وووووووو ووووندو  التونسو وووووووو وووواهمة انحملة على موارد الصو وووووووو المسو

ووووتثموووار   ووووتظهر  30ل سووووووووو وووووووو % من رأس الموووال، على أن يسو

% من رأس المال 20المستثمر بتمويل ذاتي لا يقل عن 

ثمار ذات رأس  المذكور و مساهمة من قبل شركة است

ووووتركة للتوظيف   ووووناديق المشو مال تنمية أو من قبل الصو

وووول عن   تقو ووووة لا  ووووال تنميو ووووال 20في رأس مو % من رأس المو

 المذكور 

في جميع الحالات، لا يمكن أن تتجاوز المساهمة في   •

 مليون دينار.  2رأس المال سقف  

ووووووة   • المسووووووووووووووووووواهمو في  المنتفعين  وووووودة  ووووووائو لفو ووووووت  التفويو يتم 

ووووووووووتثمار   وووووووووو ي ل سو ووووووووووندو  التونسو انحملة على موارد الصو

وووووووو   وووووووو وووونوي بوو وووواف إليها فائض سو وووومية ي و % 1بالقيمة الاسو

وووووتثماراتها أو   ووووواوي كلفة اسو وووووار ع التي تسو وووووبة للمشو بالنسو

وووووووو  2تقوول عن اطنين ) وووووووو وووووووو ووووبووة  3( مليون دينووار و وو % بووالنسووووووووو

ووووتثموواراتهوو وووووووو وووووار ع التي تتجوواوز كلفووة اسو وووووووو ( 2ا اطنين )للمشو
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وووورة  وووووووو ووووواهوا اطنوا عشو وووووووو مليون دينوار وذلوك خ ل مودة أقصو

 .سنة

ووووووواهمووووة   • وووووووو ووووروط وطر  التفويووووت في المسو وووووووو ووووب  شو وووووووو ت و

ووووركووووة   وووو و اتفوووواقيووووة تبرم بين شووووووووو المووووذكورة أع ه بمقتضووووووووو

ووووووة المنتفعة   ووووووسو ووووووتثمار ذات رأس مال تنمية والمؤسو الاسو

أو المتصورف في الصوناديق المشوتركة للتوظيف في رأس  

 .مال تنمية والمودع لديه والمؤسسة المنتفعة

   :ملحاة

تحتســـل مســـاهمة الصـــندوق عل  أســـاس رأس مال 

 % 40% و30ياراو  بين  

% من   40لا يمكن لرأس مــال الشــــــــــــر ــة أن يتجــاول   

 كلفة المشروع.

إعووووووووووووووووووووووووووووووووووداد  4

ووووذاذة  جووووووووووووووووووووووووو

ووووروع   وووووووو وووووووو المشو

ووووووتووووووووه   ووووووالو وطحو

ووووووة   ووووووابو كتو إوى 

لووووووووووووووجوووووووووووووونووووووووووووووة  

إسوووووووووووووووووووووووونووووووووووواد  

 الامتيازات

 

عند الحصول على   

المووووووووووووووووعوووووووووووووووولووووووووووووووووومووووووووووووووووات  

 التكميلية  

موووون   وووووواء  وووهو وووتو الانو فووووور 

ووووووات   مووووكووووونو تووووقوووويوووويووووم 

ووووودير  وتقو ووووروع  وووووووو المشو

وووواهمة في   قيمة المسو

 رأس المال 

 أسبوع واحد

وووووواهمووة في  يقوم الإطووار المع ي بوو عووداد ملف طلووب المسووووووووو

رأس المال المزمع تقديمه للجنة انختصة ب سناد المنح  

 والحوافز الذي يت من خاصة:  

ووووة   - وووووووو المطلوب المقودم من طرف البواعوث ودراسو

 جدوى المشروع 

ووووووووووروع ومكوناته  - ووووووووووائن المشو المقار ة بين خصو

 وشروط الانتفاع بالامتيازات

ووووووات   - موكوونو ووووووة توقويويوم  كولوفو ووووووديور  وتوقو وووووروع  وووووووو المشو

 الاستثمار

وووووء   - وووووووو ووووروع المعودة على ضو وووووووو جوذاذة تقييم المشو

وووووة الجودوى والوطوائق الأخرى المقودموة  وووووووو دراسو

 من قبل المستثمر  

 تقرير المعاينة الميدانية إن وجد  -

ووووروع في  - وووووووو ووووورة عوودم الشو وووووووو تقرير متووابعووة في صو

 الإنجاز 

احتسوووواب المسوووواهمة في رأس المال اسوووونادها  -

اعتمادا على النسووب والأسووقف المشووار إليها  

 في النصو  القانونية. 

تــقــيــيـــم   جــــــدول 

ــكــــــــــــــــونــــــــــــــــات   ــــــــــ ــ مــ

المشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــروع  

 الاستثمار  
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 :6 جراءالإ 

افز  اسناد   المالية الحو
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افز  اسناد: 6جراء الإ   المالية الحو
 

افز المالية:  .1  الشروط العامة لإسناد الحو

إنجاز عملية الاسووووووتثمار باسووووووت ناء التونسوووووويين المقيمين  إيداع التصووووووريح بالاسووووووتثمار قبل الشووووووروع في  -

 بالخارج.

 .من تاري  إم اء شهادة التصريح بالاستثمار السنتينايداع المطلب في أجل لا يتجاوز  -

%من كلفوة    30إنجوواز هيكوول تمويوول المشوووووووووووووروع يت ووووووووووووومن نسوووووووووووووبووة دنيووا من التمويوول الووذاتي لا تقوول عن  -

بالنسووووووبة للمشووووووار ع اوي لا تتجاوز كلفة اسووووووتثمارها واحد   %10الاسووووووتثمار وتخفض هذه النسووووووبة اوى  

 مليون دينار. 

 .مسك محاسبة قانونية -

 إنجاز الاستثمارات بواسطة تجهيزات جديدة أو اعتماد تجهيزات مستعملة موردة -

 التكوين القانوني للمؤسسة او تأسد  الشركة. -

 أن تكون الوضعية الجبائية للمستثمر مسواة عند طلب الانتفاع بالامتياز. -

إحوداث موا لا يقول عن عشووووووووووووور مواطن شوووووووووووووغول قوارة بوالنسوووووووووووووبوة للمشوووووووووووووار ع انحودطوة بعنوان المنظومات   -

أنشووووطة التحويل الأووي لمنتوجات الف حة والصوووويد   الاقتصووووادية والقطاعات ذات الأولوية باسووووت ناء

 .البحري 

 نقاط مختلفة:  .2

ــــيـة، يتم  - ـــ ـــ ـــــافـة والقـدرة التنـافســ ـــ ـــ فيمـا يتعلق بمعـالجـة مطـالـل الانتفـاع بمنحـة الارفيع من القيمـة المضــ

 التثبت من أن عملية الاستثمار تندرل ضمن:  

بووووالأمر الحكومي المتعلق   - الاسوووووووووووووتثمووووار في القطوووواعووووات ذات الأولويووووة، وفق قووووائمووووة الاسوووووووووووووتثمووووارات المرفقووووة 

 .بالحوافز المالية

في المنظومات الاقتصوادية، وفق قائمة الاسوتثمارات المرفقة بالأمر الحكومي المتعلق بالحوافز   الاسوتثمار -

 .المالية

الاسوووووووووووووتثمارات المادية للتحكم في التكنولوجيات الحديثة وذلك بالنسوووووووووووووبة لمشوووووووووووووار ع الاحداث وفق قائمة   -

    .الاستثمارات المرفقة بالأمر الحكومي المتعلق بالحوافز المالية

الاسوووووووووووووتثموارات ال مواديوة، وذلوك بوالنسوووووووووووووبوة لمشووووووووووووووار ع الاحوداث، وفق قوائموة الاسوووووووووووووتثموارات المرفقوة بوالأمر   -

  .الحكومي المتعلق بالحوافز المالية

الاسوووووووووووووتثموووارات في مجوووال البحوووث والتطوير، وفق قوووائموووة الاسوووووووووووووتثموووارات المرفقوووة بوووالأمر الحكومي المتعلق   -

  .بالحوافز المالية
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ــــــة   - ـــ ــــــروط ال اصــ ـــ ــــــاهمة الدولة في التثبت من احارام الشــ ـــ بالانتفاع بمنحة التنمية الجهوية بعنوان مســ

 تحم  مصاريف أشغال البنية الأساسية:

 عدم إدراج المشروع ضمن قائمة الأنشطة المست ناة من الانتفاع بامتيازات التنمية الجهوية. -

 انتصاب المشروع في منطقة تنمية جهوية. -

 : 2024لسنة  182الأموال الذاتية  ما تم تعريفها بالأمر عدد  -

 .(capital social) رأس المال -

 (.Subvention d’investissementاعتمادات الاستثمار ) -

 (.Fonds de dotationاعتمادات مخصصة للدعم ) -

 (.Augmentation du capital) الترفيع في رأس المال -

 Réserves légales, statutaires et facultatives et)الاحتياطيات الاسووووووووواسوووووووووية والعادية والمقننة   -

réserves de réévaluation) . 

 Prime d’émission, de fusion et de toute autre prime liée au)منح الإصوووووووووووووودار والانوودموواج  -

capital)  . 

 (.Résultat de l’exerciceنتيجة السنة المالية ) -

 (.Report à nouveau) الترحيل من جديد -

 بالنسبة للذوات المعنوية كالتاوي: وعليه، يتم تحديد مكونات الأموال الذاتية

 مكونات الأموال الذاتية  

 الإحداث

 رأس المال.  -

 (.Subvention d’investissementاعتمادات الاستثمار ) -

 (.Fonds de dotationاعتمادات مخصصة للدعم ) -

 / ــــة  ــــعــ ـــ ـــ التوســ

 التجديد

 

 الترفيع في رأس المال (Augmentation du capital.) 

 ( اعتمادات الاستثمارSubvention d’investissement.) 

 ( اعتمادات مخصصة للدعمFonds de dotation.) 

   الاحتياطيات الاسوووووووواسووووووووية والعادية والمقننة(Réserves légales, statutaires et 

facultatives et réserves de réévaluation) . 

   منح الإصوووووووووووودار والاندماج(Prime d’émission, de fusion et de toute autre 

prime liée au capital)   . 

 ( نتيجة السنة الماليةRésultat de l’exercice.) 

 الترحيل من جديد (Report à nouveau.) 
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 والقدرة التنافسية:نسل وأسقف منحة الارفيع من القيمة المضافة  -

ــادية من كلفة الاسوووووتثمار المصووووواد  عليها بعنوان عمليات الاسوووووتثمار المباشووووورة % 15 -  المناومات الاقتصــ

 .مع سقف بواحد مليون دينار

القطـاعـات وات % من كلفوة الاسوووووووووووووتثموار المصووووووووووووواد  عليهوا بعنوان عمليوات الاسوووووووووووووتثموار المبواشووووووووووووورة في  15 -

 .مع سقف بواحد مليون دينار  الأولوية 

 نسل وأسقف منح بعنوان الأداء الاقتصاد : -

ــتثمارات من كلفة الاسوووووووتثمارات المصووووووواد  عليها مع سوووووووقف جملي بووووووووووووووووووووخمسووووووومائة ألف دينار   50 % - ــ للســ

ــــــاد    ـــ ـــ ــــين الإنتــاجيــة بعنوان الأداء الاقتصــ ـــ ـــ وذلووك  المــاديــة للتحكم في التكنولوجيــات الحــديثــة وتحســ

 .بالنسبة لمشار ع الإحداث

من كلفوة الاسوووووووووووووتثموارات ال مواديوة المصووووووووووووواد  عليهوا مع سوووووووووووووقف جملي بووووووووووووووووووووووووووخمسوووووووووووووموائوة ألف دينار   50 % -

 ، بما في ذلك منحة الدراسات انحدد سقفها بوعشرين ألف دينار.للستثمارات اللمادية 

 % من مصاريف البحث والتطوير المصاد  عليها مع سقف بوث طمائة ألف دينار. 50 -

% من كلفة تكوين الأعوان من ذوي الجنسوووووووووووية التونسوووووووووووية الذي يؤدّي إوى المصوووووووووووادقة على الكفاءات   70 -

 طبقا للمواصفات الدولية مع سقف سنوي بوعشرين ألف دينار بعنوان كل مؤسسة.

 نسل وأسقف منحة التنمية الجهوية:  -

 انجموعة الأووى من مناطق التنمية الجهوية: 

 مليون دينار. 1,5% من كلفة الاستثمار المصاد  عليها مع سقف بو 15 -

% من كلفة  10% من مصووووووووواريف أشوووووووووغال البنية الأسووووووووواسوووووووووية في قطاع الصوووووووووناعة وذلك في حدود  65 -

 المشروع مع سقف بواحد مليون دينار.

 انجموعة الثانية من مناطق التنمية الجهوية:

 ( مليون دينار.3% من كلفة الاستثمار المصاد  عليها مع سقف بوث طة )30 -

% من كلفة المشوووروع  10الأسووواسوووية في قطاع الصوووناعة وذلك في حدود  % من مصووواريف أشوووغال البنية  85 -

 مع سقف بواحد مليون دينار.

تسند مساهمة الدولة في تحمل مصاريف أشغال البنية الأساسية بالنسبة إوى المشار ع التي يتم إنجازها   -

المناطق المهيأة للغرض وفقا لأمثلة التهيئة أو وطائق التعمير المصووووواد  عليها أو المشوووووار ع المتحصووووولة   داخل

على التراخين ال وووورورية من السوووول  المعنية. ولا تشوووومل مصوووواريف أشووووغال البنية الأسوووواسووووية الخارجية  

لعاملة في هذه  تكاليف البنية الأسووواسوووية ذات الصووولة بالنشووواط العادي ومشووومولات المؤسوووسوووات الوطنية ا

 الميادين.

 نسل وأسقف منحة تطوير القدرة التشغيلية:   -

 .بعنوان منحة تكفل الدولة بمساهمة الأعراف في النظام القانوني لل مان الاجتما ي

 .القطاعات ذات الأولوية: لمدة الث ث سنوات الأووى ابتداء من تاري  الدخول طور النشاط الفعلي -
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انجموعة الأووى من مناطق التنمية الجهوية: لمدة الخم  سوووووووووووونوات الأووى ابتداء من تاري  الدخول طور   -

 .النشاط الفعلي

انجموعة الثانية من مناطق التنمية الجهوية: لمدة العشوووووور سوووووونوات الأووى ابتداء من تاري  الدخول طور   -

 .النشاط الفعلي

 بعنوان منحة تكفل الدولة بنسبة من الأجور المدفوعة للأعوان التونسيين حسب مستوى التأطير.

% من الأجر المدفوع مع سقف بمائتين  50%: تكفل الدولة لمدة سنة بوووووو  15% و10نسبة تأطير تتراوت بين  -

 .وخمسين دينار شهريا

% من الأجر المدفوع مع سوووووقف بمائتين  50%: تكفل الدولة لمدة ط ث سووووونوات بوووووووووووووووووو  15نسوووووبة تأطير تفو   -

 .وخمسين دينار شهريا

 نسل وأسقف منحة التنمية المستدامة بعنوان مقاومة التلوث وحماية البعئة: -

 .من قيمة مكونات الاستثمار المصاد  عليها مع سقف بث طمائة ألف دينار % 50 -

 ملحاات هامة:

يمكن الجمع بين المنح المنصوووو  عليها بقانون الاسوووتثمار ونصووووصوووه أو في إطار نصوووو  تشووور عية أخرى على ألا 

مليون دينار دون اعتبار مسوووووووووووواهمة الدولة في  5يتجاوز مجموع المنح المسووووووووووووندة طلث كلفة الاسووووووووووووتثمار مع سووووووووووووقف  

ة بعنوان اجداء الاقتصووووووادي ومنحة  مصوووووواريف البنية الأسوووووواسووووووية ومنحة تطوير القدرة التشووووووغيلية والمنح المسووووووند

 التنمية المستدامة.

تطرت كلفة مكونات الاسوووووووووووتثمار المنتفعة بالمنح بعنوان الأداء الاقتصوووووووووووادي وبعنوان التنمية المسوووووووووووتدامة والقدرة  

والقطاعات  التشوغيلية والتنمية المسوتدامة من كلفة عمليات الاسوتثمار المباشور المنجزة بعنوان التنمية الجهوية  

 .ذات الأولوية والمنظومات الاقتصادية
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 الرّسم البياني:   .3

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

     

   

 

   

 

 

 

 

إعداد جذاذة المشروع وطحالته . 5

 إوى كتابة لجنة إسناد الامتيازات 

 هل الملف كاملا؟

 لا نعم

دراسة الملف وتقييم مختلف . 3

 مكوناته
طلب استكمال . 2

 الملف

 هل الملف كاملا؟

 نعم

 لا

طلب الوطائق والمعلومات . 4

 التكميلية

 قبولية ملف مطلب الانتفاع بالحوافز دراسة. 1

 نعم 

 حفظ الملف  

 لا



التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

45 
 

افز المالية  جدول الإجراءات لمعالجة . 4  : ملفات الانتفاع بالحو

 
 وصف الاجراء  الآجال الهيك  المعني الإجراء 

الوثائق  

 المرجعية

دراسوووووووووووووووووووووووووووووووة  1

قوووووووبوووووووولووووووويوووووووة  

مووووووووووووووووووووولوووووووووووووووووووووف 

مووووووووووطوووووووووولووووووووووب  

الانوووووووتوووووووفووووووواع 

 بالحوافز

الإدارة  

 الجهوية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سواعة     من   48

تسووووووووووووووووولوووووم   تووووووواريووووو  

قوبوووووول   المولوف مون 

 المستثمر

 

 

 

الانتفوووووواع   يتعين على المسوووووووووووووتثمر الراغووووووب في 

بوووالحوافز المووواليوووة تقوووديم مطلبوووا كتوووابيوووا لووودى  

الإدارة الجهويوة مرجع النظر، وذلوك في أجول  

ـــــنـتـيـن ـــ ـــ الســ ـــاة  ـــ ـــ ـــ ـــ الوتصووووووووووووووريح    أقصــ تووووووواريو   مون 

 بالاستثمار مصحو ا بالوطائق التالية. 

دراسوووووووووووة جدوى المشوووووووووووروع تت ووووووووووومن البيانات  

 التالية: 

 .نوعية الاستثمار -

 .النشاط الرئدس ي -

 .نظام الاستثمار   -

 .مكان انتصاب المشروع -

 .بيانات حول السو   -

 .كلفة الاستثمار ونم  التمويل -

 .النظام القانوني للمؤسسة -

 .المساهمات الأجنبية -

 .البرمجة الزمنية لإنجاز المشروع -

 مواطن الشغل المزمع إحداثها -

الوتوي   - قوووووووائوموووووووة الوتوجوهويوزات الو زموووووووة 

 .سيقع اقتناؤها

كشوووف للمصووواريف بعنوان البنية   -

 .الأساسية

 ،في صورة الشروع في إنجال المشروع ❖

يتعين الاسووووووووووووتظهار بالوطائق الم وووووووووووومنة   -

 ببطاقة ارسال الملفات. 

يتعين على المسوووووووووووووتثمر إع م الوكالة في  -

صوووووووووووووورة تقوديم مطلوب للحصوووووووووووووول على 

استمارة  

مطلب 

التمتع  

بالحوافز  

 المالية 

 

 

بووووووووووووطوووووووووووواقوووووووووووة  

ارسووووووووووووووووووووووووووووووووووال 

المووووووووولوووووووووفوووووووووات  

fiche 

transmis

sion de 

dossier 
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مووووووووووووووووووووووووووركووووووووووووووووووووووووووز  

تووووووووبسوووووووووووووووووووويوووووووو  

الإجوووووووووووووووووراءات 

والوووتصووووووووووووووورف 

فووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووي 

 الامتيازات

هووووويووووووواكووووووول  طووووورف  مووووون  موووووووالووووويوووووووة  حووووووافوووووز 

 استثمار أخرى.

يتم  الوثائقفي حال كان الملف غير مسـتوفي 

طلووب اسوووووووووووووتكمووال الملف من قبوول المسوووووووووووووتثمر  

وطع مه بتعليق اججال وأنه في صووووووووورة تجاوز  

 أشهر يتم حفظ الملف. 6أجل 

 بـــــــ: لل الانتفاعابالنسبة لمط

تكفووول الووودولوووة بمسووووووووووووووواهموووة الأعراف في  -

النظووام القووانوني لل ووووووووووووومووان الاجتمووا ي  

توووووووطوووووووويووووووور الوووووووقووووووودرة  مووووووونوووووووحوووووووة  بوووووووعووووووونووووووووان 

 التشغيلية.

الأجووور  تووكووفووووووول   - بوونسووووووووووووووبوووووووة موون  الووووووودولوووووووة 

المدفوعة للأعوان من ذوي الجنسوووووووووووووية 

التونسوووية بعنوان منحة تطوير القدرة  

 التشغيلية.

الووجوونسوووووووووووووويوووووووة  - ذوي  تووكووويوون الاعوووان موون 

التونسوووووووووووووية الذي يؤدي اوى المصوووووووووووووادقة  

للمواصوووووووووووووفوووووووات  الكفووووووواءات طبقوووووووا  على 

 الدولية بعنوان الأداء الاقتصادي. 

ــندوق الوطني  ــ ــال  المر زية للصــ ــ تقوم المصــ

ــــغيــ   ـــ ـــ ــــمــان الاجتمــاعي ومكــاتــل التشــ ـــ ـــ للضــ

ــــتق  باحالة الملف كام  بعد   ـــ ـــ والعم  المســ

ــيـط الإجـراءات  ــ ـــ ـــ تـبســ مـر ـز  ا ـ     ــا  ــ ــكـ ــ ــ ـــ ـــ دراســ

والتصـرف في الامتيالات للعرض عل  أناار 

ـــــهر من  ـــ ـــــاة شــ ـــ اللجنة الوطنية في أج  أقصــ

 .تاريخ تعهدها

الووودراسوووووووووووووووة   2

الأولووووووووووووووويوووووووووووووووة  

لملف طلوب  

الإدارة  

 الجهوية

 

أيوووووام بووووودايوووووة    08

توووووووووووووواريوووووووووووووو    موووووووووووووون 

 استكمال الملف

تتووى المصلحة المكلفة بالحوافز بالإدارة  

 الجهوية بدراسة جميع الملفات المودعة: 

بالنسبة للمشار ع التي لا تتجاوز   -

مليون دينار يتم   1قيمة الاستثمار 

موووووووووووووووووورفووووووووووووووووووق: 

نووووووووووووووووموووووووووووووووووذج  

تقرير زيووارة 

مووووويووووووودانووووويووووووة  
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الانوووووووتوووووووفووووووواع 

 بالحوافز

معالجة كامل الملف لدى المصالح   

 .الجهوية

بالنسبة للمشار ع التي تساوي أو   -

مليون دينار تتم إحالة الملف   1تفو  

بعد المعالجة الأولية إوى المصالح  

المركزية للمعالجة النهائية مرفقا 

 بتقرير المعاينة الميدانية. 

لووووووتووووووقوووووويوووووويووووووم  

 المنحة

دراسوووووووووووووووووووووووووووووووة  3

الموووووووووووووووووولووووووووووووووووووف 

وتوووووووقووووووويووووووويوووووووم 

موووووخوووووتووووولوووووف  

 مكوناته

المصووووووووووووووووولوووووحووووووة  

المووووووووووكوووووووووولووووووووووفووووووووووة  

 بو بالحوافز

الإدارة  

 الجهوية/

مووووووووووووووووووووووووووركووووووووووووووووووووووووووز  

تووووووووبسوووووووووووووووووووويوووووووو  

الإجوووووووووووووووووراءات 

والوووتصووووووووووووووورف 

فووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووي 

 الامتيازات

 

 

 

 

 

 

 

 

موووووووون   20 يووووووووومووووووووا 

الدراسووة الأولية  

موووووطووووولووووووب   لمووووولوووووف 

الانوووووووووووووووووووتوووووووووووووووووووفووووووووووووووووووواع  

 بالحوافز

موووووووون   20 يووووووووومووووووووا 

إحووووووووالوووووووة   توووووووواريوووووووو  

الملف من طرف  

 الإدارة الجهوية

 

تقوم المصووووووووووووولحوة المكلفوة بوالحوافز بودراسوووووووووووووة  

 الملف والتثبت من:  

 استكمال المعطيات المطلو ة. 

  تناسووب دراسووة الجدوى مع المشووروع

 المصرت به.

   احترام الشوووووووووووووروط العووواموووة لإسووووووووووووونووواد

 الحوافز المالية

في حوووال أمكن تقييم مكونوووات المشوووووووووووووروع على  

 ضوء الملف المقدم تتم: 

 دراسة جميع مكونات المشروع. 

   الاسوووووووووووووتثمووووووار تقييم كلفووووووة مشوووووووووووووروع 

 .اعتمادا على المعطيات المتوفرة

يمكن للمصووووووووووووولحوووووة المكلفوووووة بوووووالمنح والحوافز 

خ ل دراسووووووووووووووووة المطوووالوووب طلوووب رأي الهيووواكووول  

 انختصة. 

 

 :ملحاة 

لا يتم احتسوووووواب الأداء على القيمة الم ووووووافة  

عنود تحوديود قيموة المنح والحوافز المصووووووووووووواد   

عليها المسووندة للأشووخا  الخاضووعين لنظام  

الأداء على القيمة الم وووافة ويمكن احتسوووابه  

لفووائوودة الأنشوووووووووووووطووة المعفوواة من هووذا الأداء أو 

الوووقووويوومووووووة   عووولوووى  توووطوووبووويوووق الأداء  خوووووووارج موووجوووووووال 

 الم افة.

وووودول   وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو جو

ووووم   وووويووووووووو وووويووووووووو ووووقووووووووو تووووووووو

مووووووووووووكووووووووووووونووووووووووووات 

ووووووووووروع  وووووووو وووووووو وووووووو المشو

 الاستثماري 
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 معايير تقييم مكونات المشروع:

 الأرض: -1

مرات   3مسوووووووووووواحة الأرض لا يمكن أن تتجاوز  

مسووووووووواحة الأرض المسوووووووووتغلة للبناءات باعتبار  

والحركوووووووة   الخزن    CIRCULATIONف ووووووووووووووووووواء 

 ومخازن المواد الأولية والمنتوج النها ي. 

تحوووووديووووود سوووووووووووووعر الأرض في حووووودود الأسوووووووووووووعوووووار 

المعتمدة من الوكالة العقارية الصووووووووووووناعية في 

المنطقة الأقرب من مكان انتصووووواب المشوووووروع  

المهيووووووأة. )*(     القيمووووووة)بووووووالنسوووووووووووووبووووووة للأرا ووووووووووووو ي 

المعتمدة للأرض تسوووووووووووواوي نسووووووووووووبة مسوووووووووووواهمة  

البوووواعووووث وذلووووك بعوووود طرت قيمووووة مسوووووووووووووووواهموووة  

 (الدولة في مصاريف البنية الأساسية

في حووالووة اقتنووواء الأرض من الوكووالووة العقووواريووة  

الصووووووووناعية القيمة المعتمدة للأرض تسوووووووواوي  

نسوووووووووووووبووة مسوووووووووووووواهمووة البوواعووث وذلووك بعوود طرت  

قيمة مسوووووووووووواهمة الدولة في مصوووووووووووواريف البنية  

 الأساسية.

تقووووووديم الوطووووووائق التي  يجووووووب على المسوووووووووووووتثمر 

 تثبت ملكية الأرض:

 .عقد شراء الأرض مسجل -

  .شهادة الملكية العقارية -

 .وطائق أخرى تثبت ملكية الأرض -

 : ملحاة 

ــي وات  - ــــ ـ ـــ ـــ الأرا ــ ـــاب  ـــ ـــ ـــ ـــ ــتســ ــكـــن احـ ــمـ يـ لا 

ــــبغـــة الفلحيـــة في المنحـــة إلا بعــد   ـــ ـــ الصــ

ـــــارهع   ـــ ـــــبغة الأرض ما عد  مشــ ـــ تغيير صــ

 

 

)*( الاط ع 

على قوووائمووة  

الأسوووووووووووووووووعوووووووار 

انوووووووحووووووويووووووونوووووووة  

عوولووى موووقووع  

الوووووووووووكووووووووووالووووووووووة  

الوووعوووقووووووواريوووووووة 

 الصناعية

https://af

i.e-

industrie.

gov.tn/lis

te.php 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
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ــة  ــ الـــفـــلحــ ــات  ــ لمـــنـــتـــجــ الأو ـــي  ــ   ــ الـــتـــحـــويــ

 والصيد البحر .  

لا يتم احتســـــاب الأرا ـــــ ي التي انتفعت   -

ــة  ــــويــ ـــ ـــ ــد تســ ــة إلا بعــ ــاليــ ــالات المــ ــالامتيــ بــ

 المصال  الم تصة.الوضعية لد  

 البناءات والك يئة: -2

  مسووووووووووووواحوة الأرض المغطواة يجوب أن تكون

متناسوبة مع متطلبات المشوروع لعمليات  

الإنتووووواج     وتخطي  ف ووووووووووووووووواء العمووووول...  

LAY-OUT  

    موغوطو موربوع  الموتور  توحوووووووديووووووود سووووووووووووووعور  يوتوم 

حسوووب نوعية البناءات )بناء إسووومنتي أو 

بناء معدني( وحسوووب خاصووويات المشوووروع 

)مخووابر الصووووووووووووونوواعووات الصووووووووووووويوودليووة و....( 

 حسب مذكرة عمل تعد في الغرض.

   تعتمد المساحة المغطاة المنصو  عليها

 برخصة البناء. 

   الوووبووونووووووواءات الموووتوووعووولوووقووووووة يوووتوووم احوووتسووووووووووووووووووواب 

 بمنظومة الإنتاج. 

  لولوبونووووووواءات الوغويور توتوجووووووواوز مسووووووووووووووووووواحوووووووة  لا 

مرتبطووووة بووووالإنتوووواج )إدارة، حجرة م ب  

من المسوووووووووواحة الجملية المغطاة   25%...( 

 باست ناء بعض الأنشطة الخصوصية. 

يجب أن  في صورة الشروع في إنجال المشروع

 يت من الملف على:

رخصوووة بناء مع أمثلة هندسوووية مصووواد    -

أو وطيقة مماطلة تسووولم من السووول    عليها

 المعنية )حسب تقدم الإنجاز(.

قائمة تقديرية في أشوووووغال البناء والتهيئة   -

تت وووووووومن أمثلة هندسووووووووية معدة من قبل  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ــــرة  ـــ ـــ ــــذ ــ ـــ ـــ المــ

ــــ ــــ ـــــدد01عـــ ـــ   ـــ
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توقوريور اخوتوبوووووووار فوي  أو  موهونووووووودس موعومووووووواري 

البناءات وأشووغال التهيئة معد من طرف 

لووووووودى انحووووووواكم  البنووووووواء معتمووووووود  في  خبير 

مرفقا بصووووووور ويت وووووومن الفواتير التي تم 

 اعتمادها في أشغال البناء والتهيئة.

فواتير اقتناء أو قائمة تقديرية بالنسوووبة   -

للتجهيزات المرتبطووووووة بمنظومووووووة الإنتوووووواج  

)محول الكهر واء، مولود كهر واء، شوووووووووووووبكوة  

توز ع السووووووووووووووائووول، شوووووووووووووبكوووة نظوووام الهواء  

 الم غوط، شبكة الغاز ،..( .

  في حالة استغلل بناءات عل  وج  الكراء

شوووووووووووووغووال التهيئوة  أيتم احتسوووووووووووووواب مصوووووووووووووواريف 

 ويتوجب الاستظهار بعقد كراء مسجل. 

يتم    في حــــالــــة  راء أرض عل  ملــــص الــــدولــــة 

 احتساب كلفة البناءات والتهيئة.

زيوووووووارة   تووقووريوور  نووموووذج  المووكووونوووووووة:  )تووفووووووواصوووووووووووووويووووووول 

 (1ميدانية لتقييم المنحة مرفق عدد 

 : ملحاة 

 في  والك يئة  والبناءات الأرا ــــ ي  تســــتثنى -

ـــــاهمــة  إطــار  ـــ ـــ ــــرورة  من العينيــة   المســ ـــ ـــ  ضــ

ــار  ــ ــتـاـهــ ــ ـــ ـــ ــالـفـواتـيـر   الاســ ــ ــذة  فـي  ويـتـم  بــ ــ  هــ

ــة  ــ ــالــ ــ ــحــ ــاد  الـ ــ ــمــ ــتـ ــم  اعـ ــيـ ــيـ ــقـ ــر   تـ ــيـ ــبـ ــ ـ ــي  الـ  فـ

 .الغرض

ـــاب ويتم -   والك يئة  البناء  مكونات احتســ

اقتناء ــــــبة  الأرض و ـــ ــــــ ا  بالنســ ـــ  للأشــ

ــا  تــم  الــتــي  الــطــبــيــعــيــيــن ــ ــالهــ ــ ــ    إنــجــ ــ   قــبــ

 بالاستثمار التصريح 

اجوووووووووتوووووووووموووووووواع  

 
ّ

جوووووووونووووووووة  الوووووووولوووووووو

الووووووطووووونووووويووووووة  

لإسوووووووووووووووووووووونووووووووواد  

الامتيوووووازات 

المووووووووووووالوووووووووووويووووووووووووة  

ووووووووووووودد  05عووووووووووووو

 26بوتووووووواريو   

 2022ماي 
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 المعدات: -3

ــة  ــــتعملــ ـــ ـــ ــة للمعــــدات الموردة المســ ــبــ ــ ـــ ـــ ــالنســ  بــ

تقرير اختبوووار معووود من  بيتعين الاسوووووووووووووتظهوووار 

الفنيووووة القطوووواعيووووة مرفقووووا  قبوووول أحوووود المراكز  

بالفاتورة أو بعقد شووووووراء المعدات والتصووووووريح  

الوديواني ولا يتم احتسووووووووووووواب سووووووووووووووى المعودات  

 التي هي في حالة حسنة و/أو حسنة جدا.

ــدة ــ ــديــ ــ ــدات الــجــ ــ لــلــمــعــ ــة  ــ ــبــ ـــ ـــ ـــ ــالــنســ ــ يــتــعــيــن    بــ

 :الاستاهار بـ

 فاتورة أو عقد شراء المعدات. -

إذن بووالاسوووووووووووووتيراد )التصوووووووووووووريح الووديواني   -

 .للب ا ع( بالنسبة للمعدات المورد

ــبـــة للمعـــدات التي تم اقتنـــاءهـــا  ❖ ــ ـــ ـــ بـــالنســ

ــيــــن   ــيــــمــ ــقــ ــن المــ ــيــ ـــــيــ ـــ ـــ ـــ ــتــــونســ الــ مــــن طــــرف 

  .بال ارل

 :يتعين الاستظهار بو المعدات الموردة

موع  - الموعووووووودات  عوقووووووود شوووووووووووووراء  فووووووواتوورة أو 

 التصريح الديواني 

قووبووووووول أحوووووود   - موون  تووقووريوور اخووتووبوووووووار مووعووووووود 

 المراكز الفنية القطاعية.

العينيوة في تقرير خبير في المسووووووووووووواهموات   -

 حال المساهمة في رأس مال الشركة

يتعين    المعـــــدات الجـــــديـــــدة المقتنـــــاة محليـــــا

 الاستظهار بووووفاتورة أو عقد شراء المعدات.

ـــــتوردة التي  ❖ ـــ ـــــبة للمعدات المســ ـــ  تمبالنســ

ــة الأم ــ ــر ــ ــ ـــ ـــ الشــ من  ــا  ــ ــا هــ ــ على :  اقتنــ يتعين 

بالفواتير    كليا الاسووتظهار  لشووركات المصوودرةا

والتصوووووووووووووريح الوديواني وتقرير اختبوار حوديوث  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

52 
 

للمعدات معد من طرف أحد المراكز الفنية  

القطوووواعيووووة يبين حووووالووووة وقيمووووة المعوووودات ولا 

حوووووالوووووة   التي هي في  يوووووأخوووووذ بعين الاعتبوووووار إلا 

 حسنة و/أو حسنة جدا. 
 

ــــبة للمعدات المقتناة عن طريق  ❖ ـــ ـــ بالنســ

ــركات الايجار الما ي ــ يجب الاسوووووووتظهار    شــ

 بعقد الايجار مسجل. 

 : وسائ  النق  -4

احتسووووووووووووواب وسوووووووووووووائول النقول على أسووووووووووووواس    يتم

  .طاقة الإنتاج اليومية

لا توأخوذ بعين الاعتبوار العر وات السووووووووووووويواحية  و 

 مقاعد. 3ووسائل النقل الأكثر من 

 :يتعين الاستاهار بالوثائق التالية و  

نسوووووووووووووخوة من الفواتورة التقوديرية الفواتورة   -

 عقد الشراء مسجل.أو 

بعقد الايجار مسوووووجل بالنسوووووبة لوسوووووائل   -

طوووريوووق  عووون  اقوووتووونووووووواؤهوووووووا  توووم  الوووتوووي  الووونوووقووووووول 

الايجووووووار الموووووواوي ونسوووووووووووووخووووووة من  شوووووووووووووركووووووات 

 البطاقة الرمادية.

 :المصاريف الأخر   -5

بوووووووالمصووووووووووووووووووواريوف   الأخوورى  تووتووعوولووق المصووووووووووووووووووواريووف 

ذلوووووك   ال وووووووووووووروريوووووة لإنجووووواز المشوووووووووووووروع بموووووا في 

الوووووودراسووووووووووووووووووات والنقوووووول والتنقووووول   مصوووووووووووووووووواريف 

الوووقوووروض   والوووفوووووووائووووووودة عووولوووى  والووولووووجسوووووووووووووووتووويوووووووك 

 والمعاليم الديوانية... 

الوووووووفووووووووائووووووود - احوووووووتسوووووووووووووووووووواب   Intérêt يوووووووقوووووووع 

intercalaire   قبول تواري  الودخول الفعلي

 

 

 

تفوووواصوووووووووووويووول  

الموووووووووكوووووووووونوووووووووة:  

نووووووووووووووووموووووووووووووووووذج  

تقرير زيووارة 

مووووويووووووودانووووويووووووة  

لووووووتووووووقوووووويوووووويووووووم  

الموووووووووووونووووووووووووحووووووووووووة 

مرفق عوودد  

2 

 

 

 

 

 

فوووواصوووووووووووويووول  ت

الموووووووووكوووووووووونوووووووووة:  

نووووووووووووووووموووووووووووووووووذج  

تقرير زيووارة 

مووووويووووووودانووووويووووووة  

لووووووتووووووقوووووويوووووويووووووم  

الموووووووووووونووووووووووووحووووووووووووة 

مرفق عوودد  

3 
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في النشووووووووواط في حال الاسوووووووووتظهار بجدول  

 تسديد القرض.

الوووفوووواتووويووور - الوووتوووقوووووووديوووريوووووووة أو   نسوووووووووووووووخوووووووة مووون 

 الفواتير.

 الأموال المتداولة: -6

تمثوول الأموال المتووداولووة النفقووات ال زمووة من 

مصووووووووواريف التصووووووووورف على ألا تتجاوز نسوووووووووبة  

من كلفة الاسووووووووووووتثمار المصوووووووووووواد  عليها   ℅10

 قبل تاري  الدخول في طور النشاط ومنها:

الووتوووووووأجوويوو - الووكووراء  نووفووقوووووووات  نووفووقوووووووات  ر، 

 والكهر اء ... 

 المواد الأولية ال زمة. -

الوووكووولوووفوووووووة الوووتوووقوووووووديووريووووووة   بووويووون  يوووتوووعووويووون الموووقوووووووار وووووووة 

قبوووووول   للمشوووووووووووووروع والعنوووووواصووووووووووووور المقوووووودمووووووة من 

 المستثمر في إطار دراسة الجدوى.

بالنسـبة للمشـارهع التي شـهدت بداية  ❖

 :يتعينإنجال 

الموونووجووزة  - الووعوونووووووواصوووووووووووووور  إطووبووووووواتوووووووات  تووقوووووووديووم 

توووووقوووووريووووور اخوووووتوووووبوووووووار...(   عوووووقوووووود،  )فوووووواتووووويووووور، 

والاكتفوواء بووالفواتير التقووديريووة والقوائم  

التقوووووديريوووووة بوووووالنسوووووووووووووبوووووة للمكونوووووات الغير 

 منجزة.

 : يتعين  بالنسبة للمشارهع المنجزة ❖

عنوواصوووووووووووور  تقووديم إطبوواتووات الإنجوواز لكووافووة  -

 .المشروع

التنصوووووين على جميع الأعمال المنجزة على  و 

المنظوموووة المعلومووواتيوووة الخووواصوووووووووووووووة )في انتظووار  

اعتمووواد المنظوموووة المعلومووواتيوووة الجوووديووودة التي 

 .هي بصدد الإنجاز(
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  :ملحاة 

لا يتم احتسوووووووووووواب الاسووووووووووووتثمارات المنجزة بعد  

سنة من تاري  الدخول طور النشاط الفعلي  

تتجاوز مدة أربعة سووووووووونوات من تاري    ألاعلى  

سوووونوات في صووووورة   6التصووووريح بالاسووووتثمار أو 

شوووووووووووريطة    التمديد في التصوووووووووووريح بالاسوووووووووووتثمار

عدم الحصوووووول على شوووووهادة الدخول في طور  

 .النشاط الفعلي

وووووووووب  4 ووووووووولووووووووووووووووو طووووووووووووووووو

الوووووووووووووطووووووووووووائووووووووووووق  

ووووووات   والموعولوومو

 التكميلية

تووووووقوووووويووووويوووووم    أطوووووونووووووواء 

مووووووووووووووووووووكووووووووووووووووووووونووووووووووووووووووووات  

 المشروع

 

 

المووووووولووووووف   - عووووووودم ت ووووووووووووووووووومووووووون  فوووووووي صوووووووووووووووووووورة 

للمعلومووووات المطلو ووووة لتقييم مكونووووات  

أو  الموعوطويوووووووات  طولوووووووب  يوتوعويون  المشووووووووووووووروع 

الوطووووووائق التكميليووووووة ال زمووووووة لمعووووووالجووووووة  

 الملف عبر أي وسيلة تترك أطرا كتابيا. 

وطووووووائق   - في صوووووووووووووورة طلوووووووب معطيوووووووات أو 

تكميلية مسوووتوجبة لدراسوووة الملف يتم  

اع م المسوووووووتثمر بتعليق اجال معالجة  

 الملف

فوور   - المولوف  دراسوووووووووووووووووووة  اسوووووووووووووتو ونووووووواف  يوتوم 

الوحصووووووووووووووول عولوى الموعوطويوووووووات والووطووووووائوق  

 المطلو ة 

  :ملحاة 

ـــــ    ــــفـ ــ ــ ــ ــ الـردّ أسـ ـــــال  ـــــ جـ بـ ــــتـثـمـر  ــ ــ ــ ــ يـتـم اعـلم المسـ

 المراسلة: 

ـــــاة   ــ ــ ــ ــ ــ ــ ـــــ  أقصـ ـــــ    6أجـ ـــــاريـخ تـوجـيـ تـ ــــهـر مـن  ــ ــ ــ ــ أشـ

 المراسلة. 

ـــــدم   ـــــورة عـ ــ ــ ــ ــ صـ فــي  أن يــتــم حــفــر المــلــف  عــلــ  

ـــــتكمـال الوثـائق المطلوبـة أو مـا يفيـد تعـذر   ــ ــ ــ اسـ

  الاستاهار   ا عند تجاول هذا الأج .

 

إعووووووووووووووووووووووووووووووووووداد   5

جوووووووووووووووووووووووووووووذاذة  

المشوووووووووووووووووووووروع 

 

عنود الحصوووووووووووووول 

الموعولوومووووووات   عولوى 

 التكميلية

 يقوم الإطار المع ي بوو:

إعوووداد جوووذاذة تقييم المشوووووووووووووروع المعووودة   -

على ضووووووووووووووء دراسوووووووووووووة الجدوى والوطائق  
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وطحوووووووالوووووووتوووووووه  

كتوووووووابووووووة   إوى 

لووووووووووووووجوووووووووووووونووووووووووووووة  

إسووووووووووووووووووووووونووووووووووواد  

 الامتيازات

فور الانتهوووواء من  

توقويويوم موكوونوووووووات 

وتقدير  المشوروع 

 كلفة الاستثمار

 أسبوع واحد

 

 

 

 

 

 

 

 

المقووووودموووووة من قبووووول المسوووووووووووووتثمر   الأخرى 

 مرفقة بأهم الوطائق والمؤيدات.  

احوووالوووة الملف إوى كتوووابوووة لجنوووة إسووووووووووووونووواد  -

أعوووووموووووووال  الاموووووتووووويوووووووازات لإعوووووووداد جووووووودول  

الموونوح   بووووووو سوووووووووووووونووووووواد  الوولووجوونوووووووة انووخووتصوووووووووووووووووووة 

والحوافز والتنصوووووووووووووين على الأعمووووووال  

 المنجزة على المنظومة المعلوماتية.

 :ملحاة 

يمكن للمسوووووووووووووتثمر الوووووذي تم رفض مطلبوووووه،  

طلوب إعوادة النظر في ملفوه في أجول أقصوووووووووووووواه 

ط طين يوموا من تواري  الإع م بوالرفض وذلوك  

بتقوديم مطلوب كتوابي لإعوادة النظر في الملف  

لدى الهيكل انختن بالاسوووووتثمار، مصوووووحو ا  

 بمؤيدات جديدة لم يسبق عرضها من قبل.

تتووى المصووووووووووووولحوووة المكلفوووة بووو سووووووووووووونووواد الحوافز  

إعوووووادة النظر في الملف واحوووووالتوووووه على أنظوووووار  

اللجنة انختصووووووووووووة وفي صووووووووووووورة عدم الموافقة  

الوورفوض   الوونووظوور، يووكووون  إعوووووووادة  عوولووى مووطوولوووووووب 

 نهائيا.
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 :7 جراءالإ 

 المالية  افز و الح تحيين مقررات إسناد  

 والمساهمات في رأس المال
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 المالية افز و الح تحيين مقررات إسناد :7 جراءالا 

 

افز المالية: تحيين مقررات  الشروط العامة ل .1  إسناد الحو

 :اسناد الامتيازات لجنة المعطيات التي يمكن تحيينها بمقرر إسناد الحوافز المالية دون الرجوع إوى

 الاجتماعي الاسم   -

 الشك  القانوني  -

  المقر الاجتماعي -

 دون تغيير مجموعة التنمية الجهوية.  مكان الانتصاب  -

 هيكلة رأس المال -

 :لجنة اسناد الامتيازات التي تستوجب عرض الملف على أنظارالمعطيات 

 المصر    ا. الاستثمارمن مكونات  حذف أو تعويض مكون  -

 .تغيير عدد مواطن الشغ  -

 (.التنمية الجهويةامتيالات مع تغيير المجموعة المتعلقة ب)تغيير مكان انتصاب المشروع  -
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 :الرسم البياني .2

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

     

   

 

   

 

 

 

 

 

كتابة لجنة   إوىحالته ط إعداد جذاذة المشروع و . 5

 الامتيازات إسناد 

 مستوفي الوثائق؟ هل الملف

 لا نعم

المقدم من ملف التحيين دراسة . 3

 قبل المستثمر

طلب استكمال . 2

 الملف

 لا

 والمعلومات التكميليةطلب الوطائق .4

 ملف التحيين من قبل المستثمرقبولية  دراسة. 1

 نعم 

 حفظ الملف  

 لا نعم 

 ؟تمت المصادقة على التحيين هل

 اع م المستثمر بقرار الرفض مع تعليله .6 . اعداد مقرر اسناد الحوافز7
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افز المالية:  .3  جدول الإجراءات لمعالجة مطلل الانتفاع بالحو

 

 الوثائق المرجعية وصف الاجراء  توقيت الإجراء الهيك  المعني الإجراء 

دراسوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووة  1

قبولية ملف 

الوتوحويويون مون 

قوووووووووووووووووووووووووووووووبوووووووووووووووووووووووووووووول  

 المستثمر

الإدارة  

 الجهوية

سواعة     من   48

تسووووووووووووووووولووووم   تووووووواريووووو  

قوبوووووول   المولوف مون 

 المستثمر

توحويويون موقورر   فوي  يوتوعويون عولوى المسووووووووووووووتوثومور الوراغوووووووب 

اسوووووناد الامتيازات المالية تقديم مطلبا كتابيا لدى  

 الإدارة الجهوية مصحو ا:

 مطلب التحيين مستوفى المعطيات -

 دراسة محينة -

الوطائق المؤيدة لهيكل الاسوتثمار والتمويل   -

 انحين والتي تبرر مطلب التحيين 

ــــروط قبول مطــالــل تحيين مقرر   ـــ ـــ التثبــت من شــ

 اسناد الامتيالات المالية:

عـل   -1 تـغـيـيـر  طـرأ  والـتـي  المـنـجـزة  غـيـر  ـــارهـع  ـــ ـــ ـــ ـــ المشــ

 هيك  استثمارها:

 الترفيع في كلفة معدات الإنتاج -

 تغيير قائمة المعدات  -

الوووكوويوووووول   - طوورف  موون  تووغووويووويووور حووجوووز الأرض 

العقاري المرخن له مما أدى اوى تسوجيل  

 ارتفاع في كلفة الاقتناء والتهيئة

 تغيير هيكل التمويل  -

الحاجة اوى انجاز اسوووووووووووووتثمارات إضوووووووووووووافية   -

من طرف الهيوواكوول انختصووووووووووووووة )تجهيزات،  

تهيئووووة، خوووواصووووووووووووووووة بووووالنسوووووووووووووبووووة للأنشووووووووووووطووووة  

 الخاضعة لكراس شروط أو تراخين(

ـــارهــع-2 ـــ ـــ ـــ ـــ والــتـي    المشــ ــال  ــ الإنــجــ فــي طــور  المــنــجــزة أو 

ــــط الأول من المنحة والتي  ــــرف القســ تمتعت بصــ

 مطلب التحيين 
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ـــــادق   ـــ ـــ ــــتثمـار المصــ ـــ ـــ ــــهـدت ارتفـاع في كلفـة الاســ ـــ ـــ شــ

 علي :

 اقتناء معدات إضافية للممارسة النشاط  -

 انجاز اشغال تهيئة أو بناءات إضافية ضرورية -

 في حال كان الملف غير مستوفي الوثائق: 

طلب اسووووتكمال الملف من قبل المسووووتثمر وطع مه 

أشوووووهر   6بتعليق اججال وأنه في صوووووورة تجاوز أجل  

 يتم حفظ الملف.

 :ملحاة 

بالنسوووووووبة للمشوووووووار ع المنجزة أو التي شوووووووهدت بداية  

 إنجاز يتعين إيداع:

بوعوووووود   - الموعوطويوووووووات  الوتوحويويون مسوووووووووووووتووفوى  موطولوووووووب 

 القس  الأول من المنحةصرف 

 مطلب في صرف القس  الاخير من المنحة -

موذكرة تفسووووووووووووويريوة للأسوووووووووووووبواب التي تبرر تحيين   -

 المقرر 

الووووووووودراسوووووووووووووووووووووة   2

الأوليوووة لملف  

 التحيين 

الإدارة  

 الجهوية 

تتووى المصووووولحة المكلفة بالحوافز بالإدارة الجهوية   أيام    10

 المودعة:بدراسة جميع الملفات 

بووووالنسوووووووووووووبووووة للمشووووووووووووووووار ع التي لا تتجوووواوز قيمووووة   -

مليون دينار يتم معالجة الملف   1الاسووووووووووووتثمار  

 .لدى المصالح الجهوية

مليون   1بالنسووووووووبة للمشووووووووار ع التي تبللإ قيمتها   -

مليون دينار، يتم    15دينار أو أكثر ولا تتجاوز  

بوعوووووود   الموركوزيوووووووة  المصوووووووووووووووووووالوح  إووى  المولوف  إحوووووووالوووووووة 

ا بتقرير  اسوووووووووووووتكمووووال المعووووالجووووة  الأوليووووة، مرفقووووً

 المعاينة الميدانية لإجراء المعالجة النهائية.
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دراسوووة ملف  3

الوووووووتوووووووحووووووويووووووويووووووون  

موووون   المووووقووووووودم 

قوووووووووووووووووووووووووووووووبوووووووووووووووووووووووووووووول  

 المستثمر 

المصووووووووووووووووولوووووحووووووة  

المووووووووووكوووووووووولووووووووووفووووووووووة  

 بالحوافز

الإدارة  

 الجهوية/

مووووووووووووووووووووووووووركووووووووووووووووووووووووووز  

تووووووووبسوووووووووووووووووووويوووووووو  

الإجوووووووووووووووووراءات 

والوووتصووووووووووووووورف 

فووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووي 

 الامتيازات

 

موووووووون   20 يووووووووومووووووووا 

الدراسووة الأولية  

موووووطووووولوووووووب   لمووووولوووووف 

 تحيين مقرر 

 

موووووووون   20 يووووووووومووووووووا 

إحوووووووالوووووووة   توووووووواريوووووووو  

الملف من طرف 

 الإدارة الجهوية

 

عند دراسوووة الملف المقدم من قبل المسوووتثمر تقوم  

لتثبووووت من المصووووووووووووولحووووة المكلفووووة بووووالمنح والحوافز بووووا

 النقاط التالية:

 بالاستثمار  تحيين شهادة إيداع التصريح -

عناصوووووور المشووووووروع الأصوووووولي مع مكوناته  م ئمة   -

 الجديدة

تقدير كلفة مشوووووووووروع الاسوووووووووتثمار اعتمادا على   -

 المؤيدات التي تقدم بهل المستثمر.

انحافظة على مكان انتصووووواب المشوووووروع داخل   -

 مناطق التنمية الجهوية

تقوم المصووووووووووووولحوووة المكلفوووة بوووالمنح والحوافز بتقييم  

العناصووووووووور الجديدة للمشوووووووووروع بناء على المعطيات  

 المقدمة.

 

طووووووووووووووووووووووووووولوووووووووووووووووووووووووووب  4

الووووووووووووووطوووووووووووووائووووووووووووق  

والمووعوولوووموووووووات  

 التكميلية

تووووووقوووووويووووويوووووم    أطوووووونووووووواء 

مووووووووووووووووووووكووووووووووووووووووووونوووووووووووووووووووات  

 المشروع

 

في صوووووووووووووورة عووووودم ت ووووووووووووومن الملف للمعلوموووووات   -

المطلو ة لتقييم مكونات المشوروع يتعين طلب  

معطيوووات أو وطوووائق تكميليوووة ال زموووة لمعوووالجوووة  

 الملف عبر أي وسيلة تترك أطرا كتابيا. 

في صوووووووووووووورة طلوووب معطيوووات أو وطوووائق تكميليوووة   -

مسوتوجبة لدراسوة الملف يتم اع م المسوتثمر  

 .الملفبتعليق اجال معالجة 

يتم اسوووووووووت ناف دراسوووووووووة الملف فور الحصوووووووووول على  

 .المعطيات والوطائق المطلو ة
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إعووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووداد   5

جوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووذاذة  

المشووووووووووووووووووووووووووووووووووروع  

وطحوووووالتوووووه إوى 

كتوووابوووة لجنوووة  

إسووووووووووووووووووووووووووووونووووووووووووووووواد 

 الامتيازات

الوووووووووهووووووووويووووووووواكووووووووول  

الموووووووووركوووووووووزيوووووووووة/  

الووووجووووهووووويوووووووة / 

المصووووووووووووووووولوووووحووووووة  

المووووووووووكوووووووووولووووووووووفووووووووووة  

بوووووووووووووووووالمووووووووووووووووونوووووووووووووووووح  

 والحوافز  

إطر اسوووووووووووووتكموووووال  

    دراسة الملف

لتحيين   المبرر  بوووووو عووووووداد ملف  يقوم الإطووووووار المع ي 

المنح والحوافز المزمع تقوووديموووه للجنوووة انختصوووووووووووووووة  

 بالإسناد والذي يت من خاصة: 

مطلب في الغرض والمؤيدات الجديدة المتقدم   -

قبول المسوووووووووووووتثمر )في تقوديم المطلوب من بهوا من  

 قبل المستثمر(

 تقييم المكونات الجديدة للمشروع -

المشوووووووووووووووروع وتوووقوووووووديووور كووولوووفوووووووة  - موووكوووونوووووووات  توووقووويووويوووم 

 الاستثمار 

تقييم المنح )بووالزيووادة أو النقصووووووووووووووان( اعتمووادا   -

على النسوووب والأسوووقف انحددة في النصوووو   

 القانونية 

الأصوووووووووول من مقرر اسووووووووووناد الامتيازات المسوووووووووولم   -

 للمستثمر

 رأي المصلحة المكلفة بالمنح والحوافز وتعليله   -

 

اعوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووو م  6

المسووووووووووووووووتوووثووومووور 

بووووووووووووووووووووووووووقوووووووووووووووووووووووووورار 

الوووورفووووض مووووع 

 تعليله

الووووووووووولوووووووووووجووووووووووونوووووووووووة 

الوووووووووطوووووووونوووووووويووووووووة  

الووووووووولوووووووووجووووووووونوووووووووة /

الووووووووجووووووووهووووووووويووووووووة  

لإسووووناد المنح 

 والحوافز

لووووووووقوووووووورار   تووووووووبووووووووعووووووووا 

 اللجنة الوطنية

 أسبوع واحد

فقة على إسناد الحوافز مالية  في صورة عدم الموا 

قرار الرفض وطع م المسوووووووووووووتثمر بووذلووك    تعليوول يتم

 بأي وسيلة تترك أطرا كتابيا.

التقووووودم في معوووووالجوووووة   ← التنصوووووووووووووين على مووووودى 

 الملف على المنظومة المعلوماتية   
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 :8 جراءالإ 

افز المالية لجان إسناد    والمساهمات الحو

 في رأس المال  
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افز  :8 جراءالإ   والمساهمات في رأس المال لجان إسناد الحو
 

 الشروط العامة:  .1

 وب  تركيبة اللجان الوطنية والجهوية المكلفة بالنظر في مطالب الانتفاع بالمنح والمسواهمات في رأس المال  ت

لسونة   389من الأمر الحكومي عدد   9طبقا لأحكام الفصول  قرار وزاري مشوترك   وبمقتضو  وطر  سويرها وذلك  

المتعلق بووووووووووووووووووووووووووووالحوافز المووواليوووة لفوووائووودة الاسوووووووووووووتثموووارات المنجزة في إطوووار قوووانون    2017موووارس    9المؤرخ في    2017

 :تتمثل اللجان في، الاستثمار

وكالة النهوض بالصووناعة والتجديد فيما يتعلق بمشووار ع الإحداث والتوسووعة  دى وطنية تحدث ل  نةلج -

( مليون دينار وتسووووواوي أو تقل عن خم  1والتجديد التي تسووووواوي أو تتجاوز كلفة اسوووووتثماراتها واحد )

 .المدير العام للوكالة أو من ينو ه هايترأس ،( مليون دينار15عشرة )

وتنظر اللجنوة الجهوية انحودطة لدى وكالة النهوض بالصووووووووووووونواعة والتجوديد في المشوووووووووووووار ع التي تقول كلفة   -

 للوكالة. الجهوي المدير ها يترأس، ( مليون دينار1استثماراتها عن واحد )

ما دعت الحاجة إوى 3)تعقد اللجان اجتماعاتها بدعوة من رؤسائها مرة كل ط طة  
ّ
( أسابيع على الأقل وكل

ذلك بناء على جدول أعمال يحال إوى جميع أع ائها سبعة أيام على الأقلّ قبل تاري  انعقادها. ويمكن 

لرؤساء اللجان دعوة كل شخن يعتبر ح وره مفيدا في أشغالها بصفة استشارية وذلك حسب  

 .مقت يات جدول أعمالها

اللجان وجو ا ممثل الوزارة المعنية بالملف المعروض لح ور اجتماعاتها. و النسبة للمشار ع  يدعو رؤساء 

المندمجة، يدعو رؤساء اللجان وجو ا ممثلي الوزارات والهياكل في القطاعات المستهدفة للح ور في  

 .مداولات اللجنة المعنية. وفي كلتا الحالتين، يكون للأع اء المذكورين حق التصويت 
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 2.الرسم البياني: 

 

 

 

 زوالحوافالمكلفة بالنظر في مطالب المنح   اللجنةدعوة انعقاد .ال2

  

 

   

   

 

 

   

     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  
ويكون  لرفضا اع م المستثمر بقرار . 8 اعداد مقرر اسناد الحوافز   .9

 معلل 

المكلفة بالنظر  اللجنةاعادة دعوة انعقاد  .3

 في مطالب المنح والحوافز

 الأع اءاللجنة واحالته إوى  جلسة اجتماعإعداد مشروع مح ر .5

المكلفة بالنظر   اللجنةعلى أنظار أع اء وطحالته عداد جدول الأعمال إ  .1 

 في مطالب المنح والحوافز  

 المكلفة بالنظر في مطالب المنح والحوافز  اللجنةعقد جلسة اجتماع  .4

 نعم  لا

 مكتمل؟هل النصاب القانوني 

  

 المصادقة على مح ر الاجتماع وام اءه .6

 تمت الموافقة على الاسناد؟ هل

 لا نعم

 ام اء مقرر اسناد الحوافز   .10

 مقرر اسناد الحوافز  اع م المستثمر ب .11
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 مجال تدخ  اللجان:  .2

 نوع الاستثمار  القطاعات المعنية 
افز  لجنة إسناد الحو

 وات النار 
 الاستثماراتقيمة 

الصناعية    الأنشطة

 وال دمات المتصلة   ا 

 

 مشارهع الاحداث 

 والتوسعة والتجديد

باستثناء المشارهع وات )

 (الأهمية الوطنية

اللجنة الوطنية 

المحدثة لد  وكالة 

الن وض بالصناعة 

 والتجديد

 

 

 

ووووار ع   وووواوي أو تتجاوز مشو ووووتثماراتها تسو (  1)  كلفة اسو

ووووووووورة  ووووووووواوي أو تقل عن خم  عشو مليون دينار وتسو

او ( مليون دينار ما عدى ومشووووار ع التوسووووعة  15)

عنوووود  كلفووووة  التي تتجوووواوز  التجووووديوووود   وووا  ووووتثموووواراتهو وووووووو اسو

 في إطار قانون الاستثمار.  م.د 15الاحداث 

الصناعية    الأنشطة

 وال دمات المتصلة   ا 
 

 مشارهع الاحداث 

 والتوسعة والتجديد

باستثناء المشارهع وات )

 (الأهمية الوطنية

 

 

اللجان الجهوية 

المحدثة لد  وكالة 

الن وض بالصناعة 

 والتجديد

ووووار ع   وووووووو ووووتثمواراتهوا عن تقولمشو وووووووو ( مليون 1) كلفوة اسو

التي او التجديد ما عدى ومشار ع التوسعة   دينار

في  م.د  15استثماراتها عند الاحداث  كلفة تتجاوز 

 إطار قانون الاستثمار. 
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 : سير اللجانالمتعلق ب جدول الإجراءات .3

 وصف الاجراء  توقيت الإجراء الإجراء  
الوثائق  

 المرجعية

وووووووودول  1 وووووووو جو ووووووووداد  وووووووو اعو

ووووووه   ووووووالوتو واحو ووووووال  الأعومو

على أنظار أع وووووووووووواء 

ووووووة ووووووة    الوووولووووجوووونو المووووكوووولووووفو

بووووالنظر في مطووووالووووب  

 المنح والحوافز

مووون  وووووواء  ووهو ووتو الانو فوووور 

ووووودول  وووووووو جو وووووداد  وووووووو إعو

 أعمال اللجنة  

وووولحوة المكلفوة بمعوالجوة مطوالوب الانتفواع بوالمنح  تتووى المصووووووووو

ووووووة تووأمين الكتووابووة القووارة للجنووة المكلفووة   وووووووو والحوافز انختصو

بوووالنظر في مطوووالوووب المنح والحوافز واعوووداد جووودول أعموووال 

 الاجتماعات المتعلقة ب سناد الحوافز المالية: 

وووونوووواد  - الملفووووات المتعلقووووة بوووو سووووووووو ووووتكمووووال  التثبووووت من اسووووووووو

وووووووواء   ووووار أع ووووووووو ووووا على أنظو ووووالتهو احو وووول  ووووة قبو وووواليو المو الحوافز 

 المعنية.   اللجنة

وووووووة   - وووووواء اللجنة انختصو ووووووال جدول الأعمال اوى أع و ارسو

بووووأي   7على الأقوووول   توووواري  انعقوووواد الاجتموووواع  أيووووام قبوووول 

 وسيلة تترك أطرا كتابيا. 

 

 

 

 

 

 

 الووووووووولوووووووووجووووووووونوووووووووةدعووووووووووة   2

في  ووووووالنظر  بو ووووووة  المكلفو

المووووووووونوووووووووح   موووووووووطوووووووووالوووووووووب 

اووووووووووووى   والوووووووووووحووووووووووووافوووووووووووز 

 الانعقاد

تووواري     7 أيوووام قبووول 

 انعقاد الجلسة   

تجتمع اللجنوة المكلفوة بوالنظر في مطوالوب المنح والحوافز  -

بدعوة من رئدسووها على الأقل مرة كل ط طة أسووابيع وكل ما 

دعووت الحوواجووة اوى ذلووك بنوواء على جوودول اعمووال يحووال اوى 

الأقل قبل تاري  انعقادها.  جميع أع ائها سبعة أيام على 

ووووووخن  و  وووووواء اللجان دعوة كل شو وووووووره   يعتبريمكن لرؤسو ح و

 شغالها بصفة استشارية. أمفيدا في 

في صوووووووووووورة تغيب الع وووووووووووو القار يمكن أن يفوض من  -

 ينو ه.  

المكلفوووة بوووالنظر في مطوووالووب    اللجنوووةلا تكون موووداولات   -

وووووائها  وووووور أغلبية اع و المنح والحوافز قانونية إلا بح و

  .وممثلي الهيئة التونسية ل ستثمار ووزارة المالية
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3 

 

 

اعوادة دعوة انعقواد  

ووووووة ووووووة    الوووولووووجوووونو المووووكوووولووووفو

بووووالنظر في مطووووالووووب  

 المنح والحوافز

وووواء   ووووغووووووووو الووووووووو وووود  وووونووووووووو عووووووووو

 الاجتماع الأول 

ووووووووال   وووووووومو ووووووووتو اكو وووووووودم  عو

صوووواب أو تغيب  الن

ممثول وزارة المواليوة 

ووووووة و  أ ووووووئووووووووو وووووويووووووووو ووووووهووووووووو الووووووووو

ووووة   ووووونسووووووووووووووووووووووووويووووووووو ووووتووووووووو الووووووووو

 ل ستثمار

وووووواب أو تغيووب ممثوول وزارة    وووووووو ووووورة عوودم اكتمووال النصو وووووووو في صو

 المالية او الهيئة التونسية ل ستثمار:  

ووووووين على أنه  - ووووووة مع التنصو وووووور الجلسو يتم تحرير مح و

 لم يكتمل النصاب

اللجنوووة المكلفوووة بووالنظر في مطوووالووب المنح    يوجووه رئد  -

والحوافز الووودعوة من جوووديووود إوى الأع وووووووووووووووواء وتجتمع  

ووووها مهما كان عدد   وووووووو اللجنة في التاري  الذي يقرره رئدسو

 الأع اء الحاضرين.  

   :ملحاة

ضــــــــــــرورة المحـــافاـــة عل  نف  محتو  جـــدول الاعمـــال  

 الذ  تم توجي   سابقا.

 

ووووووة  4 جوووووووووولسووووووووووووووووو عووووووووووقوووووووووود 

وووووواع   ووووووةاجووووتوووومو  الوووولووووجوووونو

في  ووووووالنظر  بو ووووووة  المكلفو

المووووووووونوووووووووح   موووووووووطوووووووووالوووووووووب 

 والحوافز

ووووووال   اكووتوومو ووووووال  حو فووي 

وووووواب أو بعوود   النصووووووووو

دعووووووووووة  تووووووووووجووووووووويوووووووووه 

ووووووة   وووونو الوووولووووجو لوووونووووفوووو  

 طانية

 في الحال

ووووووووتدعاء   وووووووواب القانوني أو توجيه اسو ووووووووورة اكتمال النصو في صو

طواني لنف  اللجنوة، يجتمع الأع وووووووووووووواء للنظر في المسووووووووووووووائول 

ووووور ممثووول كووول من  وووووووو المووودرجوووة بجووودول الأعموووال و عتبر ح و

الهيئة التونسووية ل سووتثمار ووزارة المالية لد  ضووروري في 

 الجلسة الثانية. 

تأخذ اللجنة قراراتها بأغلبية أصوات الأع اء الحاضرين.  

 وفي صورة التساوي يرجح صوت الرئد 

 تتمثل نتائج مداولات اللجنة في:  

الموافقة على إسووناد المنحة لتوفر الشووروط القانونية  -

 واكتمال الملف  

ووووووووروط القانونية  - ووووووووناد المنحة لعدم توفر الشو رفض إسو

 أو لنقن في الوطائق المكونة للملف

مراجعة المنح المسوندة سوابقا بالزيادة أو النقصوان في  -

 مبلغها نظرا لتوفر عناصر جديدة بالملف، 

ووووافية مكملة   - تأجيل النظر في الملف لطلب وطائق إضووووووووو

 او لعدم اكتمال النصاب القانوني لأع اء اللجنة  

ووووالات الرفض أو  في حو ووووة  اللجنو ووووائج موووووداولات  نتو وووول  يتم تعليو

  المراجعة أو التأجيل
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وووووووروع  5 وووووووو وووووووو مشو ووووووووووداد  إعو

جولسوووووووووووووووووووة   موح وووووووووووووور 

ووووووة  الوووولووووجوووونو وووووواع  اجووووتوووومو

ووووى  إوووووووووو ووووه  ووووتووووووووو ووووالووووووووو واحووووووووو

 الأع اء

مووون  وووووواء  ووهو ووتو الانو فوووور 

ووووووة  الولوجونو ووووووداولات  مو

المكلفوووة بوووالنظر في 

الموووووووونووووووووح  مووووووووطووووووووالووووووووب  

 والحوافز

 أيام  4 

ووووة اجتماع وووووووو وووور جلسو وووووووو ووووروع مح و وووووووو اللجنة المكلفة   تحرير مشو

على  التنصوووووووووووووين  والحوافز مع  ووووالوووووب المنح  ووووالنظر في مطو بو

ووووتهوا  جميع الموداولات بموا في ذلوك النقواط التي تموت منواقشووووووووو

وتوجيهيه اوى الأع اء الحاضرين   في أجل لا يتجاوز يومي  

 عمل من تاري  انعقاد الجلسة 

يتووى الأع وووواء الحاضوووورين موافاة المصوووولحة المكلفة بالمنح 

بم حظووواتهم في أجووول لا يتجووواوز يومي عمووول    منوالحوافز 

 تاري  توجيه مشروع انح ر. 

التنصوووين على الأعمال المنجزة على المنظومة  يتعين   ←

  المعلوماتية  

 

وووور    6 ام وووووووووووووووواء مح ووووووووو

ووووة مع متابعة  الجلسو

 توصيات اللجنة

 أيام  7

فور تسولم مشوروع 

ووووة   وووور جلسووووووووو مح ووووووووو

 الاجتماع  

 تتووى كتابة اللجنة: 

وووووووو و من طرف رئد    - ووووووووة الممضو وووووووور الجلسو ووووووووال مح و ارسو

اللجنة انختصووووووووة لإم ووووووووائه من قبل جميع الأع وووووووواء  

 الحاضرين.  

اللجنة ب ب غ جميع الادارات المعنية    متابعة توصيات -

ووووكوواليووات والنقوواط المثووارة خ ل أعمووال اللجنووة   وووووووو بووالإشو

والتي تسوووتوجب إجراء اسوووتشوووارة من جهات مختصووووة  

 وكذلك متابعة تلق  إجابات الادارات المعنية. 

التنصوووين على الأعمال المنجزة على المنظومة  يتعين   ←

 المعلوماتية  

 

المسووووووووووووووووتووووثووووموووور   7 اعوووو م 

 بقرار الرفض

أسوووووووووووبوع واحد من  

وووواء   وووووووو وووووووو ام و وووووووو   وووووووواريو تو

 القرار 

 في صورة عدم الموافقة على إسناد الحوافز مالية يتم:  

ووووووتثمر بذلك كتابيا أو  - تعليل قرار الرفض وطع م المسو

  تترك أطرا كتابيابأي وسيلة 

التنصوين على مدى التقدم في معالجة الملف يتعين   ←

 على المنظومة المعلوماتية   
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ووووووناد  9 اعداد مقرر اسو

 الحوافز  

ووووووووواء  وووووووو وووووووو إم و وووووور  وووووووو   فو

 مح ر الجلسة  

 يومين 

ووووواد على قرار  وووووالاعتمو بو الحوافز  ووووواد  وووونو وووووووو اسو وووووداد مقرر  اعو يتم 

   اللجنة المكلفة بالنظر في مطالب المنح والحوافز

 :ملحاة

وووولم إوى   وووووووو المسو ووووازات  وووواد الامتيو وووونو وووووووو إسو يجوووووب أن يحتوي مقرر 

الممنوحووة   ووووروط التمتع بووالامتيووازات  وووووووو وعلى البوواعووث على شو

مشووووفوعا  والمشووووروع ويكون المقرر تخن الباعث  معطيات

بقائمة تفصوويلية لكل مكونات هيكلي الاسووتثمار والتمويل  

وووودات   ووووة والمعو وووواءات والتهيئو ووووا: الأرض والبنو وووووووواد  عليهمو وووووووو المصو

وووووواريف الأخرى والأموال المتووداولووة  وووووووو ووووووائوول النقوول والمصو وووووووو ووسو

 وتركيبة رأس المال والقروض المصاد  عليها. 

حســــــــــــــــــــــــــــــــــــــل 

الانــــــــــمــــــــــوول  

 المصاحل

ام واء مقرر اسوناد   10

 الحوافز  

مووون  وووووواء  ووهو ووتو الانو فوووور 

وووورر  وووووووو ووووقو وووووووو مو ووووداد  وووووووو اعو

 اسناد الحوافز  

 

 

القدرة التشوغيلية  إحالة المقررات المتعلقة بمنحة تطوير-

النظووووووام  في  بمسوووووووووووووووووواهمووووووة الأعراف  الوووووودولووووووة  بعنوان تكفوووووول 

ووووموووان الاجتموووا ي بعنوان الأجور المووودفوعوووة   وووووووو القوووانوني لل و

   على أنظار وزارة الشؤون الاجتماعيةللأعوان 

ووووبة  - إحالة المقررات المتعلقة بالانتفاع بتكفل الدولة بنسووووووووو

ووووووة   ووووووويو وووووووو ذوي الووووجوووونسو موووون  لوووولأعوووووان  ووووووة  وووووودفوووووعو المو موووون الأجووووور 

   التونسية. 

إحالة المقررات المتعلقة بمنحة بعنوان الأداء الاقتصادي   

ووووووادقوووة على  في مجوووال تكوين الاعوان الوووذي يؤدي اوى المصووووووووو

وووووووووووية على أنظار وزير  وووووووووووية التونسو الكفاءات من ذوي الجنسو

   للإم اء. التكوين المهني والتشغيل 

وووونوواد الحوافز على أنظووار الوزارة   إحووالووة بقيووة مقررات- وووووووو اسو

ووووتثموار   وووونواعوة ورئد  الهيكول انختن بوالاسووووووووو المكلفوة بوالصووووووووو

 للإم اء   

ووووووة بوواللجووان - وووونوواد الحوافز الخوواصووووووووو ووووبووة لمقررات اسووووووووو بووالنسووووووووو

 الجهوية.   اللجان رؤساءالجهوية يتم ام ائها من قبل  

التنصوووين على الأعمال المنجزة على المنظومة  يتعين   ←

 المعلوماتية  
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المسووووووووووووووووتووووثووووموووور   11 اعوووو م 

وووووواد  ووونو وووووووو وووووووو اسو وووووورر  ووووووقو وووووومو بو

 الحوافز

ووووووووواء   وووووووو وووووووو ام و وووووور  وووووووو فو

وووووواد   اسوووووووووووووونو مووقووررات 

 الحوافز  

 أسبوع واحد 

ووووووتثمر إع م يتم ووووووناد بمقرر  المسو وووووويلة الحوافز إسو  بأي وسو

 من سبعة أيام أجل في منه نسخة و سلم كتابيا أطرا تترك

 إم ائه تاري 
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 :9 جراءالإ 

افز ــــــــــــالح صــــــــــرف   المالية  و
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افز ـــــــــ ـــالح صــــــــــرف :9 جراءالإ   المالية و
 

 

افز المالية:  صرفالشروط العامة ل .1  الحو

 باست ناء التونسيين المقيمين بالخارج.  إيداع التصريح بالاستثمار قبل الشروع في إنجاز عملية الاستثمار -

في صوورة  أو سوبعة سونوات    من تاري  التصوريح بالاسوتثمار  سونوات  خم ايداع المطلب في أجل لا يتجاوز ال -

 . التمديد في اجال إنجاز برنامج الاستثمار

  الاستثمار %من كلفة    30إنجاز هيكل تمويل المشروع يت من نسبة دنيا من التمويل الذاتي لا تقل عن    -

 بالنسبة للمشار ع اوي لا تتجاوز كلفة استثمارها واحد مليون دينار.  %10وتخفض هذه النسبة اوى 

 مسك محاسبة قانونية.   -

 .بالامتياز صرفطلب  عندأن تكون الوضعية الجبائية للمستثمر مسواة  -

إحداث ما لا يقل عن عشور مواطن شوغل قارة بالنسوبة للمشوار ع انحدطة بعنوان المنظومات الاقتصوادية    -

 .أنشطة التحويل الأووي لمنتوجات الف حة والصيد البحري ما عدى والقطاعات ذات الأولوية 

 ألا تكون المؤسسة المعنية متوقفة عن النشاط.  -
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 الرّسم البياني:   .2

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

     

   

 

   

 

 

 

 

  

 

 

الزيارة الميدانية وطحالة الملف . 4

 اوى الإدارة المركزية 

 هل الملف كاملا؟

 لا نعم

دراسة الملف وتقييم مختلف . 2

 مكوناته
 طلب استكمال الملف

 هل الملف كاملا؟

 نعم

 لا

 طلب الوطائق والمعلومات التكميلية. 3

وافزقبولية ملف مطلل  دراسة. 1  صرف الح

 نعم

حفظ الملف عند تجاوز  

 أشهر  6

 لا

 دراسة الملف إعداد تقرير الإذن بالصرف  . 5

  

 ؟المطلوبة للمعطياتتضمن الملف هل  

  

 لا

طلب معطيات أو وطائق  

 تكميلية ال زمة  
إحالة تقرير الإذن بالصرف إوى  

 ل ستثمار الصندو  التونس ي 

 نعم
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افز المالية: .3  جدول الإجراءات لمعالجة مطالل صرف الحو

 الإجراء  
الهيك  

 المعني
 وصف الاجراء  الآجال

الوثائق  

 المرجعية

وووووووووة  1 وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو   دراسو

ــــة   ـــ قـــــــــبـــــــــولـــــــــيــ

ملف مطلب 

صوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووورف  

 الحوافز

الإدارة  

 الجهوية

 

 

 

 

وووووووواعووووة       48 سووووووووو

ووووووو   ووووووواريو تو ووووووون  مو

وووولم الملف  تسو

قووووووووووبوووووووووول  موووووووووون 

 المستثمر

 

 

 

ووووتثمر الراغوب في  المواليوة تقوديم    صووووووووووووورف الحوافريتعين على المسووووووووو

والوطائق   مشووووووووووووفوعا بالمؤيدات مطلبا كتابيا لدى الإدارة الجهوية

 الم منة ببطاقة ارسال الملفات. 

وووووووت م الملف على المنظومة المعلوماتية ومدّ  وووووووين على اسو التنصو

 المستثمر بوصل في ايداع الملف

 في حال كان الملف غير مستوفي الوثائق:  

طلب اسووووتكمال الملف من قبل المسووووتثمر وطع مه بتعليق اججال 

 أشهر يتم حفظ الملف 6وأنه في صورة تجاوز أجل 

ووووووارة   ووووومو وووووووووتو وووووووو اسو

مووووووووووووووطوووووووووووووولووووووووووووووب 

 صوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووورف

الووووووووووحوووووووووووافووووووووووز  

 المالية

ووووووة  وووووواقووووووووو ووووووطووووووووو بووووووووو

ووووووووووال  وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو ارسو

 الملفات 

وووووووووة   2 وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو دراسو

الموووووووووووووووووووووووولووووووووووووووووووووووووف  

وتووووووووووقوووووووووويوووووووووويووووووووووم  

ووووووووف   مووووووووخووووووووتوووووووولو

 مكوناته

وووولحة   المصووووووووو

ووووووة   ووووووفو وووووولو ووووووكو المو

 بالحوافز

الإدارة  

 الجهوية

 

 

 

 

 

موووووووووووووووووووركوووووووووووووووووووز 

توووبسوووووووووووووووويووو   

الإجووراءات  

والتصووورف 

فووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووي 

 الامتيازات

 

من   يومــا  20

وووووة   وووووووو وووووووو وووووووودراسو الو

الأوليووة لملف 

ووووووب   وووووولووووووووو ووووووطووووووووو مووووووووو

الانوووووووووووتوووووووووووفووووووووووواع  

 بالحوافز

 

 

 

يومووووا من   20

تووواري  إحوووالوووة 

وووووون  مو ووووووف  وووووولو المو

طووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووورف 

الإدارة  

 الجهوية

 

 التثبت من احترام شروط صرف المنحة: 

% من كلفة الاسووووووووووووتثمار على الأقل بالنسووووووووووووبة 40إنجاز نسووووووووووووبة  -

وووووو  الأول )خ     % على الأقل من قرض الايجار الماوي(  40للقسو

وووواط  ووووبة الإنجاز عند الدخول طور النشو أو باقي المنحة حسوووووب نسو

)خوو     وووووواوووي( 80الووفووعوولووي  المو ووووووار  الايووجو قوورض  موون  وووووول  الأقو عوولووى   %

 بالنسبة للقس  الثاني. 

وووووواد  - ووووونو وووووووو بوموقورر إسو ووووووا  عولويوهو وووووو   وووووووو المونصو ووووووات  المو حوظو مون  ووووووت  الوتوثوبو

 الامتيازات

 أن تكون الوضعية الجبائية للمستثمر مسواة  -

 :ملحاة

ووووافة عند تحديد قيموة   وووواب الأداء على القيمة الم ووووووووو لا يتم احتسووووووووو

ووووعين  ووووندة للأشوووووخا  الخاضو وووواد  عليها المسو المنح والحوافز المصو

ووووووابوووه لفوووائووودة   ووووووافوووة ويمكن احتسووووووووو لنظوووام الأداء على القيموووة الم ووووووووو

الأنشطة المعفاة من هذا الأداء أو خارج مجال تطبيق الأداء على 

 القيمة الم افة. 

 دراسة الوثائق المؤيدة للإنجال مكونات المشروع:

 :الأرض -1

 

 

 الاطوووووووو ع)*(  

ووووووة  ووووووائمو قو على 

وووووووووار  ووووووعو الأسووووووووووووووووو

على   انحينوووة

مووووووووووووووووووووووووووقوووووووووووووووووووووووووع  

ووووة  ووووالووووووووو وووووكووووووووو الووووووووو

ووووووة   ووووووواريو وووووووقو وووووووعو الو

 الصناعية

https://afi

.e-

industrie.g

ov.tn/liste

.php 

 

 

 

 

https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
https://afi.e-industrie.gov.tn/liste.php
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ووووووواحوووة الأرض لا يمكن أن تتجووواوز   وووووووو ووووووواحوووة الأرض   3مسو وووووووو مرات مسو

ووووووة  والووووحووووركو الووووخووووزن  وووووووووواء  وووووووو ووووووار ف و وووبو وووتو وووووواعو بو وووووواءات  ووونو وووبو ووولو لو ووووووة  ووولو وووغو وووووووتو وووووووو المسو

CIRCULATION  .ومخازن المواد الأولية والمنتوج النها ي 

 يجب على المستثمر تقديم الوطائق التي تثبت ملكية الأرض: 

 .عقد شراء الأرض مسجل -

  .شهادة الملكية العقارية -

 الأرض. وطائق أخرى تثبت ملكية  -

 :  ملحاة

لا يمكن احتســــــاب الأرا ــــــ ي وات الصــــــبغة الفلحية في المنحة 

إلا بعد تغيير صـــــــــــبغة الأرض ما عد  مشـــــــــــارهع التحوي  الأو ي  

 لمنتجات الفلحة والصيد البحر .  

لا يتم احتســــــــــاب الأرا ــــــــــ ي التي انتفعت بالامتيالات المالية إلا 

 بعد تسوية الوضعية لد  المصال  الم تصة.

 : البناءات والك يئة

يتم تحديد سووووووووووووعر المتر مربع مغط  حسووووووووووووب نوعية البناءات   -

)بناء إسوومنتي أو بناء معدني( وحسووب خاصوويات المشووروع )مخابر 

 الصناعات الصيدلية و....( حسب مذكرة عمل تعد في الغرض 

 تعتمد المساحة المغطاة المنصو  عليها برخصة البناء.  -

 يتم احتساب البناءات المتعلقة بمنظومة الإنتاج.   -

بووووالإنتوووواج   - للبنوووواءات الغير مرتبطووووة  وووووووواحووووة  لا يتم اعتموووواد مسووووووووو

تتجووواوز    )... من المسوووووووووووووووواحوووة الجمليووووة   %25)إدارة، حجرة م ب  

 المغطاة باست ناء بعض الأنشطة الخصوصية.  

ووووواد  عليهوا - وووووووو وووويوة مصو وووووووو وووووة بنواء مع أمثلوة هنودسو وووووووو أو وطيقوة  رخصو

 مماطلة تسلم من السل  المعنية. 

ووووغوووال التهيئوووة معووود من طرف  - تقرير اختبوووار في البنووواءات وأشووووووووو

ووووع عليها   خبير في البناء معتمد لدى انحاكم وووووووو ووووور يوضو وووووووو مرفقا بصو

بوووالفواتير والعقود والقوووائموووات في انجووواز  ختم الخبير مصوووووووووووووحوب 

اشووووووووووووغال البناء والتهيئة والخدمات واطباتات الخ  ، بالنسووووووووووووبة  

وووووووووتثمارها   وووووووووغرى التي لا يتجاوز كلفة اسو وووووووووار ع الصو ألف   200للمشو

 دينار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وووورة   ووووذكووووووووووووووووو مووووووووووووووووو

وووويحيووووة   توضووووووووو

 في الغرض
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 اعتماد تقييم الخبير في الغرض.  -

  يتووى ممثل وزارة المالية مهمة التثبت من الفواتير.  -

  :في حالة استغلل بناءات عل  وج  الكراء

وووووووووتظهار   وووووووووغال التهيئة ويتوجب الاسو ووووووووواريف اشو ووووووووواب مصو يتم احتسو

 بعقد كراء مسجل.  

يتم احتساب كلفة البناءات  الدولةعلى ملك   في حالة  راء أرض

 والتهيئة. 

   :ملحاة

ــار المســــــــــــــاهمــــة    - - ــاءات والك يئـــة في إطـ تســــــــــــتثنى الأرا ــــــــــــ ي والبنـ

العينية من ضــــــــرورة الاســــــــتاهار بالفواتير ويتم في هذة الحالة 

 اعتماد تقييم ال بير في الغرض.

ـــــاب    - - ـ ــ ــ ــ ـ ــ ـ ــــاتويتم احتسـ ــــاء  مكونــ اقتنــــــاء الأرض   البنــ و والك يئــــــة 

التي تم إنجالها قب  التصـريح   بالنسـبة للأشـ ا  الطبيعيين

 بالاستثمار

 المعدات: -2 -7

 يتعين الاستظهار بووووووو:   بالنسبة للمعدات الموردة المستعملة

تقرير اختبووار حووديووث معوود من قبوول إحوودى المراكز الفنيووة مرفقووا  -

والتصوووريح الديواني ولا بالفاتورة أو بعقد شوووراء المعدات مسوووجل  

وووونووة و/أو  يؤخووذ بعين الاعتبووار إلا المعوودات التي هي في حووالووة حسووووووووو

 حسنة جدا. 

 اطباتات الخ  .  -

 يتعين الاستظهار بوو: التي تم اقتناءها  بالنسبة للمعدات الجديدة 

 فاتورة أو عقد الشراء.  -

إذن بالاسووتيراد )التصووريح الديواني للب ووا ع( بالنسووبة  -

 للمعدات المستورد

 اطباتات الخ  .  -

ــــيين   ـــ ـ ــ التي تم اقتنـــاءهـــا من طرف التونســ ــــبـــة للمعـــدات  ـ ــ ـ ــ بـــالنســ

 المقيمين بال ارل 

 :يتعين الاستظهار بو  المعدات الموردة 

 فاتورة أو عقد شراء المعدات مع التصريح الديواني  -
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 القطاعية. تقرير اختبار معد من قبل أحد المراكز الفنية   -

العينية في حال المسوووووووووووواهمة في تقرير خبير في المسوووووووووووواهمات   -

 رأس مال الشركة

 يتعين الاستظهار بووووووووو:   المعدات الجديدة المقتناة محليا

 فاتورة أو عقد شراء المعدات.  -

 اطباتات الخ  .  -

ــــر ة الأم  ــبة للمعدات الموردة التي وقع اقتنا ها من الشــ ــ  بالنســ

وووورورة   وووووووو ووووووودرة كليوووا وغير المقيموووة( ضو وووووووو ووووركوووات المصو وووووووو ووووبوووة للشو وووووووو )بوووالنسو

الاسووووووووتظهار بالفواتير والتصووووووووريح الديواني وتقرير اختبار حديث  

للمعودات معود من طرف إحودى المراكز الفنيوة يبين حوالوة وقيموة 

المعدات ولا يأخذ بعين الاعتبار إلا التي هي في حالة حسوووووووونة و/أو 

 حسنة جدا. 

ــــركـات الايجـار المـا ي  ـــ ـ ــ ــــبـة للمعـدات المقتنـاة عن طريق شــ ـــ ـ ــ  بـالنســ

ووووخوة من عقود الإيجوار ووووتظهوار بنسووووووووو ووووجول مع   يجوب الاسووووووووو المواوي مسووووووووو

والاسوووتظهار قسووواط وفاتورة شوووراء المعدات جدول اسوووتخ   الأ

مة من طرف شركة الإيجار الماوي تبيّن المباللإ   بشهادة
ّ
خ   مسل

ووووها والمباللإ المتخلدة بالذمة ووووبة خ     التي تمّ خ صو  تت ووووومن نسو

 80و% عند طلب صوووورف القسوووو  الأول من المنحة   40في حدود 

   . عند صرف القس  الثاني من المنحة   %

  الفعلي المضــــــــــــمن بفصــــــــــــول العقـد ولع يتم اعتمـاد التـاريخ  و 

 تاريخ إمضاء العقد.

 : النق  وسائ -3 -8

 يتعين الاستظهار بالوطائق التالية:  

 نسخة من الفاتورة أو عقد الشراء مسجل   -

 نسخة من البطاقة الرمادية -

ــــركات الايجار  ــ ـ ــ ــــائ  النق  المقتناة عن طريق شــ ــ ـ ــ ــــبة لوســ ــ ـ ــ بالنســ

يجب الاسووتظهار بنسووخة من عقد الإيجار الماوي مسووجل مع  الما ي

جدول اسووتخ   الإقسوواط وفاتورة شووراء المعدات والاسووتظهار  

ووووبووووة خ   في حوووودود   المووووذكورة    40بنسووووووووو الجمليووووة  % من القيمووووة 

مة من طرف  
ّ
وووول وووووووو وووولية مسو وووووووو ووووهادة خ   أصو وووووووو بالعقد والمتمثلة في شو



التصرف في الامتيازات لوكالة النهوض بالصناعة والتجديدو إحداث المؤسسات دليل إجراءات  

 

79 
 

شوركة الإيجار الماوي تبيّن المباللإ التي تمّ خ صوها والمباللإ المتخلدة 

يتم اعتماد التاريخ الفعلي المضـــــــــــمن بفصـــــــــــول العقد  بالذمة. 

 ولع  لتاريخ إمضاء العقد.

وووووائل النقل الأكثر  - وووووياحية ووسو لا تأخذ بعين الاعتبار العر ات السو

 مقاعد أو المستعملة.  3من 

 : الأخر   المصاريف  -4

تتعلق المصوووواريف الأخرى بالمصوووواريف ال وووورورية لإنجاز المشووووروع 

ووووووتيك   ووووووات والنقل والتنقل واللوجسو وووووواريف الدراسو بما في ذلك مصو

 والفائدة على القروض والمعاليم الديوانية...  

وووووووواب الفوائد قبل تاري  الدخول   Intérêt intercalaire يقع احتسو

 الفعلي في النشاط في حال الاستظهار بجدول تسديد القرض. 

 . نسخة من الفواتير مع إطباتات الخ   ٠

 الأموال المتداولة:  -5

من كلفة الاسووووووتثمار المصوووووواد   ℅10لا تتجاوز الأموال المتداولة 

وتمثوووول الأموال المتووووداولووووة النفقووووات ال زمووووة من  وووورف.  وووووووو عليووووه للصو

 مصاريف التصرف ومنها: 

 .نفقات التأجير، نفقات الكراء والكهر اء ...   -

نسووووووووخة من فواتير المواد الأولية والتصووووووووريح الديواني بالنسووووووووبة  -

ووواتووووات  توووواري  الوووودخول في الانتوووواج مع إطبو قبوووول  ووووتوردة  وووووووو للمواد المسو

 الخ  . )يتم اعتماد تاري  التصريح الديواني(

 :المعتمدة )*( إثباتات ال ل   

 خل  بواسطة صص بنكي:   -

وووووك، المبللإ،   - وووووووو وووووك البنكي تحموول وجو ووا رقم الصو وووووووو ووووخووة من الصو وووووووو نسو

المسووووووووووووتفيد، اجمر بالصوووووووووووورف... مصووووووووووووحو ة بنسووووووووووووخة من كشووووووووووووف 

 الحساب مقدم من طرف البنك مطابق للصك المقدم. 

كشووووووف الحسوووووواب يحمل ختم المؤسووووووسووووووة البنكية  او بنسووووووخة من  -

 تحمل المعطيات المذكورة. 

 لا تأخذ بعين الاعتبار:

 . الصكوك التي تحمل اسما مغايرا للمستفيد -
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الصووووكوك التي تحتوي على اسووووم ذات طبيعية والحال أن صووووفتها   -

ووووركوات   ووووخوا القوانونيوة ذات معنويوة موا عودى شووووووووو   - SNC الاشووووووووو

SOCIETE AU NOM COLLECTIF 

 الصكوك التي لا تحمل اسم المستفيد أو اجمر بالدفع -

ـــة بنكيــ ـــة تحويلت  ــــطــ ـــ ـ ــ  ،Ordre de virement) خل  بواســ

ordre de transfert, avis d'opération, avis de débit, 

swift…)   

ووووووة البنكية يحتوي على  - ووووووسو ووووووعار يحمل ختم المؤسو ووووووخة من الإشو نسو

 التاري ، اسم المستفيد، المبللإ، اجمر بالدفع، ... 

ووووخووة من كشوووووووووووووف الحسوووووووووووووواب مقوودم من طرف البنووك مطووابق   - نسووووووووو

 للإشعار 

 :  خل  بواسطة  مبيالات

ــــطة خط تموي   ــ ـــ ــــتاهار بعقد  يتعين   :أجنبيخل  بواســ ــ ـ ــ الاســ

ـــــلمة من طرف البنص أو البنص  ـــــهادة خل  مســ التموي  مع شــ

 .المر ز  

بووأي من هووذه الوطووائق البنكيووة يمكن   ووووتظهووار  في حووال تعووذر الاسووووووووو

 الاستظهار بشهادة من البنك تثبت طريقة الخ  . للمستثمر  

 

 خل  نقد : -

يتم احتساب الخ   النقدي الفوري في حدود القوانين الجاري 

ووووووووين على طريقة الخ   بال ووووووووريطة التنصو و أفاتورة  به العمل شو

وووو ووووهادة  الاسو ووووهادة خصوووووم من  خ   من طرف المزودتظهار بشو وشو

 المورد في حال تجاوز مبللإ الفاتورة ألف دينار. 

ـــركاء   ــ ـــ ـــها عن طريق الشــ ــ ـــ يمكن اعتماد العمليات التي تم خلصــ

(Comptes courants et associés   شــريطة التنصــيى عل )

ــــر ة المعنية وتقديم ما  ــــم الشـ ــــراء عل  اسـ الفاتورة أو عقد الشـ

يفيد عملية ال ل  حســل الحالات المشــار إلي ا أعلة مرفقة 

ــــابات، القوائم المالية،   )تقرير بالإثباتات الللمة  ــ ـ ــ اقل حســ مر

 وغيرها ...(
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   :ملحاة

لا يتم احتســـــــــــــاب الاســــــــــــتثمــارات المنجزة بعــد ســــــــــــنــة من تــاريخ  

الفعلي عل    النشـــــــــــــــــاط  أر عـــــة   ألا الـــــدخول طور  مـــــدة  تتجـــــاول 

ـــورة    6ســــنوات من تاريخ التصــــريح بالاســــتثمار أو   ـــنوات في صـ سـ

ــــتثمار  ــــريح بالاسـ شـــــريطة عدم الحصـــــول عل   التمديد في التصـ

 شهادة الدخول في طور النشاط الفعلي.

ووووووووولووووووووووووووووووووووووووب   3 طووووووووووووووووو

الوووووووووووووطووووووووووووائووووووووووووق 

ووووووات   والموعولوومو

 التكميلية

الإدارة  

 الجهوية

توقويويم   وووووواء  أطونو

موووووووووووكوووووووووووونوووووووووووات  

 المشروع

 

 

في صوووووووووووووورة عدم ت ووووووووووووومن الملف للمعلومات المطلو ة يتعين طلب  

ووووويلة   معطيات أو وطائق تكميلية ال زمة لمعالجة الملف عبر أي وسو

 تترك أطرا كتابيا. 

وووووووووة   ووووووووتوجبة لدراسو ووووووووورة طلب معطيات أو وطائق تكميلية مسو في صو

 الملف يتم اع م المستثمر بتعليق اجال معالجة الملف

ووووات   المعطيو ووووول على  وووووووو الحصو الملف فور  ووووووووة  وووووووو دراسو وووواف  ووووت نو وووووووو يتم اسو

 والوطائق المطلو ة 

   :ملحاة

 يتم اع م المستثمر بتحديد اجال الردّ في أسفل المراسلة:  

افاتنا بالوثائق المطلوبة في أج  أقصـــاة الرجاء  أشـــهر من  6مو

ــلة. علما وأن  ســـــــــعتم حفر الملف في  تاريخ  توجي  هذة المراســـــــ

ــا يفيـــد تعـــذر  ــة أو مـ ــــتكمـــال الوثـــائق المطلوبـ ـــ ـ ــ عـــدم اســ ــــورة  ـــ ـ ــ صــ

 ستاهار   ا إثر تجاول هذا الأج .الا 

 

وووووارة  4 وووووووو وووووووو وووووزيو وووووووو وووووووو الو

ووووووة   وووووويو وووووودانو وووووويو المو

وطحووووووووووووووووووووالووووووووووووووووووووة 

اوووووووووى  الموووووووولووووووووف 

الإدارة  

 المركزية

الإدارة  

 الجهوية

 

 

ووووتثمارات المنجزة  وووود التثبت من الاسو تتم برمجة زيارة ميدانية قصو

 وذلك بح ور:  

 ممثل عن المصالح الجهوية التابعة لوزارة المالية.  -

ووووبووووووة   - ووووالنسووووووووو بو انحي   ووووة  ووووايو لحمو ووووة  الوطنيو ووووة  ووووالو عن الوكو ممثووووول 

 التنمية المستدامة.    لامتيازات

وووووارات   ووووتثمو وووووووو ووووواز الاسو انجو وووووت من  التثبو في  وووووة  ووووودانيو وووووارة الميو الزيو ووووول  تتمثو

المصووووووووووواد  عليها والمثبتة بملف المنحة المقدم من قبل المسوووووووووووتثمر  

)الأرض، البنواءات، التهيئوة، المعودات، خودموات...(.  ويتم الحر  

خ لها من التثبت من انجاز الاستثمارات المصاد  عليها والمثبتة  

وووور ع الجوا ري بوه العمول والتوأكود أن معودات بوالملف حسووووووووووووووب التشووووووووو

المنتوج   توفير  وتمكن من  ف ي متنوووووواسوووووووووووووق  هيكوووووول  تحقق  الإنتوووووواج 
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النها ي أو إسووداء الخدمة وأن المشووروع في حالة نشوواط عند طلب  

 القس  الثاني من المنحة. 

جميوع   - وووووول  قبو من  وطم ووووووووووووووووووواءه  ووووووة  المنحو تقرير صووووووووووووورف  ووووووداد  إعو

 المتدخلين وطبداء الرأي حول صرف المنحة. 

وووووووووومن م حظات تتعارض مع اقترات  - التأكد أن التقرير لا يت و

 صرف المنحة. 

ارسال الملف مرفقا بالمؤيدات )تقرير المتابعة، بطاقة ارسال  -

ووووووة  الموعونويو ووووووة  الموركوزيو اووى الإدارة    )... ووووووة  المونوحو ووووورف  وووووووو ووووووات صو مولوفو

 بالصرف. 

ووووووة  يووتووم   ← الموونووظوووومو عوولووى  الموونووجووزة  ووووووال  الأعوومو عوولووى  وووووويوون  الووتوونصووووووووو

 المعلوماتية. 

5 

 

 

 

 

 

 

 

وووووووووة   وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو دراسو

الموووووووووووووووووووووووولووووووووووووووووووووووووف  

ووووداد  إعووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووو

الإذن  تقرير 

 بالصرف

إدارة 

وووووورف  صووووووووووووووووووووووووو

 المنح

وووووود  وووووونووووووووووووووووووووووووو عووووووووووووووووووووووووو

وووووووووول   وووووووو وووووحصو الو

عوووووووووووووووووووووووووووووووولووووووووووووووووووووووووووووووووى  

ووووووات   المووووعوووولووووومو

 التكميلية

وووووواء  الانتهو فور 

تووووقوووويوووويووووم   موووون 

موووووووووووكوووووووووووونوووووووووووات  

وووووووووروع   وووووووو وووووووو وووووووو المشو

وووور   ووووديووووووووو ووووقووووووووو وتووووووووو

كووووووووووووووووووولوووووووووووووووووووفوووووووووووووووووووة 

 الاستثمار

 

أسووووووووووووووووووووووووووووبوووووووووووووووووع  

 واحد

وووورف   وووووووو ووووووة ملف مطلووب صو وووووووو التثبووت من بوويقوم الإطووار المع ي بوودراسو

الوطائق المسووتوجبة الم وومنة ببطاقة ارسووال الملفات والتثبت من 

ووووووو ي المذكور بالمرحلة   وووووووب التم و ووووووورف المنحة حسو وووووووروط صو احترام شو

 السابقة. 

في صوووووووووووووورة عودم ت ووووووووووووومن الملف للمعطيوات المطلو وة يتعين طلوب  

ووووويلة   معطيات أو وطائق تكميلية ال زمة لمعالجة الملف عبر أي وسو

 تترك أطرا كتابيا. 

 في حال تم استكمال الوثائق والمؤيدات المطلوبة:

ووووتثمر كتوابيوا بقرار الموافقوة على المنظومووة   - يتم اع م المسووووووووو

 المعلوماتية. 

وووو ي  - وووووووو وووونوودو  التونسو وووووووو وووورف إوى الصو وووووووو إحووالووة تقرير الإذن بووالصو

 ل ستثمار. 

التنصوووووووووووووين على موودى التقوودم في العموول على المنظومووة  يتم   ←

 المعلوماتية. 
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وووووووو م   6 اعووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووو

المسووووووووووووووووتوووثووومووور  

بوووووووووووووووووووووووووقووووووووووووووووووووووووورار 

 الرفض

إدارة 

 الصرف

 

أسووووووووووووووووووووووووووووبوووووووووووووووووع  

 واحد

 يتعين: مطلل صرف المنحةتم رفض في حال 

تترك أطرا اع م المسوووتثمر كتابيا بقرار الرفض بأي وسووويلة   -

 كتابيا. 

توجيه وارشاد المستثمر في الاجراءات التي عليه القيام بها   -

 بغية الانتفاع بصرف المنحة.  

ووووة   - على موووودى التقوووودم في العموووول على المنظومو التنصوووووووووووووين 

 المعلوماتية.  

 : ملحاة

افز المالية أثناء  عند معاينة سـبل يبرر سـحل واسـارجاع الحو

افز أو  الزيارة الميدانية، تقع إحالة دراســــــــــة ملف صــــــــــرف الحو

افز المالية.  الملف لإدارة السحل واسارجاع المنح والحو
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   :10 جراءالإ 

افز ــــــــــــالح متابعة  المالية  و
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افز ــــــــــــالح متابعة  :10 جراءالإ   المالية و
 

 : الأسباب الموجبة للسحل .1
 

  المالية الممنوحة في إطار مجلة تشجيع الاستثمارات أو في إطار قانون الاستثمار في صورة  الامتيازاتيتم سحب واسترجاع 

 عدم الشروع في الإنجاز في ظرف سنة من تاري  شهادة التصريح بالاستثمار -

سنوات في  6سنوات من تاري  شهادة التصريح بالاستثمار أو خ ل  4عدم استكمال انجاز المشروع في غ ون  -

 صورة التمديد في اججال القصوى لمدة سنتين 

 التوقف عن النشاط قبل انق اء عشر سنوات من تاري  الدخول في طور النشاط  -

 7سنوات من تاري  شهادة إيداع تصريح بالاستثمار و 5عدم تقدم الباعث بمطلب في صرف المنحة في غ ون  -

 سنوات في حالة التمديد في اجال إنجاز برنامج الاستثمار 

 تغيير مكان الانتصاب من مجموعة منطقة جهوية لا تتمتع بامتيازات أو تتمتع بامتيازات مالية أقل   -

 *  ير قانونيةبصفة غ تحويل الوجهة الاصلية للمشروع -

 عدم احترام التشر ع الجاري بها العمل**  -

 

 : بصفة غير قانونية تغيير الوجهة الاصلية للمشروع*

 سنوات من تاري  الدخول طور النشاط الفعلي  10التفويت في مكونة أو أكثر من مكونات المشروع قبل مرور  -

 بصفة غير قانونية. تغيير النشاط المصرت به -

 

 العم : **عدم احارام التشرهع الجار  ب  

 2017لسنة   389من الامر الحكومي عدد  14عدم الاستظهار بالتقرير السنوي طبقا لمقت يات الفصل  -

 الادلاء بالمعطيات المطلو ة بصفة مغلوطة أو ناقصة  -

 عدم اع م الجهات المعنية بالمطالب المودعة لدى هياكل اسناد الحوافز طبقا لنصو  أخرى غير قانون الاستثمار  -

 عدم مسك محاسبة قانونية   -

الاخ ل بالواجبات الجبائية عند التصريح بالاستثمار وخ ل مدة الانتفاع بالحوافز )غلق المعرف الجبا ي بصفة   -

 نهائية(

 مواطن شغل بالنسبة للقطاعات ذات الأولوية والمنظومات الاقتصادية.   10عدم الالتزام بتوفير  -

 عدم الالتزام بشروط وطر  التفويت في المساهمة في رأس المال. -
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 متابعة الامتيالات:لرسم البياني لمسار ات ا .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إحالة البرنامج الشهر  ال ا  بجميع الإدارات الجهوية إ   مر ز تبسيط  . 3

 الإجراءات والتصرف في الامتيالات 

 

 

 دراسة الملف واعداد تقارير المتابعة .5

 .  اعداد البرنامج السنو  لمتابعة1

إحالة البرنامج السنو  للمتابعة للإدارات الجهوية للقيام باعداد برنامج . 2

 شهر  للمتابعة 

 تنفيذ الزيارات الميدانية . 4
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 :  المتابعةلمعالجة ملفات   جراءاتالإ جدول . 3

 الهيك  المعني الإجراء   
توقيت 

 الاجراء 
 وصف الإجراء 

الوثائق  

 المرجعية

إعووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووداد  1

ووووووووج  ووووووووامو وووووووورنو ووووووووبو الو

وووووووووي  ووووونو وووووووو وووووووو السو

 للمتابعة

وووول   وووواكووووووووو وووويووووووووو ووووهووووووووو الووووووووو

ووووووووة   المووووووووووووووووركووووووووووووووووزيووووووووو

ووووووووة   ووووبو وووووووونسووووووووووووووووو ووووووووالو بو

التي للمشووووار ع  

ووووووووو     لا وووووووو ووووووووفو وووووووو تو

ووووووا ووووووهو ووووووتو وووووومو وووووويو   15  قو

 مليون دينار 

 

وووووونويا/قبل   سو

ووووهر   شووووووووو موفى 

موون  ووووووانووفووي  جو

 كل سنة

 

ووووووات التي تحظ   - وووووووو ووووسو وووووووو وووونوي على المؤسو وووووووو يننّ برنووامج المتووابعووة السو

 بأولوية الزيارة الميدانية وتواري  وترتدبات ذلك 

ووووووووورف في الامتيازات إعداد  - وووووووووي  الإجراءات والتصو يتووى مركز تبسو

وووونوي  وووووووو ووووهر    برنووامج المتووابعووة السو وووووووو ل متيووازات الممنوحووة قبوول موفى شو

 جانفي من كل سنة وذلك بالاعتماد على جملة من المعطيات 

ووووولة على مقررات   - وووووار ع المتحصو وووووبة للمشو الانط   في الإنجاز بالنسو

ووووووريح   وووووونة الأووى من تاري  التصو ووووووناد امتيازات مالية وتجاوزت السو إسو

 بالاستثمار. 

اسوتكمال انجاز مكوّنات المشوار ع المتحصولة على مقررات إسوناد  -

امتيازات مالية وتجاوزت السوووونة الرابعة، )أو السوووونة السووووادسووووة في 

 صورة التمديد( من تاري  التصريح بالاستثمار. 

ووووأنها بمطالب في صووووورف المنحة   - ووووار ع التي لم يتمّ التقدّم في شو المشو

  7سنوات من تاري  شهادة إيداع تصريح بالاستثمار و  5في غ ون 

 سنوات في حالة التمديد في اجال إنجاز برنامج الاستثمار. 

ووووووووووار ع التي بلغت مدة  - وووووووووواط المشو وووووووووونوات من تاري   10متابعة نشو سو

 الدخول في طور النشاط. 

ووووووووة التقووووارير  - وووووووو ووووووووار ع التي تمووووت م حظووووة إخ لات عنوووود دراسو وووووووو المشو

 السنوية حول التقدم في الإنجاز المرسلة من قبل المستثمر. 

ووووووووووونوي للمتابعة كلما دعت الحاجة لذلك   يمكن تحيين البرنامج السو

ووووروط الواجوب  وووووووو ووووار ع التي تم معواينوة إخ لهوا بوالشو وووووووو ووووافوة المشو وووووووو أو إضو

تابعة وتسوتوجب احترامها لمواصولة التمتع بالامتيازات طيلة فترة الم

 السحب والاسترجاع. 

ــامـــج   ــرنــــ ــبـ الـ

الســــــــــــنـو  

 للمتابعة

إحووووووووووووووووووووووووووووالوووووووووووووووووووووووووووة   2

الووووووووووبوووووووووورنووووووووووامووووووووووج  

السووووووووووووووووووووووووونووووووووووووووي 

لووووووووووووووووووووووووووووووووووولإدارات  

الووووووووووجووووووووووهووووووووووويووووووووووة  

مركز تبسووووووي  

ووووووراءات   الإجووووووووووووووووووووووووو

والتصوووووووووووورف في 

وووووووازات/   ووووووويو وووووووتو الامو

وووووووو ل  خووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووو

ووووووبوووووووووووع   الأسووووووووووووووووو

وووووون  وووووووو مو الأول 

 شهر فيفري 

 است م الإدارة الجهوية برنامج المتابعة السنوي الخا  بها -

 إعداد البرنامج الشهري للمتابعة الخا  بالإدارة الجهوية   -

إحالة البرنامج الشهري إوى مركز تبسي  الإجراءات والتصرف   -

 في الامتيازات
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عووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووداد  لإ 

بووووووووووووووووورنووووووووووووووووواموووووووووووووووووج 

شووووووووووووووووووووووووووووووووهووووووووووووووووووووري  

 للمتابعة 

الإدارات  

 الجهويّة

إحووووووووووووووووووووووووالووووووووووووووووووووووووة   3

ووووووووج  ووووووووامو وووووووورنو ووووووووبو الو

 الشهري 

الإدارات  

 الجهوية

خ ل الأسووبوع  

موووووووون  الووووووووثووووووووانووووووووي 

 شهر فيفري 

وووووورف في الامتيازات برنامج  ووووووي  الإجراءات والتصو ووووووت م مركز تبسو اسو

 المتابعة الشهري الخا  بالإدارة الجهوية  

 

 

توووووووووووونووووووووووووفوووووووووووويووووووووووووذ   4

وووووووارات   وووووووو وووووووزيو وووووووو الو

 الميدانية  

الإدارات  

 الجهوية  

وووو   وووووواريو ووووتو الو ووووي  فو

انووووووووووووووووووووحوووووووووووووووووووودد 

 للزيارة

وووووات التي تمتعوت بوالامتيوازات   وووووووو ووووسو وووووووو القيوام بوالزيوارات الميودانيوة للمؤسو

ووووهري للمتوابعوة، للتثبوت من مودى احترام المواليوة طبقوا  وووووووو للبرنوامج الشو

 شروط مواصلة الانتفاع بالحوافز. 

 

 

ووووووووووة   5 وووووووو وووووووو وووووووو وووووووو دراسو

ووووووووف   وووووووولووووووووووووووووو المووووووووووووووووو

 المتابعة

الإدارة  

 الجهويّة

ووووووولمة أطناء الزيارة، والتأكد     وووووووة الملف اعتمادا على الوطائق المسو دراسو

من وضووعية المشووروع )مشووروع في وضووعيّة سووليمة، مشووروع للحفظ،  

 مشروع يستوجب السحب والاسترجاع، مع ذكر الأسباب(. 

ووووحب المنح والحوافز أطناء الزيارة  - ووووبب يبرر سو في حال معاينة سو

الميدانية، يقع تفعيل الاجراء الخا  بسوحب واسوترجاع المنح  

 والحوافز. 

ووووبواب تعطيول جودّيوة تثبوت وجود عوامول   - وووووووو ووووورة معواينوة أسو وووووووو في صو

ووووتثمر ويتمّ دعمهوا بوطوائق تثبوت ذلوك في   وووووووو خوارج عن نطوا  المسو

وووووذه  هو لرفع  ة  وووووّ وووووووووافيو وووووووو اضو وووووة  مهلو ووووواده  وووونو وووووووو اسو يتمّ  وووووة،  وووووابعو تقرير المتو

ا في   ة بوذلوك، وتتم برمجتوه أليوّ الاخ لات، واع م الإدارة المركزيوّ

 برنامج متابعة السنة المقبلة. 
 

وووووووووووعيّة، يتمّ اعداد تقرير  وووووووووووليمة الوضو وووووووووووار ع قانونيّة/ سو في حالة المشو

الزيارة الميدانية اعتمادا على الوطائق المسلمة أطناءها، والتنصين  

على أنّ وضوووعية المشوووروع سوووليمة، طمّ احالة قائمة المشوووار ع سوووليمة  

 الوضعيّة اوى الإدارة المركزية. 

ووووار ع   وووووووو ووووعيّة أحد المشو وووووووو ووووورة م حظة عدم تطابق معطيات وضو وووووووو في صو

ووووووة   وووووووو  من قبوول الإدارة  الواردة بووالقووائمووة، يتمّ طلووب إعووادة دراسو
ّ
الملف

 الجهويّة. 
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نسخة من قرار السحب  إحالة    .7

 اوى الإدارة الجهويّة المعنيّة والاسترجاع 

تنبيه واستدعاء ثاني للممثل  .2

 القانوني للشركة

تنبيه واستدعاء أول  للممثل  .1

 القانوني للشركة

 

 

 

 مبدئيّا  حفظ 
ّ
الملف

وادراجه في برامج متابعة  

 لاحقة 

دراسة ملف السحب  .4

الى  والاسترجاع المحال 
 إدارة الصرف والمتابعة 

 عدم تقديم مؤيدات جديدة 

 

 تحرير مح ر استماع 

الاستمرار في إجراءات  

 السحب

  مؤيدات جديدة متقدي .

إعداد مقترت سحب .5

 للإم اء واحالتهواسترجاع 

والاسترجاع لدى احالة ملف السحب .6

 وزارة المالية.مصالح 

 في صورة الحضور   في صورة عدم الحضور  

 في صورة الحضور  
في صورة عدم  

 الحضور 

.اعداد ملف السحب  3

والاسترجاع واحالته على  

 الإدارة المركزية

 تحرير مح ر استماع 

عدم تقديم مؤيدات   مؤيدات جديدة متقدي .

 جديدة 

 

الاستمرار في  

 إجراءات السحب 

 مبدئيّا  
ّ
حفظ الملف

وادراجه في برامج متابعة 

 لاحقة
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 :والاسارجاعالسحل جدول الإجراءات لمعالجة ملفات   .5

الهيك   الاجراء  

 المعني

الوثائق   وصف الإجراء  التوقيت

 المرجعيّة

وووووووويوووووووووووووووووه   1 ووووووووبووووووووو وووووووونووووووووو تووووووووو

 واستدعاء  

الموووووووووووووووووووومووووووووووووووووووووثوووووووووووووووووووول  

الوووووووووووقوووووووووووانوووووووووووونوووووووووووي  

 للشركة

 الإدارات  

 الجهوية

أجوووووووول      14فووووووووي 

يومووا من توواري  

إم ووووووووواء تقرير 

ووووارة  وووووووو وووووووو وووووووو ووووزيو وووووووو وووووووو وووووووو الو

 الميدانية

 

القيام ب رسوال تنبيه أول اوى الممثل القانوني للمؤسوسوة، واسوتدعاءه 

ووووووووووول مع  وووووووووومونة الوصو وووووووووولة م و ووووووووووتماع اليه، وذلك عبر مراسو لغاية الاسو

 الإشعار بالبلوغ.  

 في صورة الحضور:

تحرير مح وور اسووتماع في الغرض وتبليلإ الممثل القانوني للمؤسووسووة 

بووالاخ لات التي تمووت م حظتهووا خ ل الزيووارة الميوودانيووة، والتثبووت من 

 المؤيدات المقدمة. 

ا   مبودئيوّ
ّ
ة المؤيودات المقودموة، يتمّ حفظ الملف د من جوديوّ

ّ
ان تمّ التوأكو

 وادراجه في برامج متابعة لاحقة، واع م الإدارة المركزية بذلك. 

في  ووووتمرار  وووووووو ة: الاسو وعووودم تقوووديم مؤيووودات جوووديوووّ ووووور  وووووووو ووووورة الح و وووووووو في صو

 إجراءات السحب. 

 في صورة عدم الحضور، الاستمرار في إجراءات السحل.

نموول 

 تنبي  أول 

 

نموول 

محضر  

 استماع 

وووووووويوووووووووووووووووه   2 ووووووووبووووووووو وووووووونووووووووو تووووووووو

وووووواء   وووووودعو ووووووووتو واسووووووووو

وووووول   لولوموموثو ووووووانوي  طو

الوووووووووووقوووووووووووانوووووووووووونوووووووووووي  

 للشركة

 الإدارات  

 الجهوية

ووووووول  وووووولو حو وووووود  ووووووعو بو

وووووول   يووووم    14أجو

وووووووووو   وووووووووواريو تو وووووووووون  مو

 التنبيه الأول 

القيام ب رسوال تنبيه طان اوى الممثل القانوني للمؤسوسوة، واسوتدعاءه  

ووووووووووول مع  وووووووووومونة الوصو وووووووووولة م و ووووووووووتماع اليه، وذلك عبر مراسو لغاية الاسو

 الإشعار بالبلوغ.  

 في صورة الحضور:

تحرير مح وور اسووتماع في الغرض وتبليلإ الممثل القانوني للمؤسووسووة 

بووالاخ لات التي تمووت م حظتهووا خ ل الزيووارة الميوودانيووة، والتثبووت من 

 المؤيدات المقدمة. 

ا   مبودئيوّ
ّ
ة المؤيودات المقودموة، يتمّ حفظ الملف د من جوديوّ

ّ
ان تمّ التوأكو

 وادراجه في برامج متابعة لاحقة، واع م الإدارة المركزية بذلك. 

في  ووووتمرار  وووووووو ة: الاسو وعووودم تقوووديم مؤيووودات جوووديوووّ ووووور  وووووووو ووووورة الح و وووووووو في صو

 إجراءات السحب. 

نموول 

 تنبي  ثاني

 

نموول 

محضر  

 استماع 
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 الاستمرار في إجراءات السحل.في صورة عدم الحضور،  

وووولوووووف   3 مو ووووووداد  اعو

ووووحووووووووووووووووب   السووووووووووووووووووووووووو

وووووواع   والاسووووووووووووووتورجو

وووولووووووه   تووووووعوووووولوووووويو مووووووع 

على   واحووووووالتووووووه 

الإدارة  

 المركزية 

الإدارات  

 الجهوية  

وووووووول   أجو ووووووووي    14فو

وووون  مووووووووو ووووا  ووووومووووووووو يووووووووو

وووووون  مو وووووواء  ووووووهو ووووووتو الانو

تحرير مح ور  

وووووووواع   وووووووومو ووووتو الاسووووووووووووووووو

وووووووووموووووووووووثووووووووووول   ووووووووومو ووووووووولو لو

الوووووووووووقوووووووووووانوووووووووووونوووووووووووي  

 للمؤسسة

 أو 

ووووووال   اموتوثو وووووودم  عو

الموووووووووووووووووووومووووووووووووووووووووثوووووووووووووووووووول  

الوووووووووووقوووووووووووانوووووووووووونوووووووووووي  

للشوووركة عقب 

وووواء ووووتوووووودعو  الاسووووووووو

 الثاني

ووووترجواع   وووووووو ووووحوب والاسو وووووووو تقوم الإدارات الجهويوة بو عوداد ملف مقترت السو

 الحوافز المت من لوو:  واسترجاعوابداء الرأي فيما يتعلق بسحب 

 نسخة من مقررات اسناد الامتيازات المسلمة للمستثمر  -

 نسخة من التصريح بالاستثمار المسلم للمستثمر -

 فنية*بطاقة  -

 تقرير الزيارة الميدانية * -

مذكرة تفسويرية والتنصوين فيها على السوبب أو الأسوباب   -

 الموجبة للسحب والاسترجاع. 

 نسخة من شهادة الدخول في طور النشاط -

مح وووووووووووور اسووووووووووووتماع للممثل القانوني للشووووووووووووركة إن وجد أو   -

ووووخووووة من التنبيووووه الأول والثوووواني الموجهين للبوووواعووووث مع   وووووووو نسو

 اشعار البريد بالبلوغ. 

 نسخة من شهادة السجل الوط ي للمؤسسات.  -

 نسخ من شهادات تغيير معطيات.  -

وووواريف   - ووووبة لتكفل الدولة بمصو ووووخة من عقد البيع بالنسو نسو

 البنية الأساسية. 

 نسخة من شهادات صرف المنح.  -

ووووووووووو ي )أو البنك   - وووووووووووعارات البنك المركزي التونسو وووووووووووخ من إشو نسو

ووووتثمار(،   الوط ي الف حي، أو وووووووو وووو ي ل سو وووووووو ووووندو  التونسو وووووووو الصو

 تحويل المنح. 

ووووووووة الراغووووب في التخلي عن انجوووواز  ووووسووووووووو القووووانوني للمؤسووووووووو يقوم الممثوووول 

وووووة   الجهويو وووودى الإدارة  لو في الغرض  ووووابي  ووووديم مطلوووووب كتو بتقو ووووروع  وووووووو المشو

 انختصة، وت مينه في ملف السحب والاسترجاع. 

ووووووووترجاع على أنظار الإدارة المركزية  ووووووووحب والاسو احالة ملف مقترت السو

 لدراسته.  

نموول 

 بطاقة فنية 

 

 نموول

تنبي  أول  

 وثاني

 

 نموول

محضر  

 استماع 

 

نموول 

تقرير  

 متابعة 

 

نموول 

مذ رة  

 تفسيرية 

دراسوووووووووووووووووووة مووووووولوووووووف  4

السوووووووووووووووووووووووووووووووووووووحوووووووووووووووووووووووووب 

والاسوووووووووووووووووووووتووووووووورجووووووووواع 

إدارة   اوى  انحوووووووال 

المصوووووووووووووووولووووحوووووووة  

المووووووووووكوووووووووولووووووووووفووووووووووة  

بوووووووموووووووتوووووووابوووووووعوووووووة  

مووووووووون   20 يووووووووووموووووووووا 

اسوووووووووووووووتووو م  تووووووواريووو  

السوووووووووووووحووووووب  ملف 

والاسوووووووووووووووووووووتووووووووورجووووووووواع 

مووووون   بوووووووه  الموووووقووووووودّم 

وووووووووترجاع المعدّ من قبل الإدارات   وووووووووحب والاسو وووووووووت م ملف مقترت السو اسو

 الجهوية والتنصين على است م الملف على المنظومة المعلوماتية.  

 دراسة الملف ويتمّ فيها النّظر في: 

 أسباب السحب والاسترجاع التي تمت معاينتها.   -
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الصووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووورف  

 والمتابعة

الموووووووووووووووووووووووووووونووووووووووووووووووووووووووووح  

 والحوافز

الإدارات  قووووووووووبوووووووووول 

 الجهوية

 تقرير المتابعة.  -

  العناصر المقدمة وما تم ت مينه بتقرير المتابعة.  -

 

وووووووترجاع من طرف إدارة  وووووووحب والاسو وووووووورة الموافقة على مقترت السو في صو

والمتابعة، يتمّ المرور اوى الاجراء ال حق، أو طلب اسووووتكمال  الصوووورف  

 للوطائق ال رورية
ّ
 وطائق في صورة عدم استيفاء الملف

في صووووووووورة عدم الموافقة على مقترت السووووووووحب والاسووووووووترجاع من طرف  

ة لإعووادة  يتمّ إرجوواع الملف للإدارة الجهويووّ وووووووووووورف والمتووابعووة،  إدارة الصو

 دراسته، وتعليل القرار. 

اوى حين   وووواع  ووووترجو ووووحوووووب والاسووووووووو ووووة ملف السووووووووو ووووالجو ووووال معو يقع تعليق أجو

 الملف.  الحصول على المعلومات أو الوطائق الاضافية ال زمة لمعالجة 

موقوتورت  5 ووووووداد  إعو

ووووحووووووووووووووووب   السووووووووووووووووووووووووو

وووووواع   والاسووووووووووووووتورجو

واحووووووووووووووووالووووووووووووووووتووووووووووووووووه 

 للإم اء  

إدارة 

ووووووووورف  الصووووووووو

 والمتابعة 

موووووووون    10 أيووووووووام 

ووووووووو    وووووووو وووووووو وووووووو ووووووووواريو وووووووو وووووووو وووووووو تو

ووووووال   اسووووووووووووووووووتووووووكوووووومو

 الملف

 وطحالته للإم اء. إعداد مقترت السحب والاسترجاع  

 

 

 

مووولوووف   6 ووووووة  ووووووالو احو

ووووحووووووووووووووووب   السووووووووووووووووووووووووو

وووووواع   والاسووووووووووووووتورجو

مصوووووووووووووووووووالوووح   اووووى 

 وزارة المالية.  

إدارة 

ووووووووورف  الصووووووووو

ووووووة  ووووووابوعو والموتو

وزارة  

 المالية

 

عقب إم ووووووووووواء  

مووووووووووووووووووووقووووووووووووووووووووتوووووووووووووووووووورت  

ووووحووووووووووووووووب   السووووووووووووووووووووووووو

وووووواع   والاسووووووووووووووتورجو

طوووووووووووووورف  موووووووووووووون 

 المدير العام

بعد ام اء مقترت السحب والاسترجاع، تتم احالة الملف اوى مصالح  

 وزارة المالية. 

 

 

 

إحالة نسخة من  7

السوووووووووووووووحوووووووب   قووورار 

والاسوووووووووووووترجوواع اوى 

ة   الوجوهوويووووووّ الإدارة 

 المعنيّة

إدارة  

الصووووووووووووووووووووووووووووووورف  

 والمتابعة  

يوموووا   14في أجووول  

 تاري  اسوت م من 

السوووووووووووووووحوووووووب    قووورار 

والاسووووووووووترجاع من  

طوورف مصوووووووووووووووووووالووح 

 وزارة الماليّة

في صورة صدور قرار السحب والاسترجاع، تتم إحالة نسخة منه اوى 

 الإدارة الجهويّة المعنيّة،  

ووووحوب، أو طلوب   وووووووو ووووورة عودم موافقوة وزارة المواليوة على مقترت السو وووووووو في صو

 استكمال وطائق، تتم إعادة الملف اوى الإدارة الجهويّة. 

 


